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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA
DE "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Normas que aprueba o modifican el TUPA



{NDICE

SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1.1 Transparencia y acceso a la informacién

Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su
control

1.2 Industria, negocio y emprendimiento

Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos
objeto de inspeccién clasificados con nivel de riesgo bajo

Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos
objeto de inspeccidn clasificados con nivel de riesgo medio

Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto
de inspeccién clasificados con nivel de riesgo alto

Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto
de inspeccidn clasificados con nivel de riesgo muy alto

Renovacién del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccién clasificados con nivel de riesgo bajo

Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccién clasificados con nivel de riesgo medio

Renovacién del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccion clasificados con nivel de riesgo alto

Renovacién del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccién clasificados con nivel de riesgo muy alto

Evaluacién de condiciones de seguridad en espectaculos publicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una
concurrencia de hasta 3,000 personas

Evaluacién de condiciones de seguridad en espectaculos publicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una
concurrencia de mas de 3,000 personas

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO
(Con ITSE posterior)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
(Con ITSE posterior)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO
(Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY
ALTO (Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS
COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
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DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)

LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS

TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE
COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA

CESE DE ACTIVIDADES

OATR-13: Autorizacion para la instalacion de anuncios simples, panel simple o toldo

OATR-14:Autorizacion para la instalacion de anuncios y avisos publicitarios simples, iluminados, luminosos y
panel simple o toldo en unidades mdviles.

OATR-15: Autorizacion para la instalacion de paneles monumentales: simples, unipolares

OATR-16: Autorizacion para avisos y anuncios publicitarios: luminosos, iluminados, especiales

OATR-17: Autorizacion de anuncios publicitarios temporales: afiches o carteles, banderolas, gigantografias,
pasacalles

OATR-18: BAJA DE LA AUTORIZACION DE ANUNCIOS Y AVISOS PUBLICITARIOS

1.3 Tributacién y aduanas

OATR-18: Constancia de Baja de Predio

OATR-19: Inafectacion del Impuesto Predial.

OATR-20: Inscripcién de la Deduccion de 50 U.I.T. de la Base Imponible del Impuesto Predial para
Pensionistas.

OATR-21: Continuidad de Deduccion de las 50 UIT de la base imponible del impuesto predial para
pensionistas

OATR-22: Inscripcién de la Deduccion de las 50 UIT de la base imponible del impuesto predial para Adulto
Mayor no Pensionista.

OATR-23: Continuidad de la Deduccién de 50 U.L.T. de la Base Imponible del Impuesto Predial para el Adulto
Mayor No pensionista.

OATR-24: Inafectacion del Impuesto de Alcabala

OATR-25: Prescripcion de Deudas Tributarias

OATR-26: Fraccionamiento y/o Aplazamiento de Deudas Tributarias

OATR-27: Modificacion del Fraccionamiento y o Aplazamiento de Deudas Tributarias

OATR-28: Constancias Tributarias y afines

OATR-30: Expedicion de Estado de Cuenta Corriente de Tributos (certificado).

1.4 Inmuebles y vivienda

GIDURAC-1: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA
DE PROFESIONALES: Construccion de una vivienda unifamiliar de hasta 120 m2 construidos, siempre que
constituya la Unica edificacion en el lote.

GIDURAC-2: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" -APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA

DE PROFESIONALES: Ampliacién de una vivienda unifamiliar, cuya edificacion original cuente con licencia de

construccion, conformidad de obra o declaratoria de fabrica y/o edificacion sin carga y la sumatoria del area
techada de ambas no supere los 200 m2.

GIDURAC-3: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" -APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA

DE PROFESIONALES: Remodelacion de una vivienda unifamiliar, sin modificacion estructural, ni cambio de
uso, ni aumento de &rea techada.

GIDURAC-4: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" -APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA

DE PROFESIONALES: Construccion de cercos de mas de 20 metros de longitud, siempre que el inmueble no

se encuentre bajo el régimen de unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comun, de

acuerdo a la legislacion de la materia.
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GIDURAC-5: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" -APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA
DE PROFESIONALES: Demolicién total de edificaciones de hasta tres (03) pisos de altura, que no cuenten
con semisétano ni sétanos, siempre que no haga uso de explosivos

GIDURAC-6: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" -APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA
DE PROFESIONALES: Ampliaciones y remodelaciones consideradas como obras menores, segun lo
establecido en la Norma Técnica G.040, “Definiciones” del RNE.

GIDURAC-7: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" -APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA
DE PROFESIONALES: Edificaciones correspondientes a Programas promovidos por el Sector VIVIENDA,
para la reubicacién de beneficiarios de atencion extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en
el numeral 3.2.1 del articulo 3, de la Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH).
GIDURAC-8: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" -APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA
DE PROFESIONALES: Edificaciones necesarias para el desarrollo de proyectos de inversion publica, de
asociacién publico - privada o de concesioén privada que se realicen, para la prestacion de servicios publicos
esenciales o para la ejecucion de infraestructura publica.

GIDURAC-9: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" -APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA
DE PROFESIONALES: Edificaciones de caracter militar de las Fuerzas Armadas y las de caracter policial de
la Policia Nacional del Pert, asi como los establecimientos de reclusion penal.

GIDURAC-10: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" -APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA
DE PROFESIONALES: Edificaciones de Universidades Nacionales.

GIDURAC-11:LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" -APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA
DE PROFESIONALES: Edificaciones de establecimientos de salud estatales.

GIDURAC-12:LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" -APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA
DE PROFESIONALES: Edificaciones de instituciones educativas estatales.

GIDURAC-13: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD: Las edificaciones para fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o
condominios de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos, siempre que el proyecto
tenga un méaximo de 3,000 m? de area techada

GIDURAC-14: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD: La construccién de cercos en inmuebles que se encuentren bajo el
Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, de acuerdo a la
legislacion de la materia.

GIDURAC-15: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD: Las obras de ampliacion o remodelacion de una edificacion
existente, para fines de vivienda, con modificacion estructural, aumento de area techada o cambio de uso, asi
como las demoliciones parciales sujetas a esta modalidad.

GIDURAC-16: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD: La demolicién total de edificaciones hasta cinco (05) pisos de altura
ylo que cuenten con semisétano y s6tanos, siempre que no requiera el uso de explosivos, asi como las
demoliciones parciales.

GIDURAC-17: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD: La modificacion de proyecto de edificaciones que correspondan a
etapas de un proyecto integral aprobado con anterioridad o con plazo vencido.

GIDURAC-18: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS: Las edificaciones para fines de vivienda

unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos,
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siempre que el proyecto tenga un méaximo de 3,000 m? de area techada.

GIDURAC-19: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS: La construccion de cercos en inmuebles que se
encuentren bajo el Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, de
acuerdo a la legislacion de la materia.

GIDURAC-20: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS: Las obras de ampliacién o remodelacion de una
edificacién existente, para fines de vivienda, con modificacion estructural, aumento de area techada o cambio
de uso, asi como las demoliciones parciales sujetas a esta modalidad.

GIDURAC-21: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS: La demolicién total de edificaciones hasta cinco
(05) pisos de altura y/o que cuenten con semisétano y sétanos, siempre que no requiera el uso de explosivos,
asi como las demoliciones parciales.

GIDURAC-22: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS: La modificacion de proyecto de edificaciones que
correspondan a etapas de un proyecto integral aprobado con anterioridad o con plazo vencido.

GIDURAC-23: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA: Las edificaciones para fines de vivienda multifamiliar,
quinta o condominios, que incluyan vivienda multifamiliar de mas, de cinco (05) pisos o de 3,000 m? de area
techada. Para efectos del Reglamento, el conjunto residencial se encuentra comprendido en la figura del
condominio.

GIDURAC-24: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA: Las edificaciones para fines diferentes de vivienda a
excepcion de las previstas en la modalidad D

GIDURAC-25: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA: Las edificaciones de uso mixto con vivienda.
GIDURAC-26: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA: Las intervenciones que se desarrollen en predios, que
constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, declarados por el Ministerio de Cultura.
GIDURAC-27: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA: Las edificaciones para locales comerciales, culturales,
centros de diversion y salas de espectaculos, que individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de
30,000 m2 de &rea techada.

GIDURAC-28: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA: Las edificaciones para mercados que cuentan con un
maximo de 15,000 m2 de &rea techada.

GIDURAC-29: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA: Los locales para espectaculos deportivos de hasta
20,000 ocupantes.

GIDURAC-30: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA: La demolicion total de edificaciones con mas de cinco
(05) pisos, o que requieran el uso de explosivos.

GIDURAC-31: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA: Todas las demas edificaciones que no se encuentren

contempladas en las modalidades A, By D.

N° 133

N° 135

N° 138

N° 140

N° 142

N° 144

N° 146

N° 148

N° 151

N° 153

N° 155

N° 157

N° 159



GIDURAC-32: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS: Las edificaciones para fines de vivienda
multifamiliar, quinta o condominios, que incluyan vivienda multifamiliar de mas, de cinco (05) pisos o de 3,000
m2 de area techada. Para efectos del Reglamento, el conjunto residencial se encuentra comprendido en la
figura del condominio.

GIDURAC-33: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS: Las edificaciones para fines diferentes de
vivienda a excepcion de las previstas en la modalidad D

GIDURAC-34: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS: Las edificaciones de uso mixto con vivienda.
GIDURAC-35: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS: Las intervenciones que se desarrollen en predios,
que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, declarados por el Ministerio de Cultura.
GIDURAC-36: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS: Las edificaciones para locales comerciales,
culturales, centros de diversién y salas de espectaculos, que individualmente o en conjunto cuenten con un
maximo de 30,000 m2 de &rea techada.

GIDURAC-37: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS: Las edificaciones para mercados que cuentan
con un maximo de 15,000 m?2 de &rea techada.

GIDURAC-38: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS: Los locales para espectaculos deportivos de
hasta 20,000 ocupantes.

GIDURAC-39: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS: La demolicién total de edificaciones con mas de
cinco (05) pisos, o que requieran el uso de explosivos.

GIDURAC-40: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS: Todas las demaés edificaciones que no se
encuentren contempladas en las modalidades A, By D.

GIDURAC-41: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "D" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA: Las edificaciones para fines de industria.
GIDURAC-42: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "D" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA: Las edificaciones para locales comerciales, culturales,
centros de diversion y salas de espectaculos, que individualmente o en conjunto cuenten con mas de 30,000
m?2 de &rea techada.

GIDURAC-43: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "D" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA: Las edificaciones para mercados que cuenten con
mas de 15,000 m2 de &rea techada.

GIDURAC-44: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "D" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA: Locales de espectaculos deportivos de mas de 20,000
ocupantes.

GIDURAC-45: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "D" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA: Las edificaciones para fines educativos, salud,
hospedaje, establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte.

GIDURAC-46: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "D" APROBACION DE PROYECTO CON
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EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS: Las edificaciones para fines de industria.
GIDURAC-47: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "D" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS: Las edificaciones para locales comerciales,
culturales, centros de diversién y salas de espectaculos, que individualmente o en conjunto cuenten con mas
de 30,000 m2 de area techada.

GIDURAC-48. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "D" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS: Las edificaciones para mercados que cuenten
con mas de 15,000 m?2 de &rea techada.

GIDURAC-49: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "D" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS: Locales de espectaculos deportivos de mas de
20,000 ocupantes.

GIDURAC-50: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "D" APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS: Las edificaciones para fines educativos, salud,
hospedaje, establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte.

GIDURAC-51: MODIFICACION DE PROYECTO ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION DE LA
MODALIDAD "A"

GIDURAC-52: MODIFICACION DE PROYECTO ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION,
MODALIDAD B

GIDURAC-53: MODIFICACION DE PROYECTO ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION:
MODALIDADES C O D - EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA.

GIDURAC-54: MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA
LICENCIA DE EDIFICACION EN LA MODALIDAD "A"

GIDURAC-55: MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA
LICENCIA DE EDIFICACION EN LA MODALIDAD "B" CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION
TECNICA.

GIDURAC-56: MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA
LICENCIA DE EDIFICACION EN LAS MODALIDADES “C O D" CON EVALUACION PREVIA POR LA
COMISION TECNICA.

GIDURAC-57: MODIFICACIONES SUSTANCIALES DE PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA
DE EDIFICACION EN LA MODALIDAD "A" Y PREVIA A SU EJECUCION (siempre que el proyecto resultante
se encuentre dentro de los supuestos contemplados en la Modalidad "A")

GIDURAC-58: MODIFICACIONES SUSTANCIALES DE PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA
DE EDIFICACION EN LA MODALIDAD "B", CON EVALUACION PREVIA POR LA MUNICIPALIDAD Y
PREVIA A SU EJECUCION (siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos
contemplados en la Modalidad "B")

GIDURAC-59: MODIFICACIONES SUSTANCIALES DE PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA
DE EDIFICACION EN LAS MODALIDADES "C O D" CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION
TECNICA Y PREVIA A SU EJECUCION (siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los
supuestos contemplados en la Modalidades "C" o "D")

GIDURAC-60: MODIFICACIONES SUSTANCIALES DE PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA
DE EDIFICACION EN LA MODALIDAD "B", CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS
Y PREVIA A SU EJECUCION (siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos
contemplados en la Modalidad "B")

GIDURAC-61: MODIFICACIONES SUSTANCIALES DE PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA
DE EDIFICACION EN LAS MODALIDADES "C O D" CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES
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URBANOS Y PREVIA A SU EJECUCION (siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los
supuestos contemplados en la Modalidad "C" o "D")

GIDURAC-62: ANTEPROYECTO EN CONSULTA - MODALIDAD B, C O D: CON EVALUACION DE LA
COMISION TECNICA.

GIDURAC-63: ANTEPROYECTO EN CONSULTA - MODALIDAD B, C O D: CON EVALUACION DEL
REVISOR URBANO

GIDURAC-64: PRE- DECLARATORIA DE EDIFICACION PARA TODAS LAS MODALIDADES

GIDURAC-65: APROBACION DE PROYECTO INTEGRAL DE EDIFICACION - MODALIDADES Cy D
GIDURAC-66: CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADA SIN
VARIACIONES A NIVEL DE CASCO NO HABITABLE - MODALIDADES B, Co D

GIDURAC-67: CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADA CON
VARIACIONES A NIVEL DE CASCO NO HABITABLE - MODALIDADES B, C o D.

GIDURAC-68: DECLARACION MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA.

GIDURAC-69: CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES -
MODALIDAD A

GIDURAC-70: CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES -
MODALIDADES Bo C o D.

GIDURAC-71: CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES -
MODALIDAD A. Para modificaciones NO sustanciales y siempre cumplan con las normas vigentes a la fecha
de obtencién de licencia, o a la fecha de presentacién del presente tramite, segln le sea mas favorable.
GIDURAC-72: CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES -
MODALIDAD B Para modificaciones NO sustanciales y siempre cumplan con las normas vigentes a la fecha
de obtencién de licencia, o a la fecha de presentacién del presente tramite, segun le sea mas favorable.
GIDURAC-73: CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES-
MODALIDAD C o D Para modificaciones NO sustanciales y siempre cumplan con las normas vigentes a la
fecha de obtencion de licencia, o a la fecha de presentacion del presente tramite, seguin le sea mas favorable.
GIDURAC-74: REGULARIZACION DE LICENCIA DE EDIFICACION (Para edificaciones ejecutadas, desde el
01 de enero de 2017 hasta el 17 de setiembre del 2018, sin la correspondiente licencia, siempre que cumpla
con normatividad vigente a la fecha de su construccién)

DDURAC-75: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A: Las habilitaciones urbanas de terrenos
en los que se desarrollen proyectos de inversion publica, de asociacion publico - privada o de concesion
privada que se realicen para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucion de
infraestructura publica

DDURAC-76: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A: Las habilitaciones urbanas
correspondientes a Programas promovidos por el Sector VIVIENDA, para la reubicacién de beneficiarios de
atencion extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3, de la
Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH).

DDURAC-77: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD. Las unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (5)
ha. que constituyan islas rasticas y que conformen un lote Unico, siempre y cuando no esté afecto al Plan Vial
Provincial o Metropolitano.

DDURAC-78: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD. La modificacion del proyecto de habilitacién urbana que
corresponda a alguna etapa de un proyecto integral aprobado con anterioridad o que tenga el plazo vencido.

DDURAC-79: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON
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EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS. Las unidades prediales de uso residencial no
mayores de cinco (5) ha. que constituyan islas rasticas y que conformen un lote Gnico, siempre y cuando no
esté afecto al Plan Vial Provincial o Metropolitano..

DDURAC-80: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS. La modificacién del proyecto de habilitacion
urbana que corresponda a alguna etapa de un proyecto integral aprobado con anterioridad o que tenga el
plazo vencido.

DDURAC-81: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA. Que se vayan a ejecutar por etapas con sujecion a un
proyecto integral.

DDURAC-82: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA. Con construccion simultanea que soliciten venta
garantizada de lotes.

DDURAC-83: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA. Con construccion simultanea de viviendas en las que
el numero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre
que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas.

DDURAC-84: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA. Todas las demas habilitaciones urbanas que no se
encuentren contempladas en las modalidades A, B y D, como aquellas a ejecutarse sobre predios que
constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, areas naturales protegidas, su zona de
amortiguamiento y en ecosistemas fragiles.

DDURAC-85: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS. Que se vayan a ejecutar por etapas con sujecion
a un proyecto integral.

DDURAC-86: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS. Con construccion simultanea que soliciten venta
garantizada de lotes.

DDURAC-87: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS. Con construccion simultanea de viviendas en las
que el numero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el proyecto,
siempre que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas.

DDURAC-88: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS. Todas las demas habilitaciones urbanas que no
se encuentren contempladas en las modalidades A, B y D, como aquellas a ejecutarse sobre predios que
constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, areas naturales protegidas, su zona de
amortiguamiento y en ecosistemas fragiles.

DDURAC-89: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA. De predios que no colinden con areas urbanas o
colinden con predios que cuenten con proyectos de habilitacién urbana aprobados y no ejecutados, por tanto,
requiere de la formulacién de un planeamiento integral.

DDURAC-90: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA. De predios que colinden con zonas arqueoldgicas, con
bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién o, con Areas Naturales Protegidas.

DDURAC-91: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON
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EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA. Con o sin construccion simultanea, para fines de
Industria, Comercio y Usos Especiales (OU).

DDURAC-92: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS. De predios que no colinden con areas urbanas o
colinden con predios que cuenten con proyectos de habilitacién urbana aprobados y no ejecutados, por tanto,
requiere de la formulacién de un planeamiento integral.

DDURAC-93: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS. De predios que colinden con zonas
arqueoldgicas, con bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion o, con Areas Naturales
Protegidas.

DDURAC-94: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS. Con o sin construccion simultanea, para fines de
Industria, Comercio y Usos Especiales (OU).

DDURAC-95: MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD
A, modificaciones NO Sustanciales, antes de su ejecucion, con firma de Profesionales

DDURAC-96: MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION URBANA- MODALIDAD
B, modificaciones NO Sustanciales, antes de su ejecucién, Con evaluacién por la Municipalidad

DDURAC-97: MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION URBANA -
MODALIDADES C y D, modificaciones NO Sustanciales, antes de su ejecucion, con evaluacion previa por la
Comision Técnica

DDURAC-98: MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION URBANA -
MODALIDADES B, Cy D, modificaciones NO Sustanciales, antes de su ejecucioén, con evaluacion previa por
los Revisores Urbanos

DDURAC-99: REVALIDACION DE LICENCIA DE HABILITACION URBANA

GIDURAC-100: REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION.

DDURAC-101: INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS (ubicados dentro del area
urbana o del area urbanizable inmediata).

DDURAC-102: SUBDIVISION DE LOTE URBANO.

DDURAC-103: PLANEAMIENTO INTEGRAL (forma parte de un proyecto de habilitacién urbana, calificado por
la Comisién Técnica)

DDURAC-104: PROYECTO INTEGRAL DE HABILITACION URBANA - MODALIDADES Cy D

DDURAC-105: HABILITACION URBANA CON CONSTRUCCION SIMULTANEA - MODALIDADES Cy D
DDURAC-106: RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN VARIACIONES

DDURAC-107: RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES

DDURAC-108: REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS (Ejecutadas hasta el 17 de septiembre
de 2018)

DDURAC-109: NUMERACION MUNICIPAL

DDURAC-110: CERTIFICADO DE NUMERACION

DDURAC-111: CERTIFICADO CATASTRAL O DE NEGATIVO DE CATASTRO

DDURAC-112: CONSTANCIA DE POSESION

DDURAC-113: VISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA

DDURAC-115: AUTORIZACION PARA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA
PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES (en propiedad publica o privada)
DDURAC-116: AMPLIACION DE PLAZO DE LA AUTORIZACION PARA INSTALACION DE
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES
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DDURAC-117: REGULARIZACION DE LA INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES N° 330
DDURAC-118: AUTORIZACIONES PARA EL DESPLIEGUE DE INFRAESTRUCTURA Y REDES DE N° 332
TELECOMUNICACIONES NECESARIAS PARA LA BANDA ANCHA.
DDURAC-119: CONFORMIDAD A LA EJECUCION DE LA INSTALACION DE REDES DE N° 335
TELECOMUNICACIONES NECESARIAS PARA LA BANDA ANCHA.
DDURAC-120: AUTORIZACION PARA OCUPACION DE LA ViA O LUGARES PUBLICOS (con Materiales de N° 337

Construccién y/o Maquinaria)

DDURAC-121: AUTORIZACION PARA ABRIR PAVIMENTOS, CALZADAS Y ACERAS DE LAS VIAS N° 339
PUBLICAS.
DDURAC-122: AUTORIZACION DE INSTALACION DE CONEXIONES DOMICILIARIAS DE SERVICIOS N° 341

PUBLICOS DE AGUA POTABLE Y DESAGUE, TRANSMISION Y DISTRIBUCION DE ELECTRICIDAD, ASI

COMO ALUMBRADO PUBLICO, GAS NATURAL Y TELECOMUNICACIONES.

DDURAC-123: AUTORIZACION PARA AMPLIACION O MANTENIMIENTO DE REDES DE AGUA Y N° 343
ENERGIA ELECTRICA, GAS NATURAL Y TELECOMUNICACIONES

1.5 Transporte y vehiculos

DTSV-1: PERMISO DE OPERACIONES N° 345
DTSV-2: EMISION DE RESOLUCION DEL PERMISO DE OPERACIONES (En caso de perdida de resolucién Ne 347
original)

DTSV-3: RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACIONES N° 349
DTSV-4: RETIRO O BAJA DE VEHICULOS MENORES. Ne 351
DTSV-5: SUSTITUCION DE VEHICULO MENOR N° 353
DTSV-6: CERTIFICADO DE OPERACIONES N° 355
DTSV-7: CREDENCIAL DEL CONDUCTOR Ne 357
DTSV-8: DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE OPERACIONES N° 359
DTSV-9: DUPLICADO DE CREDENCIAL DEL CONDUCTOR N° 361

1.6 Programas y organizaciones sociales

ATM-1: Autorizacion y Registro de las Organizaciones Comunales N° 363
ATM-2: Registro del Nombramiento de Nuevos Miembros del Consejo Directivo y/o Fiscal y/o cualquier otro N° 365
cambio que realice la Organizacién Comunal

DPAVL-1: Reconocimiento de Organizaciones Sociales de Base (Comedores Populares Autogestionarios, N° 367
Clubes de Madres, Comités de Vaso de Leche y a fines)

1.7 Medio ambiente

DDA-1: INSCRIPCION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE RECICLADORES. N° 369
1.8 Industria, negocio y emprendimiento

DCM-1: AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL PARA EL DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD N° 371
COMERCIAL EN ESPACIOS PUBLICOS EN EL DISTRITO DE TALAVERA

SECCION N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD N° 373
Duplicado del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones N° 374
2.1 Tributacion y aduanas

OATR-29: Duplicado de Declaracién Jurada Tributaria N° 375

2.2 Inmuebles y vivienda

S-DDURAC-1: CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS N° 377
S-DDURAC-2: CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS N° 379
S-DDURAC-3: CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO DE VIAS N° 381

S-DDURAC-4: CERTIFICADO DE HABITABILIDAD N° 383



2.3 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncién

RC-1: INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTO DEL MENOR DE EDAD

RC-2:INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO PARA MENOR DE EDAD
RC-3:INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE PARTIDAS DE NACIMIENTO PARA MAYOR DE EDAD
RC-4:INSCRIPCION DE NACIMIENTO EN EL PERU DE HIJOS DE PERUANOS NACIDOS EN EL
EXTERIOR

RC-5:INSCRIPCION DE ADOPCION DE MENORES DE EDAD . VIiA ADMINISTRATIVA
RC-6:INSCRIPCION DE ADOPCION DE MENORES DE EDAD. VIA JUDICIAL

RC-7:INSCRIPCION DE ADOPCION DE MAYORES DE EDAD. VIA JUDICIAL

RC-8:INSCRIPCION DE ADOPCION DE HIJOS MAYORES DE EDAD. VIA NOTARIAL
RC-9:RECONOCIMIENTO DE INSCRIPCION DE NACIMIENTOS VOLUNTARIO (FILIACION)
RC-10:RECONOCIMIENTO DE INSCRIPCION DE NACIMIENTOS (FILIACION) — VIA JUDICIAL
RC-11:RECONOCIMIENTO DE INSCRIPCION DE NACIMIENTOS (FILIACION) — VIA NOTARIAL
RC-12:RECONOCIMIENTO DE INSCRIPCION DE NACIMIENTOS (FILIACION) POR ABUELOS
RC-13:APERTURA DE EXPEDIENTE MATRIMONIAL (MATRIMONIO CIVIL)

RC-14:INSCRIPCION ADMINISTRATIVA MATRIMONIO DENTRO DE TERRITORIO NACIONAL
RC-15:INSCRIPCION DE DEFUNCION DISPUESTA POR AUTORIDAD JUDICIAL
RC-16:INSCRIPCION ADMINISTRATIVA DE DEFUNCION

RC-17:ANOTACION DE DIVORCIOS POR MANDATO JUDICIAL, ESCRITURA PUBLICA O RESOLUCION
ADMINISTRATIVA

RC-18:CERTIFICADOS O CONSTANCIAS ( NEGATIVO DE INSCRIPCION DE NACIMIENTO,
MATRIMONIO, DEFUNCION, SOLTERIA, VIUDEZ Y OTROS)

RC-19:EMISION DE COPIAS CERTIFICADAS DE EXPEDIENTES DEL ARCHIVO DE REGISTRO CIVIL
RC-20: RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION
NO ATRIBUIBLE A REGISTRADOR

RC-21:RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION
ATRIBUIBLE A REGISTRADOR

RC-22: ANOTACION DE RECTIFICACIONES POR MANDATO JUDICIAL O NOTARIAL EN PARTIDAS DE
NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION

RC-23:DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTOS MATRIMONIALES

RC-24:EXPEDICION DE PARTIDAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION
RC-25:EXPEDICION DE ACTA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION Y CERTIFICACIONES
PARA TRAMITES EN EL EXTRANJERO

RC-26:RETIRO DE EXPEDIENTE MATRIMONIAL

RC-27:POSTERGACION DE FECHA MATRIMONIAL

GSP-01: EXHUMACIONES Y TRASLADO DE CADAVERES Y RESTOS HUMANOS

GSP-02: INHUMACIONES

SECCION N° 3: FORMULARIOS

Formulario PDF: ANEXO E

Formulario PDF: ANEXO F

Formulario PDF: ANEXO H

Formulario PDF: Anexo N° 1 (ITSE)

Formulario PDF: Anexo N° 4 (ITSE)

Formulario PDF: Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para informar el cambio de giro.
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Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

Formulario PDF: FUE

Formulario PDF: FUHU

Formulario PDF: FUIIT

Formulario PDF: FUT

Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se
encuentre en su posesion o bajo su control.

Formulario PDF: Solicitud de formato de declaracion jurada para licencia provisional de funcionamiento

SECCION N° 4;: SEDES DE ATENCION
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SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control"

Codigo: PE123299E43

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica (informacién creada, obtenida, en posesion o bajo control
de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su
reproduccion fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencion es de 10 dias habiles, sin
embargo, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al
solicitante la fecha en que proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles
de recibido el pedido de informacion.

I Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacién.

2.- De corresponder, indicar numero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realizé en el
Banco de la Nacién, adjuntar copia del comprobante de pago*.

Notas:

1.- *Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a
disposicion del ciudadano el costo de reproduccién de la informacién requerida a cancelar.

2.- Solicitud de informacion dirigida al Responsable de Acceso a la Informacién Publica. En caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud
se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacioén requerida o al superior inmediato.

3.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcién
documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin.

4.- La liquidacion del costo de reproduccion que contiene la informacién requerida estara a disposicién del solicitante a partir del sexto dia de
presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano debera acercarse a la entidad, cancelar el monto, a efectos que la entidad efectue la
reproduccién de la informacion requerida y pueda poner a disposicion la informacion dentro del plazo establecido legalmente.

5.- No se podra negar informacion cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante asuma el
costo que suponga el pedido.

6.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacién es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente
Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, segun Resolucion N° 010300772020. El plazo maximo de
respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
de conformidad con la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en
el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

I Formularios

Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220206_132927.pdf
Url:

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Efectivo:
Copia simple formato A4 Solo se aceptan Soles (S/)
Monto - S/0.10
Informacién en CD
Monto - S/ 1.00
Informacion por Correo Electrénico
Monto - S/ 0.00
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Palacio Municipal

I Unidad de organizac

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

ion donde se presenta la documentacion

[ AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

OFICINA DE SECRETARIA GENERAL (OSG)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025

Anexo: No corresponde
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

No aplica - NO APLICA

No aplica - TRIBUNAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA

INFORMACION PUBLICA

Plazo méaximo de No aplica 10 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de No aplica 15 dias habiles
respuesta
I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo N° 021-2019-JUS 11/12/2019
17,18,19y 20 Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica
4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12,|Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo N° 072-2003-PCM 07/08/2003
13, 14, 15y 15-B Informacién Puablica
6, 7, 9 y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N° 1353 07/01/2017

disposicion
complementaria
modificatoria

Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, fortalece el
Régimen de Proteccién de Datos Personales y la regulacion de
la gestién de intereses

pég. 16




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo bajo"

Codigo: PE657857552

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo bajo. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resoluciéon y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (2) afos.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento.

-Establecimientos objeto de inspeccidn que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccion que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacion que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando
Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

I Formularios

Formulario PDF: Anexo N° 1 (ITSE)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220206_235318.pdf

Formulario PDF: Anexo N° 4 (ITSE)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220206_235501.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 120.00 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

DIVISION DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES (DGRD)

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Especialista encargado - DIVISION DE GESTION DE RIESGO |Alcalde - ALCALDIA
DE DESASTRES (DGRD)

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

. S - , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
21 al 23, numeral 33.1
del articulo 33y articulo
35y 37

Articulos 11, 14, |Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo medio”

Codigo: PE657851169

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo medio. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (2) afos.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento

-Establecimientos objeto de inspeccidn que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccion que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacion que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando
Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

I Formularios

Formulario PDF: Anexo N° 1 (ITSE)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220207_000710.pdf

Formulario PDF: Anexo N° 4 (ITSE)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220207_000726.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 160.00 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

DIVISION DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES (DGRD)

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Especialista encargado - DIVISION DE GESTION DE RIESGO |Alcalde - ALCALDIA
DE DESASTRES (DGRD)

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

. S - , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
21 al 23, numeral 33.1
del articulo 33y articulo
35y 37

Articulos 11, 14, |Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo alto"

Codigo: PE65785E631

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo alto. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucion y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento

-Establecimientos objeto de inspeccidn que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccion que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacion que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el nimero y la fecha de pago, por el derecho de tramite.

2.- Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas de estos
requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones:

a) Croquis de ubicacion.

b) Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle de calculo de aforo.

c) Plano de Distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

e) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

2.- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y ¢) del numeral precedente en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

I Formularios

Formulario PDF: Anexo N° 1 (ITSE)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220207_001038.pdf

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 400.00 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

,

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

I Unidad de organizaciéon responsable de aprobar la solicitud

DIVISION DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES (DGRD)

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Reconsideracién

Articulo 11, 14, [Edificaciones

numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
25 al 28, numeral 33.2
del articulo 33y articulos
36y 37

Apelacion
Autoridad competente Especialista encargado - DIVISION DE GESTION DE RIESGO |Alcalde - ALCALDIA
DE DESASTRES (DGRD)

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion

Literal x) del articulo 2, Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo muy alto"

Codigo: PE657857F96

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccién clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo muy alto. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucion y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento.

-Establecimientos objeto de inspeccidn que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccion que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacion que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el nimero y la fecha de pago, por el derecho de tramite

2.- Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas de estos
requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones:

a) Croquis de ubicacion.

b) Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle de calculo de aforo.

c) Plano de Distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

e) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

2.- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y ¢) del numeral precedente en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

I Formularios

Formulario PDF: Anexo N° 1 (ITSE)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220207_001341.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 700.00 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

,

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

I Unidad de organizaciéon responsable de aprobar la solicitud

DIVISION DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES (DGRD)

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Reconsideracién

Articulo 11, 14, [Edificaciones

numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
25 al 28, numeral 33.2
del articulo 33y articulos
36y 37

Apelacion
Autoridad competente Especialista encargado - DIVISION DE GESTION DE RIESGO |Alcalde - ALCALDIA
DE DESASTRES (DGRD)

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion

Literal x) del articulo 2, Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo bajo"

Codigo: PE6578505D5

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencién de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. El
certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacion, ampliacién que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos.

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada
para la Renovacion del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad de Edificaciones.

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resoluciéon Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

Formulario PDF: Anexo N° 1 (ITSE)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220207_001618.pdf

Formulario PDF: Anexo N° 4 (ITSE)

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 120.00 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

se considera aprobada.

7 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal }

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DIVISION DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES (DGRD) Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

15y articulo 24, 38

Apelacion
Autoridad competente Especialista encargado - DIVISION DE GESTION DE RIESGO |Alcalde - ALCALDIA
DE DESASTRES (DGRD)
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero o
Publicacion
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en |Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
numeral 15.4 del articulo | Edificaciones

pég. 26




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo medio”

Codigo: PE657856F0E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencién de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. El
certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacion, ampliacién que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada
para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resoluciéon Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

Formulario PDF: Anexo N° 1 (ITSE)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220207_001855.pdf

Formulario PDF: Anexo N° 4 (ITSE)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220207_001908.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 160.00 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

se considera aprobada.

7 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal }

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DIVISION DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES (DGRD) Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

péag. 27
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

15y articulo 24, 38

Apelacion
Autoridad competente Especialista encargado - DIVISION DE GESTION DE RIESGO |Alcalde - ALCALDIA
DE DESASTRES (DGRD)
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero o
Publicacion
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en |Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
numeral 15.4 del articulo | Edificaciones

péag. 28]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo alto"

Codigo: PE65785351D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencién de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE siempre que verifique a través de la diligencia
de ITSE que el establecimiento objeto de inspeccién mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE tiene una
vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccidn sea objeto de modificaciéon, ampliaciéon que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada
para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resoluciéon Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

I Formularios

Formulario PDF: Anexo N° 1 (ITSE)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220207_002156.pdf

Formulario PDF: Anexo N° 4 (ITSE)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220207_002224.pdf

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 400.00 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIVISION DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES (DGRD) Teléfono: (083) 42 4025

Anexo: No corresponde
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

péag. 29




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente Especialista encargado - DIVISION DE GESTION DE RIESGO |Alcalde - ALCALDIA
DE DESASTRES (DGRD)

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

. . L. " . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero o
Publicacion

Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

articulo 11, numeral 15.4 | Edificaciones

del articulo 15 y articulo

29, 38

pég. 30




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo muy alto"

Codigo: PE65785997E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencién de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE siempre que verifique a través de la diligencia
de ITSE que el establecimiento objeto de inspeccién mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE tiene una
vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccién sea objeto de modificacién, ampliacién que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada
para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

Formulario PDF: Anexo N° 1 (ITSE)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220207_002457.pdf

Formulario PDF: Anexo N° 4 (ITSE)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220207_002508.pdf

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 700.00 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIVISION DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES (DGRD) Teléfono: (083) 42 4025

Anexo: No corresponde
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente Especialista encargado - DIVISION DE GESTION DE RIESGO |Alcalde - ALCALDIA
DE DESASTRES (DGRD)

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

. . L. " . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero o
Publicacion

Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

articulo 11, numeral 15.4 | Edificaciones

del articulo 15 y articulo

29, 38

péag. 32




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Evaluacion de condiciones de seguridad en espectaculos publicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una concurrencia de hasta 3,000
personas"

Codigo: PE65785664D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la evaluacion de las condiciones de seguridad de un espectaculo publico
deportivo o no deportivo con una concurrencia de hasta 3,000 personas, con una anticipacion no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de
realizacién del Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo. En el caso que precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucion de las
instalaciones, montajes o acondicionamiento, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades.

La verificacion de las condiciones de seguridad incluye la evaluacion de la instalacion, montaje o acondicionamiento de las estructuras e
instalaciones temporales a utilizarse en el espectaculo, considera principalmente el control de multitudes ante el riesgo de estampidas, entre otros
riesgos. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion un (1) dia habil antes de la fecha de realizacién del
espectaculo. La resolucion tiene una vigencia maxima de tres (03) meses

I Requisitos

1.- Solicitud de Evaluacion de las Condiciones de Seguridad de un Espectaculo publico deportivo o no deportivo — ECSE, indicando nimero y fecha
de pago por el derecho de tramite.

2.- Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actie mediante representacion, el
representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentre vigente

3.- Croquis de ubicacion del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectaculo.
4.- Plano de la arquitectura indicando la distribucién del escenario, mobiliario y otros, asi como el calculo de aforo.

5.- Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacioén de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras;
instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccion contra incendios y mobiliario

6.- Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas
7.- Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores firmado por la empresa responsable.

8.- Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefializacién, rutas de evacuacion y ubicacién de zonas seguras para los asistentes al
evento

9.- Declaracion jurada de la instalacion segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda.

10.- En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria descriptiva de seguridad de la instalacion de las estructuras e instalaciones
eléctricas

11.- Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario, se debe
consignar la numeracion del mismo en el formato de solicitud

Notas:
1.- Los documentos se presentan en copia simple
2.- Solicitud de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de

Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.
3.- La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas programadas para el montaje e instalaciones a realizar.

I Formularios

Formulario PDF: Anexo N° 1 (ITSE)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220207_002744.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 283.40 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

péag. 33]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

,

6 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DIVISION DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES (DGRD) Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Especialista encargado - DIVISION DE GESTION DE RIESGO |Alcalde - ALCALDIA
DE DESASTRES (DGRD)

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

Articulos 39, 40, 41, 47,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en [ Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
48 y 49 Edificaciones

pég. 34




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Evaluacion de condiciones de seguridad en espectaculos publicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una concurrencia de mas de 3,000
personas"

Codigo: PE65785966E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la evaluacion de las condiciones de seguridad de un espectaculo publico
deportivo o no deportivo con una concurrencia de mas de 3,000 personas, con una anticipacién no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de
realizacién del Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo. En el caso que precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucion de las
instalaciones, montajes o acondicionamiento, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades.

La verificacion de las condiciones de seguridad incluye la evaluacion de la instalacion, montaje o acondicionamiento de las estructuras e
instalaciones temporales a utilizarse en el espectaculo, considera principalmente el control de multitudes ante el riesgo de estampidas, entre otros
riesgos. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion un (1) dia habil antes de la fecha de realizacién del
espectaculo. La resolucion tiene una vigencia maxima de tres (03) meses.

I Requisitos

1.- Solicitud de Evaluacién de Condiciones de Seguridad en Espectaculos publicos deportivos y no deportivos — ECSE, indicando numero y fecha de
pago por el derecho de tramite.

2.- Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actie mediante representacion, el
representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentre vigente.

3.- Croquis de ubicacion del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectaculo.
4.- Plano de la arquitectura indicando la distribucién del escenario, mobiliario y otros, asi como el calculo de aforo.

5.- Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacioén de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras;
instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccién contra incendios y mobiliario.

6.- Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas
7.- Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores firmado por la empresa responsable

8.- Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefializacién, rutas de evacuacion y ubicacién de zonas seguras para los asistentes al
evento.

9.- Declaracion jurada de la instalacion segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda.

10.- En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria descriptiva de seguridad de la instalacion de las estructuras e instalaciones
eléctricas.

11.- Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario, se debe
consignar la numeracion del mismo en el formato de solicitud

Notas:
1.- Los documentos se presentan en copia simple.
2.- Solicitud de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de

Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.
3.- La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas programadas para el montaje e instalaciones a realizar.

I Formularios

Formulario PDF: Anexo N° 1 (ITSE)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220207_002959.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 389.30 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

pég. 35]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

,

6 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DIVISION DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES (DGRD) Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Especialista encargado - DIVISION DE GESTION DE RIESGO |Alcalde - ALCALDIA
DE DESASTRES (DGRD)

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

Articulos 39, 40, 41, 47,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en [ Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
48 y 49 Edificaciones

pég. 36




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO"
Codigo: PE1027380A2

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica que cuenta con licencia de funcionamiento para establecimientos calificados con
nivel de riesgo bajo o medio, y que decide cambiar de giro de negocio, puede realizar en el establecimiento obras de refaccién y/o
acondicionamiento, a fin de adecuar sus instalaciones al nuevo giro, sin afectar las condiciones de seguridad, ni incrementar la clasificaciéon del nivel
de riesgo a alto o muy alto. El procedimiento es de aprobacién automatica.

I Requisitos

‘ 1.- Declaracion jurada para informar el cambio de giro. ‘

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para informar el cambio de giro.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220206_181905.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 44.30 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal }

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS (OATR) Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - NO APLICA No aplica - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha,,
Publicacion
Art. 3 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con ITSE posterior)"
Codigo: PE1027344C1

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizaciéon para el desarrollo de una actividad econémica en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo bajo. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo bajo en
funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la
licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de
nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220206_183101.pdf

Formulario PDF: Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220206_183235.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 221.90 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS (OATR)

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No aplica - NO APLICA No aplica - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Art. 6,7y 8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)"
Codigo: PE102730761

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizaciéon para el desarrollo de una actividad econémica en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo medio. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo medio en
funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la
licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de
nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220206_183604.pdf

Formulario PDF: Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220206_183652.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 243.90 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS (OATR)

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No aplica - NO APLICA No aplica - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Art. 6,7y 8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PE102735B77

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de riesgo alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcién a la matriz de
riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia
hégil.zAmbos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva
cada 2 afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:
1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucién de

tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220206_184922.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 548.70 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

8 dias habiles
se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS (OATR)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025

Anexo: No corresponde
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Edificaciones

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente - OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y |Alcalde - ALCALDIA
RENTAS (OATR)
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
Art.6,7y8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de [ Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaraciéon Jurada.
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PE102735FC9

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de riesgo muy alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcion a la
matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en
un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se
renueva cada 2 afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelaciéon y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:
1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de

tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no hayan sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220206_190716.pdf

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 1100.50 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

8 dias habiles
se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS (OATR)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025

Anexo: No corresponde
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Edificaciones

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe - OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y Alcalde - ALCALDIA
RENTAS (OATR)
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
Art.6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
(Con ITSE previa)"

Codigo: PE102738869

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizaciéon en forma corporativa para el desarrollo de un negocio en
mercados de abastos, galerias y centros comerciales, a favor del ente colectivo, razén o denominacién social que los representa o la junta de
propietarios. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el
certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos
documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.
Los modulos, puestos o stand, pueden a su vez optar por contar con licencia de funcionamiento individual, cuyo tramite depende de la clasificacion
del nivel de riesgo que determine la municipalidad segun la matriz de riesgo.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:
1.- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucién de

tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220206_190944.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 1100.50 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)
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I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

‘ 8 dias habiles ‘ ‘

se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

— T —

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS (OATR)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025

Anexo: No corresponde
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Jefe - OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y Alcalde - ALCALDIA
RENTAS (OATR)
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a”
Publicacion
Art. 6,7,8y9. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Edificaciones.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)"
Codigo: PE102734ABB

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo medio que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de
la solicitud determina el nivel de riesgo medio en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de
funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y
notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:
1.- No se requiere solicitar una modificacion, ampliaciéon o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,

cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220206_191158.pdf

Formulario PDF: Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220206_191217.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 250.20 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

2 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS (OATR) Teléfono: 4025

Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente No aplica - NO APLICA No aplica - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
Art.3,6,7,y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaraciéon Jurada.
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PE10273750E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de la
solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias
habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de
funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante

legal.
b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria

del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacién, ampliaciéon o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccién, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

2.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220206_191504.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 557.40 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

‘ 8 dias habiles ‘ ‘

se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

— T —

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS (OATR)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025

Anexo: No corresponde
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Jefe - OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y Alcalde - ALCALDIA
RENTAS (OATR)
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a”
Publicacion
Art.3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PE10273BF60

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo muy alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion
de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de
los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias
habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de
funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacién, ampliaciéon o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si es que no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

2.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220206_192029.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 1106.90 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

‘ 8 dias habiles ‘ ‘

se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

— T —

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS (OATR)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025

Anexo: No corresponde
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Jefe - OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y Alcalde - ALCALDIA
RENTAS (OATR)
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a”
Publicacion
Art.3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS"
Codigo: PE102739212

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que constituye una alternativa a través del cual, una persona natural o juridica, puede solicitar autorizacion para el funcionamiento de
su bodega calificada con nivel de riesgo bajo. La municipalidad otorga de manera gratuita y automatica previa conformidad de la zonificacién y
compatibilidad de uso correspondiente, la licencia provisional de funcionamiento por una vigencia de doce (12) meses; luego de notificada la licencia,
en un plazo que no supera los seis (6) meses, se notifica la fecha de la inspeccion técnica de seguridad en edificaciones, que tiene caracter
obligatorio. Vencido el plazo de vigencia de la licencia provisional de funcionamiento, no detectando irregularidades, o detectandose y siendo éstas
subsanadas, la municipalidad emite y notifica la licencia de funcionamiento definitiva de manera automatica y gratuita dentro del plazo de los diez
(10) dias calendario.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada.
En el caso de personas juridicas, ademas de los datos registrado en SUNARP tales como: zona registral, partida, asiento del objeto social,
accionistas y representante legal; informacién de la ubicacién del establecimiento.

2.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de la bodega, conforme a las Condiciones de Seguridad en Edificaciones
establecidas por el Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento.

Notas:
1.- Solo se otorga licencia provisional de funcionamiento a las bodegas que realizan sus actividades en un area total no mayor de cincuenta metros

cuadrados (50 m2), calificadas de riesgo bajo, conformadas por uno o mas ambientes contiguos de una vivienda, con frente o acceso directo desde
la via publica; y, ubicadas en el primer o segundo piso de la misma

I Formularios

Formulario PDF: Solicitud de formato de declaracion jurada para licencia provisional de funcionamiento
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220206_192259.pdf
Url:

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:

Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS (OATR) Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No aplica - NO APLICA No aplica - NO APLICA

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
Art. 6 Ley General de Bodegueros Ley N° 30877 05/12/2018
Art. 4,19, 20, 21y 22 Reglamento de la Ley N° 30877 Ley General de Bodegueros Decreto Supremo N° 010-2020- 14/05/2020
PRODUCE
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA"

Codigo: PE10273B979

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita transferir a otra persona natural o juridica la licencia de funcionamiento, para
lo cual se deben mantener los giros autorizados y la zonificacion. El procedimiento es el mismo para los casos de cambio de denominacién o nombre
comercial de la persona juridica, y es de aprobacion automatica.

I Requisitos

1.- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

2.- Copia simple del contrato de transferencia, en caso transferencia de la licencia de funcionamiento.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220206_192524.pdf

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 42.60 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]

— T —

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS (OATR) Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

|Autoridad competente No aplica - NO APLICA No aplica - NO APLICA
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Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S

Publicacién

Art. 13 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CESE DE ACTIVIDADES"
Codigo: PE102734DA5

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita dejar sin efecto la licencia de funcionamiento otorgada. El cese de
actividades puede ser solicitado por un tercero con legitimo interés, para lo cual debe acreditar su actuacion ante la municipalidad. El procedimiento
es de aprobacion automatica.

I Requisitos

‘ 1.- Comunicacién de cese de actividades.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220206_192732.pdf
Url:

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:

Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal }

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS (OATR) Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - NO APLICA No aplica - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
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Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada.

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha,,
Publicacion
Art. 14 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"OATR-13: Autorizacion para la instalaciéon de anuncios simples, panel simple o toldo"

Coédigo: PA4500D7DC

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo por el cual, mediante Resolucién Jefatural, las personas naturales y juridicas obtienen la autorizacién para la instalacion
de anuncios simples, panel simple o toldo. De acuerdo a la Ordenanza N°013-2022-MDT, los administrados deben contar con autorizacion para
instalacién de anuncios o toldos. Tiene vigencia indeterminada, con excepcién de los casos en que la autorizacion haya sido temporal.

I Requisitos

1.- Solicitud simple o Formato Unico de Tramite (FUT), que indique nimero de documento de identidad o RUC de ser el caso. (Distribucién gratuita o
de libre reproduccion).

2.- Arte o disefio del anuncio y aviso publicitario con sus dimensiones, asi como la indicacion de los materiales de fabricacion y anclaje, de ser el
caso.

3.- Fotomontaje en la cual se aprecie el entorno urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el elemento de publicidad o anuncio.

4.- En caso de que el anuncio y aviso publicitario simple sea mayor a 4m2 debera presentar plano de estructura y anclaje visado por ingeniero civil.
5.- Carta de responsabilidad firmada por el titular del anuncio, asi como por el propietario, en caso corresponda.

6.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, declaracion jurada del representante legal o apoderado, sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de partida electrénica y asiento de inscripcion en la superintendencia de Registros Publicos (SUNARP).
Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante, indicando de manera obligatoria su
numero de documento de identidad, salvo se trate de apoderado con poder inscrito en SUNART, en cuyo caso basta una declaracion jurada, en los
mismos términos establecidos para personas juridicas.

7.- Pago por derecho de tramite.

Formularios

Canales de atencion

— T — T —

Atencién Presencial: Palacio Municipal ]
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

En caso de anuncio y aviso publicitario hasta 4m2. Caja de la Entidad

Monto - S/ 56.80 Efectivo:

Solo se aceptan Soles (S/)
En caso de anuncio y aviso publicitario simple mayor a 4m2, que
requieren inspeccion.
Monto - S/ 118.20

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS (OATR)

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: (083) 42 4025

Anexo:

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

RENTAS (OATR)

Jefe - OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y

Gerente - GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
(GAF)

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S - , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacion
79 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
12y 15 Ordenanza Municipal que aprueba el reglamento que regula la|Ordenanza Municipal 013-2022-MDT 26/04/2022

Talavera

ubicacién de anuncios y avisos publicitarios en el distrito de
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"OATR-14:Autorizacién para la instalacion de anuncios y avisos publicitarios simples, iluminados, luminosos y panel simple o toldo en unidades
moviles."

Codigo: PA450019C0

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo por el cual, mediante Resolucion Jefatural, las personas naturales y juridicas obtienen la autorizacién para la instalaciéon
de anuncios y avisos publicitarios simples, iluminados, luminosos y panel simple o toldo en unidades mdviles. De acuerdo a la Ordenanza N°013-
2022-MDT, los administrados deben contar con autorizacién para instalacion de anuncios, avisos publicitarios o toldos. Tiene vigencia indeterminada,
con excepcion de los casos en que la autorizacion haya sido temporal.

I Requisitos

1.- Solicitud simple o Formato Unico de Tramite (FUT), que indique nimero de documento de identidad o RUC de ser el caso. (Distribucién gratuita o
de libre reproduccion).

2.- Arte o disefio del anuncio y aviso publicitario en sus dimensiones.

3.- Carta de responsabilidad firmada por el propietario del vehiculo.

4.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, declaracion jurada del representante legal o apoderado, sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de partida electrénica y asiento de inscripcién en la superintendencia de Registros Publicos (SUNARP).
Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante, indicando de manera obligatoria su
numero de documento de identidad, salvo se trate de apoderado con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una declaracion jurada, en los
mismos términos establecidos para personas juridicas.

5.- Copia legalizada de tarjeta de propiedad del vehiculo

6.- Pago por derecho de tramite.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Palacio Municipal ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 85.30 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS (OATR) Teléfono: (083) 42 4025
Anexo:

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe - OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y Gerente - GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
RENTAS (OATR) (GAF)
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L
Publicacion
79 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
12y 15 Ordenanza Municipal que aprueba el reglamento que regula la|Ordenanza Municipal 013-2022-MDT 26/04/2022
ubicacion de anuncios y avisos publicitarios en el distrito de
Talavera
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"OATR-15: Autorizacion para la instalacion de paneles monumentales: simples, unipolares”

Cédigo: PA4500CAA7

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo por el cual, mediante Resolucién Jefatural, las personas naturales y juridicas obtienen la autorizacién para la instalacion
de paneles monumentales: simples, unipolares. De acuerdo a la Ordenanza N°013-2022-MDT, los administrados deben contar con autorizacion para
instalaciéon de paneles monumentales Tiene vigencia indeterminada, con excepcién de los casos en que la autorizacion haya sido temporal.

I Requisitos

1.- Solicitud simple o Formato Unico de Tramite (FUT), que indique nimero de documento de identidad o RUC de ser el caso. (Distribucién gratuita o
de libre reproduccion)

2.- Arte o disefio del anuncio y aviso publicitario en sus dimensiones, asi como la indicacion de los materiales de fabricacién y anclaje, de ser el caso.
3.- Fotomontaje en la cual se aprecie el entorno urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el elemento de publicidad exterior y/o anuncio.

4.- Plano de ubicacién con coordenadas UTM, a escala 1/500 o 1/250, y Esquema de Localizacién, a escala 1/5,000. Se indicaran las distancias de
la arista mas saliente del panel y del eje de la base al borde exterior de la pista.

5.- Presentar carta de responsabilidad firmada por el propietario o representante legal.
6.- Especificaciones Técnicas y Plano de Estructuras, refrendados por un Ingeniero Civil.

7.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, declaracion jurada del representante legal o apoderado, sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de partida electrénica y asiento de inscripcion en la superintendencia de Registros Publicos (SUNARP).
Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante, indicando de manera obligatoria su
numero de documento de identidad, salvo se trate de apoderado con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una declaracion jurada, en los
mismos términos establecidos para personas juridicas.

8.- Pago por derecho de tramite.

EN CASO DE INSTALACION EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO DEBE ADJUNTAR ADICIONALMENTE:

9.- a) En el plano de ubicacién con coordenadas UTM, se indicaran las distancias de la arista mas saliente del panel y del eje de la base al borde
exterior de la pista. Debe adjuntar el archivo digital del plano.

10.- b) En caso de anuncios y avisos publicitarios luminosos, iluminados o especiales deberan presentar la copia de la carta de factibilidad de
conexioén eléctrica por la empresa prestadora de servicios correspondiente.

Formularios

Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal ]

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

— T — T —

Caja de la Entidad

Monto - S/ 145.00 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

I Unidad de organizaciéon responsable de aprobar la solicitud

OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS (OATR)

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025

Anexo:

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe - OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y
RENTAS (OATR)

Gerente - GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
(GAF)

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion
79 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
12y 15 Ordenanza Municipal que aprueba el reglamento que regula la|Ordenanza Municipal 013-2022-MDT 26/04/2022

Talavera

ubicacion de anuncios y avisos publicitarios en el distrito de

pég. 66




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"OATR-16: Autorizacién para avisos y anuncios publicitarios: luminosos, iluminados, especiales”

Codigo: PA4500A393

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo por el cual, mediante Resolucién Jefatural, las personas naturales y juridicas obtienen la autorizacién para la instalacion
de avisos y anuncios publicitarios: luminosos, iluminados, especiales. De acuerdo a la Ordenanza N°013-2022-MDT, los administrados deben contar
con autorizacién para instalacion de avisos y anuncios publicitarios: luminosos, iluminados, especiales. Tiene vigencia indeterminada, con excepcion
de los casos en que la autorizacién haya sido temporal.

I Requisitos

1.- Solicitud simple o Formato Unico de Tramite (FUT), que indique nimero de documento de identidad o RUC de ser el caso. (Distribucién gratuita o
de libre reproduccion)

2.- Arte o disefio del anuncio y aviso publicitario en sus dimensiones, asi como la indicacion de los materiales de fabricacion y anclaje, de ser el caso.
3.- Fotomontaje en la cual se aprecie el entorno urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el elemento de publicidad exterior y/o anuncio.

4.- Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas refrendado por Ingeniero Civil y/o Ingeniero Electricista, Ingeniero Mecanico Electricista; segun
la especialidad.

5.- Plano de ubicacion con coordenadas UTM, a escala 1/500 o 1/250, y Esquema de Localizacion, a escala 1/5,000.

6.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, declaracion jurada del representante legal o apoderado, sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de partida electrénica y asiento de inscripcion en la superintendencia de Registros Publicos (SUNARP).
Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante, indicando de manera obligatoria su
numero de documento de identidad, salvo se trate de apoderado con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una declaracion jurada, en los
mismos términos establecidos para personas juridicas.

7.- Pago por derecho de tramite.

EN CASO DE INSTALACION EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO DEBE ADJUNTAR ADICIONALMENTE:

8.- a) En el plano de ubicacion con coordenadas UTM, se indicaran las distancias de la arista mas saliente del panel y del eje de la base al borde
exterior de la pista. Debe adjuntar el archivo digital del plano.

9.- b) En caso de anuncios y avisos publicitarios luminosos, iluminados o especiales deberan presentar la copia de la carta de factibilidad de
conexion eléctrica por la empresa prestadora de servicios correspondiente.

Formularios

Canales de atencion

Atencidén Presencial: Palacio Municipal }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 167.90 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS (OATR)

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo:
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe - OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y
RENTAS (OATR)

Gerente - GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
(GAF)

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion
79 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
12y 15 Ordenanza Municipal que aprueba el reglamento que regula la|Ordenanza Municipal 013-2022-MDT 26/04/2022

Talavera

ubicacion de anuncios y avisos publicitarios en el distrito de

pég. 68




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"OATR-17: Autorizacion de anuncios publicitarios temporales: afiches o carteles, banderolas, gigantografias, pasacalles”

Codigo: PA4500928E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo por el cual, mediante Resolucién Jefatural, las personas naturales y juridicas obtienen la autorizacion para la instalacion
de anuncios publicitarios temporales: afiches o carteles, banderolas, gigantografias, pasacalles. De acuerdo a la Ordenanza N°013-2022-MDT, los
administrados deben contar con autorizacién para instalacién de anuncios publicitarios temporales como afiches o carteles, gigantografias,
pasacalles. Tiene vigencia indeterminada, con excepcion de los casos en que la autorizacion haya sido temporal.

I Requisitos

1.- Solicitud simple o Formato Unico de Tramite (FUT), que indique nimero de documento de identidad o RUC de ser el caso. (Distribucién gratuita o
de libre reproduccion)

2.- Fotomontaje o disefio de la publicidad

3.- Presentar carta de responsabilidad y de compromiso firmado por el solicitante.

4.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, declaracion jurada del representante legal o apoderado, sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de partida electrénica y asiento de inscripcion en la superintendencia de Registros Publicos (SUNARP).
Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante, indicando de manera obligatoria su
numero de documento de identidad, salvo se trate de apoderado con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una declaracion jurada, en los
mismos términos establecidos para personas juridicas.

5.- Pago por derecho de tramite.

Formularios

Canales de atencion

Atencidén Presencial: Palacio Municipal }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 69.50 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS (OATR) Teléfono: (083) 42 4025
Anexo:
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe - OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y
RENTAS (OATR)

Gerente - GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
(GAF)

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
79 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
12y 15 Ordenanza Municipal que aprueba el reglamento que regula la|Ordenanza Municipal 013-2022-MDT 26/04/2022

ubicacion de anuncios y avisos publicitarios en el distrito de
Talavera
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"OATR-18: BAJA DE LA AUTORIZACION DE ANUNCIOS Y AVISOS PUBLICITARIOS"
Codigo: PA450090F0

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo por el cual, mediante Resolucion Jefatural, las personas naturales y juridicas obtienen la baja de la autorizacién de
anuncios y avisos publicitarios. De acuerdo a la Ordenanza N°013-2022-MDT, los administrados deben realizar el procedimiento para la baja de la
autorizacion.

I Requisitos

1.- Solicitud simple o Formato Unico de Tramite (FUT), que indique nimero de documento de identidad o RUC de ser el caso. (Distribucién gratuita o
de libre reproduccion)

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal ]

— T —— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 56.80 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS (OATR) Teléfono: (083) 42 4025
Anexo:

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe - OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y Gerente - GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
RENTAS (OATR) (GAF)
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion
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Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Talavera

ubicacion de anuncios y avisos publicitarios en el distrito de

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion
79 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
12y 15 Ordenanza Municipal que aprueba el reglamento que regula la|Ordenanza Municipal 013-2022-MDT 26/04/2022
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"OATR-18: Constancia de Baja de Predio"
Codigo: PA450067A5

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento Administrativo mediante el cual se expide la Constancia de Baja de Cédigo o predio, a solicitud de parte interesada. ]

I Requisitos

1.- Exhibir el documento de identidad del titular y/o representante, seguin corresponda.

2.- En caso de representacién se debera adjuntar poder especifico con firma del administrado. Las personas juridicas acreditan representatividad
legal con Declaracién Jurada de contar con poder vigente.

3.- Exhibir la original y presentar la copia de los documentos que acrediten la baja del predio, certificado por el fedatario de la Municipalidad Distrital
de Talavera.

Notas:

1.- Tener los tributos pagados hasta el afio al que corresponde la causa. Aplicable cuando el contribuyente ya no cuenta con predios en el distrito y/o
fueron transferidos. El plazo para la presentacion es hasta el ultimo dia del mes siguiente de ocurrida la causa de la baja.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Palacio Municipal }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 31.20 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS (OATR) Teléfono: (083) 42 4025
Anexo:

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe - OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y Gerente - GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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RENTAS (OATR)

(GAF)

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero o
Publicacion
Art. 3, art. 5, art. 9, 10,| TUO Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 11/11/2004
13, 14 literal a, y del 31 al
35
52 Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
19 Ordenanza Municipal que Aprueba los Lineamientos para la|Ordenanza Municipal 018 -2022-MDT 15/06/2022
Presentacion y Determinacion de las Obligaciones Tributarias, a
Través de las Declaraciones Juradas en Relacién al Impuesto
Predial, Impuesto de Alcabala y Otros, en la Jurisdiccién del
Distrito de Talavera.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"OATR-19: Inafectacion del Impuesto Predial.”

Codigo: PA45005603

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento Administrativo mediante el cual se exceptua de la afectacion del Impuesto Predial a determinadas Personas Juridicas conforme a Ley. ]

I Requisitos

1.- Exhibir el documento de identidad del titular y/o representante, seguin corresponda.

2.- En caso de representacién se debera adjuntar poder especifico con firma del administrado. Las personas juridicas acreditan representatividad
legal con Declaracién Jurada de contar con poder vigente.

3.- Exhibir la original y presentar la copia de los documentos que acrediten la baja del predio, certificado por el fedatario de la Municipalidad Distrital
de Talavera.

Notas:

1.- Tener los tributos pagados hasta el afio al que corresponde la causa. Aplicable cuando el contribuyente ya no cuenta con predios en el distrito y/o
fueron transferidos. El plazo para la presentacion es hasta el ultimo dia del mes siguiente de ocurrida la causa de la baja.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Palacio Municipal }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 138.20 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS (OATR) Teléfono: (083) 42 4025
Anexo:

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe - OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y Gerente - GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

RENTAS (OATR)

(GAF)

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero o
Publicacion
Art. 3, art. 5, art. 9, 10,| TUO Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 11/11/2004
13, 14 literal a, y del 31 al
35
52 Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
19 Ordenanza Municipal que Aprueba los Lineamientos para la|Ordenanza Municipal 018 -2022-MDT 15/06/2022
Presentacion y Determinacion de las Obligaciones Tributarias, a
Través de las Declaraciones Juradas en Relacién al Impuesto
Predial, Impuesto de Alcabala y Otros, en la Jurisdiccién del
Distrito de Talavera.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"OATR-20: Inscripcion de la Deduccién de 50 U.L.T. de la Base Imponible del Impuesto Predial para Pensionistas.”

Cédigo: PA450029A0

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento Administrativo mediante el cual el administrado solicita su Inscripcién de Deduccion de 50 U.l.T. de la Base Imponible del Impuesto
Predial para Pensionistas.

I Requisitos

1.- Exhibir el documento de identidad del titular y/o representante, segun corresponda.

2.- En caso de representacion se debera adjuntar poder especifico con firma del administrado. Las personas juridicas acreditan representatividad
legal con Declaracién Jurada de contar con poder vigente.

3.- Formato de declaracién jurada de cumplimiento de requisitos.
4.- Exhibir la original y presentar la copia del documento que acredite la titularidad del predio
5.- Certificado Negativo de Propiedad expedido por la SUNARP a nombre del propietario y de su conyuge.
6.- Exhibir la original y presentar la copia del Resolucién que le otorga la condicién de Pensionista.
7.- Exhibir la original y presentar la copia de la ultima boleta de pago de pension.
8.- Declaracion Jurada donde se sefiale:
-Que el solicitante y conyuge, tengan una sola propiedad, y que no sean propietarios de otro inmueble a nivel nacional.
-De ser el caso y si corresponde, que el predio se encuentra destinado parcialmente a fines productivos, comerciales y/o profesionales debidamente
autorizados por la
Autoridad Municipal.
-Que el solicitante y conyuge, no tengan ingreso bruto mayor a una UIT mensual.
Notas:

1.- Tener los tributos pagados hasta el ejercicio anterior al de la solicitud del beneficio. El plazo para la presentacion es hasta el dltimo dia del mes de
febrero de cada afio.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: Palacio Municipal ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 198.10 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal }

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS (OATR)

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo:

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe - OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y
RENTAS (OATR)

Gerente - GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

(GAF)

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S - , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
Art. 3, art. 5, art. 9, 10,/ TUO Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 11/11/2004
13, 14 literal a, y del 31 al
35
52 Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
22 Ordenanza Municipal que Aprueba los Lineamientos para la|Ordenanza Municipal 018 -2022-MDT 15/06/2022
Presentacion y Determinacion de las Obligaciones Tributarias, a
Través de las Declaraciones Juradas en Relacion al Impuesto
Predial, Impuesto de Alcabala y Otros, en la Jurisdiccién del
Distrito de Talavera.

pég. 78]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"OATR-21: Continuidad de Deduccién de las 50 UIT de la base imponible del impuesto predial para pensionistas"”

Codigo: PA4500139F

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento Administrativo mediante el cual el administrado podra solicitar la Continuidad de Deduccién de las 50 UIT de la base imponible del
impuesto predial para pensionistas

I Requisitos

1.- Exhibir el documento de identidad del titular y/o representante, segun corresponda.

2.- En caso de representacion se debera adjuntar poder especifico con firma del administrado. Las personas juridicas acreditan representatividad
legal con Declaracién Jurada de contar con poder vigente.

3.- Exhibir la original y presentar la copia de la Resolucién que le otorga el Beneficio Tributario (Deduccion de las 50 UIT de la base Imponible del I.
Predial).

4.- Exhibir la original y presentar la copia de la ultima boleta de pago de pensién

5.- Certificado Negativo de Propiedad expedido por la SUNARP a nombre del propietario y de su conyuge.

6.- Declaracion Jurada donde se sefale:

-Que el solicitante y cényuge, tengan una sola propiedad, y que no sean propietarios de otro inmueble a nivel nacional.

-De ser el caso y si corresponde, que el predio se encuentra destinado parcialmente a fines productivos, comerciales y/o profesionales debidamente
autorizados por la Autoridad Municipal.

-Que el solicitante y conyuge, no tengan ingreso bruto mayor a una UIT mensual.

Notas:

1.- Tener los tributos pagados hasta el ejercicio anterior al de la solicitud del beneficio. El plazo para la presentacion es hasta el ltimo dia del mes de
febrero de cada tres afios.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal ]

— T —— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 158.40 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

péag. 79




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS (OATR)

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo:

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe - OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y
RENTAS (OATR)

Gerente - GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

(GAF)

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S - , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
Art. 3, art. 5, art. 9, 10,/ TUO Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 11/11/2004
13, 14 literal a, y del 31 al
35
52 Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
23 Ordenanza Municipal que Aprueba los Lineamientos para la|Ordenanza Municipal 018 -2022-MDT 15/06/2022
Presentacion y Determinacion de las Obligaciones Tributarias, a
Través de las Declaraciones Juradas en Relacion al Impuesto
Predial, Impuesto de Alcabala y Otros, en la Jurisdiccién del
Distrito de Talavera.

pég. 80




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"OATR-22: Inscripcion de la Deduccién de las 50 UIT de la base imponible del impuesto predial para Adulto Mayor no Pensionista."

Coédigo: PA450093CD

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento Administrativo mediante el cual, el administrado podra solicitar la Inscripcién de la Deduccion de las 50 UIT de la base imponible del
impuesto predial para Adulto Mayor no Pensionista.

I Requisitos

1.- Exhibir el documento de identidad del titular y/o representante, segun corresponda.

2.- En caso de representacion se debera adjuntar poder especifico con firma del administrado. Las personas juridicas acreditan representatividad
legal con Declaracién Jurada de contar con poder vigente.

3.- Exhibir la original y presentar la copia del documento que acredite la titularidad del predio.
4.- Certificado Negativo de Propiedad expedido por la SUNARP a nombre del propietario y de su cényuge.

5.- Declaracion Jurada donde se sefiale:

-Que el solicitante y conyuge, tengan una sola propiedad, y que no sean propietarios de otro inmueble a nivel nacional.

-De ser el caso y si corresponde, que el predio se encuentra destinado parcialmente a fines productivos, comerciales y/o profesionales debidamente
autorizados por la Autoridad Municipal.

-Que el solicitante y cényuge, no tengan ingreso bruto mayor a una UIT mensual.

?Que el solicitante y conyuge no sean pensionistas.

Notas:

1.- Tener los sesenta (60) aflos cumplidos al 1 de enero del ejercicio gravable al cual corresponde la deduccion. Tener los tributos pagados hasta el
ejercicio anterior al de la solicitud del beneficio. El plazo para la presentacion es hasta el ultimo dia del mes de febrero de cada afio.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Palacio Municipal ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 151.40 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS (OATR)

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo:

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe - OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y
RENTAS (OATR)

Gerente - GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

(GAF)

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S - , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
Art. 3, art. 5, art. 9, 10,/ TUO Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 11/11/2004
13, 14 literal a, y del 31 al
35
52 Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
24 Ordenanza Municipal que Aprueba los Lineamientos para la|Ordenanza Municipal 018 -2022-MDT 15/06/2022
Presentacion y Determinacion de las Obligaciones Tributarias, a
Través de las Declaraciones Juradas en Relacion al Impuesto
Predial, Impuesto de Alcabala y Otros, en la Jurisdiccién del
Distrito de Talavera.

péag. 82




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"OATR-23: Continuidad de la Deduccién de 50 U.I.T. de la Base Imponible del Impuesto Predial para el Adulto Mayor No pensionista.”

Codigo: PA450058E6

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento Administrativo mediante el cual se exceptua de la afectacion del Impuesto Predial a determinadas Personas Juridicas conforme a Ley

I Requisitos

1.- Exhibir el documento de identidad del titular y/o representante, seguin corresponda.

2.- En caso de representacién se debera adjuntar poder especifico con firma del administrado. Las personas juridicas acreditan representatividad
legal con Declaracién Jurada de contar con poder vigente

3.- Exhibir la original y presentar la copia de la Resolucién que le otorga el Beneficio Tributario (Deduccion de las 50 UIT de la base Imponible del I.
Predial).

4.- Certificado Negativo de Propiedad expedido por la SUNARP a nombre del propietario y de su cényuge.

5.- Declaracion Jurada donde se sefiale:

-Que el solicitante y conyuge, tengan una sola propiedad, y que no sean propietarios de otro inmueble a nivel nacional.

-De ser el caso y si corresponde, que el predio se encuentra destinado parcialmente a fines productivos, comerciales y/o profesionales debidamente
autorizados por la Autoridad Municipal.

-Que el solicitante y conyuge, no tengan ingreso bruto mayor a una UIT mensual.

-Que el solicitante y conyuge no sean pensionistas.

Notas:

1.- Tener los sesenta (60) afios cumplidos al 1 de enero del ejercicio gravable al cual corresponde la deduccion. Tener los tributos pagados hasta el
ejercicio anterior al de la solicitud del beneficio. El plazo para la presentacion es hasta el ultimo dia del mes de febrero de cada tres afos.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: Palacio Municipal

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 138.40 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS (OATR) Teléfono: (083) 42 4025
Anexo:

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

,

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe - OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y
RENTAS (OATR)

Gerente - GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
(GAF)

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Art. 3, art. 5, art. 9, 10,| TUO Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 11/11/2004
13, 14 literal a, y del 31 al
35
52 Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
25 Ordenanza Municipal que Aprueba los Lineamientos para la|Ordenanza Municipal 018 -2022-MDT 15/06/2022
Presentacion y Determinacion de las Obligaciones Tributarias, a
Través de las Declaraciones Juradas en Relacién al Impuesto
Predial, Impuesto de Alcabala y Otros, en la Jurisdiccién del
Distrito de Talavera.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"OATR-24: Inafectacion del Impuesto de Alcabala”

Coédigo: PA4500ACOC

I Descripcién del procedimiento

E

Procedimiento Administrativo mediante el cual se exceptua de la afectacion del Impuesto de Alcabala conforme a Ley. ]

Requisitos

1.- Exhibir el documento de identidad del titular y/o representante, seguin corresponda.

2.- En caso de representacién se debera adjuntar poder especifico con firma del administrado. Las personas juridicas acreditan representatividad
legal con Declaracién Jurada de contar con poder vigente.

3.- Exhibir la original y presentar la copia del documento que acredite la adquisicion del predio.

ADICIONALMENTE; PARA LAS ENTIDADES INAFECTAS:
4.- Gobierno Central, Regional o Local.
+Dispositivo Legal que establezca la pertenencia del ente propietario a uno de estos niveles de gobierno.

5.- Organismos Internacionales reconocidos por el Gobierno.
*Copia de la Constancia de Reconocimiento emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores.

6.- Entidades Religiosas.

*Declaracion Jurada determinando que la totalidad del predio no produce renta y se encuentra destinado a Templo, Convento, Monasterio o
Similares.

*En caso de la Iglesia Catolica, el Certificado de Pertenencia del Predio emitido por el Arzobispado al cual pertenece.

*En caso de la Iglesia No Catdlica, la Copia de la Escritura Publica de Constitucion, que sefiale como fin social la Actividad Religiosa.

7.- Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del Peru.
*Declaracién Jurada determinando que la totalidad del predio no produce renta y se encuentra destinado a sus fines especificos.

8.- Centros Educativos (Especial, Inicial, Primaria, Secundaria, Universitario, Técnico, etc).

*Copia de la Autorizacion de Funcionamiento expedida por el Ministerio de Educacion.

*Declaracién Jurada determinando que la totalidad del predio no produce renta y se encuentra destinado a fines educativos y culturales.
Notas:

1.- Exhibir el ultimo recibo de pago del Impuesto Predial del afio en que se produjo la transferencia. El plazo para la presentacion es el ultimo dia
habil del mes siguiente de ocurrida la adquisicién.

Formularios

Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 128.60 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

,

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

I Unidad de organizaciéon responsable de aprobar la solicitud

OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS (OATR)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo:

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe - OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y
RENTAS (OATR)

Gerente - GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

(GAF)

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion

Art. 3, art. 5, art. 9, 10,/ TUO Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 11/11/2004
13, 14 literal a, y del 31 al
35
52 Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
27 Ordenanza Municipal que Aprueba los Lineamientos para la|Ordenanza Municipal 018 -2022-MDT 15/06/2022

Presentacion y Determinacion de las Obligaciones Tributarias, a

Través de las Declaraciones Juradas en Relacion al Impuesto

Predial, Impuesto de Alcabala y Otros, en la Jurisdiccién del

Distrito de Talavera.

pég. 86




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"OATR-25: Prescripcion de Deudas Tributarias"
Codigo: PA4500A3F7

I Descripcién del procedimiento

— T — T —

— T —

Procedimiento Administrativo mediante el cual el administrado una vez cumplido el plazo para prescripcién de deuda tributaria solicita su aplicacion
conforme a Ley

Requisitos

1.- Exhibir el documento de identidad del titular y/o representante, segun corresponda.

2.- En caso de representacion se debera adjuntar poder especifico con firma del administrado. Las personas juridicas acreditan representatividad
legal con Declaracién Jurada de contar con poder vigente.

3.- Escrito debidamente fundamentado y sustentado, sefialando expresamente el tributo y el periodo a prescribir.

4.- Reconocimiento expreso de la deuda no prescrita.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Palacio Municipal

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 191.40 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS (OATR) Teléfono: (083) 42 4025
Anexo:

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe - OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y Gerente - GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
RENTAS (OATR) (GAF)
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
15 literal b y art. 29 Ley de Tributacién Municipal Decreto Legislativo 776 30/12/1993
25 al 37, art.[TextoUnico Ordenado del Cédigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
43,44,47,48,49,62 y 63
1 Modifican Articulos de texto Unico Ordenado del Cdadigo |Decreto Legislativo 953 04/02/2004
Tributario Aprobado por Decreto Supremo N° 135-99-EF y
Modificatorias
3y4 Modifican Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario|Decreto Legislativo 1113 04/07/2012
Aprobado
10,11y 15 Modifican Articulos del Texto Unico Ordenado del Cédigo |Decreto Legislativo 961 14/03/2007
Tributario Aprobado por D.S. N° 135-99-EF y Normas
Modificatorias
24 Ley que Modifica el D.L. N°816, Cdédigo Tributario y Normas |Ley 27038 28/12/1998
Conexas
28 Ordenanza Municipal que Aprueba los Lineamientos para la|Ordenanza Municipal 018 -2022-MDT 15/06/2022
Presentacion y Determinacion de las Obligaciones Tributarias, a
Través de las Declaraciones Juradas en Relacion al Impuesto
Predial, Impuesto de Alcabala y Otros, en la Jurisdiccién del
Distrito de Talavera.

pég. 88




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"OATR-26: Fraccionamiento y/o Aplazamiento de Deudas Tributarias"

Coédigo: PA4500B607

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento Administrativo mediante el cual el administrado cuando por necesidad requiera que se efectue el Fraccionamiento y/o Aplazamiento
de sus Deudas Tributarias

I Requisitos

1.- Exhibir el documento de identidad del titular y/o representante, segun corresponda.

2.- En caso de representacion se debera adjuntar poder especifico con firma del administrado. Las personas juridicas acreditan representatividad
legal con Declaracién Jurada de contar con poder vigente.

3.- Formato de liquidacién de deuda y cuotas de fraccionamiento.
4.- Pago de la cuota inicial segun el reglamento de fraccionamiento.

5.- Adjuntar el estado de cuenta a la fecha de acogimiento.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Palacio Municipal }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 95.50 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS (OATR) Teléfono: (083) 42 4025
Anexo:

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe - OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y Gerente - GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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RENTAS (OATR)

(GAF)

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
15 - literal b y Art. 35 -|Ley de Tributaciéon Municipal Decreto Legislativo 776 30/12/1993
literal b
36,45,85,92,119 y 137, y | Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
la Vigésimo Primera,
Trigésimo Segunda y
Quincuagésimo Segunda
Disposiciéon Final, asi
como la Novena
Disposicién Transitoria
numeral 2
35, parrafo décimo|Modifican Articulos de texto Unico Ordenado del Cédigo|Decreto Legislativo 953 04/02/2004
noveno numeral 1 |Tributario Aprobado por Decreto Supremo N° 135-99-EF y
Modificatorias
8 Ley que Modifica el Régimen Especial del Fraccionamiento |Ley 27393 29/12/2000
Tributario y el Articulo 36° del Cédigo Tributario
10,34y 36 Modifican Articulos del Texto Unico Ordenado del Cédigo |Decreto Legislativo 961 14/03/2007
Tributario Aprobado por D.S. N° 135-99-EF y Normas
Modificatorias
24 Ley que Modifica el D.L. N°816, Cdédigo Tributario y Normas |Ley 27038 28/12/1998
Conexas
30 Ordenanza Municipal que Aprueba los Lineamientos para la|Ordenanza Municipal 018 -2022-MDT 15/06/2022
Presentacion y Determinacion de las Obligaciones Tributarias, a
Través de las Declaraciones Juradas en Relacion al Impuesto
Predial, Impuesto de Alcabala y Otros, en la Jurisdiccién del
Distrito de Talavera.
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"OATR-27: Modificacion del Fraccionamiento y o Aplazamiento de Deudas Tributarias "

Codigo: PA4500EDDA

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento Administrativo mediante el cual, el administrado cuando por diferentes circunstancias que considere necesaria se efectle la
Modificacion del Fraccionamiento y o Aplazamiento de sus Deudas Tributarias, a fin de que cumpla con sus obligaciones

I Requisitos

1.- Exhibir el documento de identidad del titular y/o representante, segun corresponda.

2.- En caso de representacion se debera adjuntar poder especifico con firma del administrado. Las personas juridicas acreditan representatividad
legal con Declaracién Jurada de contar con poder vigente.

3.- De ser necesario, la documentacion que justifique la modificacion.

Formularios

Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 75.80 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS (OATR) Teléfono: (083) 42 4025
Anexo:
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe - OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y Gerente - GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
RENTAS (OATR) (GAF)
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
15 - literal b y Art. 29 Ley de Tributacién Municipal Decreto Legislativo 776 30/12/1993
36,45,85,92,119 y 137, y | Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
la Vigésimo Primera,
Trigésimo Segunda y
Quincuagésimo Segunda
Disposiciéon Final, asi
como la Novena
Disposicién Transitoria
numeral 2
8 Ley que Modifica el Régimen Especial del Fraccionamiento |Ley 27393 29/12/2000
Tributario y el Articulo 36° del Cédigo Tributario
10,34y 36 Modifican Articulos del Texto Unico Ordenado del Cédigo |Decreto Legislativo 961 14/03/2007
Tributario Aprobado por D.S. N° 135-99-EF y Normas
Modificatorias
24 Ley que Modifica el D.L. N°816, Cdodigo Tributario y Normas |Ley 27038 28/12/1998
Conexas
31 Ordenanza Municipal que Aprueba los Lineamientos para la|Ordenanza Municipal 018 -2022-MDT 15/06/2022
Presentacion y Determinacion de las Obligaciones Tributarias, a
Través de las Declaraciones Juradas en Relacion al Impuesto
Predial, Impuesto de Alcabala y Otros, en la Jurisdiccién del
Distrito de Talavera.
9 Modifican el Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario | Decreto Legislativo 969 22/12/2006
Aprobado por D.S. N° 135-99-EF y Normas Modificatorias
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"OATR-28: Constancias Tributarias y afines"

Codigo: PA4500A77A

I Descripcién del procedimiento

‘ Procedimiento Administrativo mediante el cual el administrado puede solicitar Constancia Tributarias u otras relacionadas para los fines que estime
pertinentes

I Requisitos

1.- Exhibir el documento de identidad del titular y/o representante, segun corresponda.

2.- En caso de representacion se debera adjuntar poder especifico con firma del administrado. Las personas juridicas acreditan representatividad
legal con Declaracién Jurada de contar con poder vigente.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@muniandahuaylas.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 83.50 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS (OATR) Teléfono: (083) 42 4025
Anexo:
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Jefe - OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y Gerente - GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
RENTAS (OATR) (GAF)
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
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Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion
104 literal ¢ Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
45 literal ¢ Modifican Articulos de texto Unico Ordenado del Cédigo|Decreto Legislativo 953 04/02/2004
Tributario Aprobado por Decreto Supremo N° 135-99-EF y
Modificatorias
Art. 20 numerales 25,33 [Modifican Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario|lLey 27972 26/05/2003
y 35 Aprobado
Art. 4, 33 numeral 4, art.|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
118, 261 numerales 1 y|Procedimiento Administrativo General
20
32 Ordenanza Municipal que Aprueba los Lineamientos para la|Ordenanza Municipal 018 -2022-MDT 15/06/2022
Presentacion y Determinacion de las Obligaciones Tributarias, a
Través de las Declaraciones Juradas en Relacion al Impuesto
Predial, Impuesto de Alcabala y Otros, en la Jurisdiccién del
Distrito de Talavera.
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"OATR-30: Expedicion de Estado de Cuenta Corriente de Tributos (certificado).”
Codigo: PA4500BC72

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento Administrativo mediante el cual el administrado puede solicitar la expedicién de Estado de Cuenta Corriente de sus Tributos

I Requisitos

1.- Exhibir el documento de identidad del titular y/o representante, seguin corresponda.

2.- En caso de representacién se debera adjuntar poder especifico con firma del administrado. Las personas juridicas acreditan representatividad
legal con Declaracién Jurada de contar con poder vigente.

3.- Escrito debidamente fundamentado y sustentado, sefialando expresamente el tributo y el periodo a prescribir.

4.- Reconocimiento expreso de la deuda no prescrita.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@muniandahuaylas.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 31.60 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS (OATR) Teléfono: (083) 42 4025
Anexo:

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe - OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y Gerente - GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
RENTAS (OATR) (GAF)
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Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
15 literal b y art. 29 Ley de Tributacién Municipal Decreto Legislativo 776 30/12/1993
25 al 37, art.[TextoUnico Ordenado del Cédigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
43,44,47,48,49,62 y 63
1 Modifican Articulos de texto Unico Ordenado del Cdadigo |Decreto Legislativo 953 04/02/2004
Tributario Aprobado por Decreto Supremo N° 135-99-EF y
Modificatorias
3y4 Modifican Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario|Decreto Legislativo 1113 04/07/2012
Aprobado
10,11y 15 Modifican Articulos del Texto Unico Ordenado del Cédigo |Decreto Legislativo 961 14/03/2007
Tributario Aprobado por D.S. N° 135-99-EF y Normas
Modificatorias
24 Ley que Modifica el D.L. N°816, Cdédigo Tributario y Normas |Ley 27038 28/12/1998
Conexas
28 Ordenanza Municipal que Aprueba los Lineamientos para la|Ordenanza Municipal 018 -2022-MDT 15/06/2022
Presentacion y Determinacion de las Obligaciones Tributarias, a
Través de las Declaraciones Juradas en Relacion al Impuesto
Predial, Impuesto de Alcabala y Otros, en la Jurisdiccién del
Distrito de Talavera.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“GIDURAC-1: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES: Construccién de
una vivienda unifamiliar de hasta 120 m2 construidos, siempre que constituya la Unica edificacién en el lote."

Codigo: PA4500BD84

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita autorizacion (licencia para construir) a la Municipalidad para poder edificar una
vivienda nueva unifamiliar de hasta 120 m2 construidos.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica (3 juegos originales) compuesta por el plano de ubicacion, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de
estructuras, de instalaciones sanitarias y de instalaciones eléctricas. Esta documentaciéon debe ser presentada también en archivo digital.

4.- Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra,
adjuntando copia del recibo de pago al colegio profesional respectivo.

Notas:
1.- El administrado puede optar por la presentacion de un proyecto adquirido en el banco de proyectos de la Municipalidad respectiva.

2.- El monto cancelado es consignado en el rubro “Observaciones” del FUE.

3.- Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia, declarados por el Ministerio
de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral
2 del articulo 3 de la Ley.

4.- Las obras que requieran la ejecucién de s6tanos o semisétanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de Edificacion bajo la modalidad B.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

Formulario PDF: ANEXO H
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231827.pdf

I Canales de atencion

Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

‘ Atencioén Presencial: Palacio Municipal

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 139.00 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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,

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

I Unidad de organizaciéon responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S

Publicacion

Capitulo 'y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10, numeral 1 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2018

literal a) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

58 - numeral 58.1 - literal | Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

a); 61y 63 Licencias de Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-2: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" -APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES: Ampliacion de una
vivienda unifamiliar, cuya edificacién original cuente con licencia de construccién, conformidad de obra o declaratoria de fabrica y/o edificacion
sin cargay la sumatoria del area techada de ambas no supere los 200 m2. "

Codigo: PA4500D22A

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita autorizacion (licencia) a la Municipalidad para ampliar la construccion de una
vivienda unifamiliar hasta los 200 m2

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizaciénd e obra, o la licencia de obra o de edificacién de la construccion

existente

4.- Planos exigidos como documentacion técnica: plano de ubicacion, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de
instalaciones sanitarias y de instalaciones eléctricas, en los que se diferencien area existente con el area de ampliacion que no supere los 200 m2 de
area techada. Esta documentacion debe ser presentada también en archivo digital.

5.- Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra,
adjuntando copia del recibo de pago al colegio profesional respectivo.

Notas:
1.- El monto cancelado es consignado en el rubro “Observaciones” del FUE.

2.- Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por el Ministerio
de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral
2 del articulo 3 de la Ley.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

Formulario PDF: ANEXO H
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220209_004338.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 120.40 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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,

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S

Publicacion

Capitulo 'y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10, numeral 1 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal b) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

58 - numeral 58.1 - literal | Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

a); 61y 63 Licencias de Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-3: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" -APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES: Remodelacién de
una vivienda unifamiliar, sin modificacion estructural, ni cambio de uso, ni aumento de area techada."

Codigo: PA45008E17

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita autorizacion (licencia) a la Municipalidad para realizar trabajos de
remodelacion de una vivienda, sin cambiar el uso, ni efectuar modificaciones estructurales, ni aumentar el area techada.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificaciéon con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizaciénd e obra, o la licencia de obra o de edificacion de la construccion
existente

4.- Planos que conforman la documentacién técnica: plano de ubicacion, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de
instalaciones sanitarias y de instalaciones eléctricas, en los que se diferencie la edificacion existente de las areas y elementos remodelados. Esta
documentacion debe ser presentada también en archivo digital.

5.- Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica para agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra,
adjuntando copia del recibo de pago al colegio profesional respectivo.

Notas:
1.- El monto cancelado es consignado en el rubro “Observaciones” del FUE.
2.- Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por el Ministerio

de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral
2 del articulo 3 de la Ley.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

Formulario PDF: ANEXO H
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220209_004338.pdf

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 105.10 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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,

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S

Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10- numeral 1 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal c) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

58, numeral 58.1, liteal|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

c); 61y 63 Licencias de Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-4: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" -APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES: Construccién de
cercos de méas de 20 metros de longitud, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régimen de unidades inmobiliarias de propiedad
exclusivay de propiedad comun, de acuerdo a la legislacién de la materia."

Codigo: PA45007094

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita autorizacién (licencia) a la Municipalidad para realizar trabajos de construccén
de cercos de mas de 20 metros lineales.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica como el plano de ubicacion y los planos de las especialidades que correspondan y sus respectivas memorias
descriptivas.

4.- Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica para agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra,
adjuntando copia del recibo de pago al colegio profesional respectivo.

Notas:
1.- EI monto cancelado es consignado en el rubro “Observaciones” del FUE.
2.- Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por el Ministerio

de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral
2 del articulo 3 de la Ley.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

Formulario PDF: ANEXO H
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231827.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 95.00 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
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I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

d); 61y 63

Licencias de Edificacién

I Base legal
. S ’ , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o

Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificaciéon Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10-, numeral 1 -|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién |Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2018

literal c) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

58, numeral 58.1, liteal|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“GIDURAC-5: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" -APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES: Demolicion total de
edificaciones de hasta tres (03) pisos de altura, que no cuenten con semis6tano ni s6tanos, siempre que no haga uso de explosivos"

Codigo: PA45002E65

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacién (licencia) a la Municipalidad para demoler una construccion de
hasta 3 pisos, sin uso de explosivos, ni tenga sétanos o semisétanos.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificaciéon con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizaciénd e obra, o la licencia de obra o de edificacion de la construccion
existente

4.- Para edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte del
administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizaciéon del titular de la carga o
gravamen

5.- Documentacion técnica: la carta de seguridad de obra y la memoria descriptiva del proceso de demolicion firmada por un ingeniero civil, el plano
de ubicacion y el plano de cerramiento del predio.

6.- Declaracion jurada de habilitaciéon profesional.

7.- Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica para agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra,
adjuntando copia del recibo de pago al colegio profesional respectivo.

Notas:
1.- El monto cancelado es consignado en el rubro “Observaciones” del FUE.

2.- Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por el Ministerio
de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral
2 del articulo 3 de la Ley.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

Formulario PDF: ANEXO H
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220211_232659.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 88.80 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién
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Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y Alcalde - ALCALDIA
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a”

Publicacion

Capitulo lll'y IV Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Supremo

5, 6, 10- numeral 1 -|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion |Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
literal e) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion
58, numeral 58.1, literal|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
e); 61y 63 Licencias de Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-6: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" -APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES: Ampliaciones y
remodelaciones consideradas como obras menores, segln lo establecido en la Norma Técnica G.040, “Definiciones” del RNE."

Codigo: PA4500AB8A

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacion (licencia) a la Municipalidad para efectuar trabajos de mejoras,
pequefias ampliaciones o remodelaciones, cuyas obras a ejecutar no son significativas (obras menores)

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacién técnica como el plano de ubicacion y los planos de las especialidades que correspondan y sus respectivas memorias
descriptivas.

4.- Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica para agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra,
adjuntando copia del recibo de pago al colegio profesional respectivo.

Notas:
1.- El monto cancelado es consignado en el rubro “Observaciones” del FUE.
2.- Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por el Ministerio

de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral
2 del articulo 3 de la Ley.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

Formulario PDF: ANEXO H
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231827.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 93.80 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]

pag. 107




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

f); 61y 63

Licencias de Edificacién

I Base legal
. S ’ , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o

Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificaciéon Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10- numeral 1 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2018

literal f) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

58, numeral 58.1, literal|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

pag. 108




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-7: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" -APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES: Edificaciones
correspondientes a Programas promovidos por el Sector VIVIENDA, para la reubicacién de beneficiarios de atencién extraordinaria del Bono
Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3, de la Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH)."

Codigo: PA450072D9

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacion (licencia) a la Municipalidad para construir edficaciones en el
Marco de los programanas promovidos por el Sector Vivienda, para reubcacién de beneficiarios del bono familiar habitacional extraordinario.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Plano de ubicacién y arquitectura (plantas, cortes y elevaciones).

4.- Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica para agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra,
adjuntando copia del recibo de pago al colegio profesional respectivo.

Notas:

1.- EI monto cancelado es consignado en el rubro “Observaciones” del FUE.

2.- Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por el Ministerio

de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral
2 del articulo 3 de la Ley.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

Formulario PDF: ANEXO H
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231827.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 101.00 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
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I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

g); 61y 63

Licencias de Edificacién

I Base legal
. S ’ , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o

Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificaciéon Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10- numeral 1 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2018

literal i) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

58, numeral 58.1, literal|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-8: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" -APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES: Edificaciones
necesarias para el desarrollo de proyectos de inversidn publica, de asociacién publico - privada o de concesion privada que se realicen, para la
prestacién de servicios publicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura puablica."

Codigo: PA45008D9E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacion (licencia) a la Municipalidad para construir edficaciones
relacionadas con Proyectos de Invesion Publica, asociaciones publico - privadas o de concesion privada, cuya finalidad realicen prestacion de
servicios publicos escenciales o para ejecucion de infraestructura publica en general.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Nimero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentaciéon que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- De ser el caso, Certificado de Factibilidad de Servicios
4.- Documentacion técnica: el plano de ubicacion, el plano perimétrico, asi como una descripcion del proyecto.

5.- Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica para agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra,
adjuntando copia del recibo de pago al colegio profesional respectivo.

Notas:
1.- El monto cancelado es consignado en el rubro “Observaciones” del FUE.
2.- Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por el Ministerio

de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral
2 del articulo 3 de la Ley.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

Formulario PDF: ANEXO H
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220209_004338.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 138.80 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

,

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S

Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10- numeral 1 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal h) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

58, numeral 58.1, literal|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

h); 61y 63 Licencias de Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-9: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" -APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES: Edificaciones de
caracter militar de las Fuerzas Armadas y las de caracter policial de la Policia Nacional del Pert, asi como los establecimientos de reclusion
penal."

Codigo: PA4500DFD4

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacion (licencia) a la Municipalidad para construir edificaciones de uso
de la Policia Nacional del Peru, el ejército (Fuerzas armadas) y establecimintos de reclusién penal.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Nimero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- Documentacién técnica, el plano de ubicacién y la memoria descriptiva, asi como sefialar el nimero del Cédigo Unico de Inversidn generada por
Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

5.- De corresponder el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica para agilizar su suscripcion y
dar inicio a la obra.

Notas:
1.- EI monto cancelado es consignado en el rubro “Observaciones” del FUE.
2.- Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por el Ministerio

de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral
2 del articulo 3 de la Ley.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

Formulario PDF: ANEXO H
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220209_004338.pdf

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 126.60 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

,

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S

Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10- numeral 1 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal g) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

58, numeral 58.1, literal|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

i); 61y 63 Licencias de Edificacion

pag. 114




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-10: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" -APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES: Edificaciones de
Universidades Nacionales."

Codigo: PA45001FES

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacién (licencia) a la Municipalidad para construir edificaciones de
Universidades como las aulas, oficinas administrativas, laboratorios, etc.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- Documentacion técnica, el plano de ubicacion y la memoria descriptiva, asi como sefalar el numero del Codigo Unico de Inversion generada por
Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

5.- De corresponder el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica para agilizar su suscripcion y
dar inicio a la obra.

Notas:

1.- EI monto cancelado es consignado en el rubro “Observaciones” del FUE.

2.- Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por el Ministerio

de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral
2 del articulo 3 de la Ley.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

Formulario PDF: ANEXO H
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220209_004338.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 181.40 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y Alcalde - ALCALDIA
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Supremo

5,6 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

58, numeral 58.1, literal| Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

j); 61y 63 Licencias de Edificacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“GIDURAC-11:LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" -APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES: Edificaciones de

establecimientos de salud estatales."

Codigo: PA45009635

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacién (licencia) a la Municipalidad para construir edificaciones como

postas de médicas, centros de salud y hospitales.

I Requisitos

derecho de tramitacion respectiva.

Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

dar inicio a la obra.

Notas:

1.- EI monto cancelado es consignado en el rubro “Observaciones” del FUE.

2 del articulo 3 de la Ley.

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Nimero de recibo de pago y fecha por

2.- Documentacién técnica, el plano de ubicacién y la memoria descriptiva, asi como sefialar el nimero del Cédigo Unico de Inversidn generada por

5.- De corresponder el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica para agilizar su suscripcion y

2.- Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por el Ministerio
de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

Formulario PDF: ANEXO H
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220209_004338.pdf

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 163.00 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

,

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Supremo

56 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

58, numeral 58.1, literal|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

k); 61y 63 Licencias de Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-12:LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" -APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES: Edificaciones de
instituciones educativas estatales."

Codigo: PA4500EEF1

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacién (licencia) a la Municipalidad para construir edificaciones de
institucionaes educativas publicas (inicial, primaria, secundaria y alternativa)

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Nimero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacién respectiva.

2.- Documentacion técnica, el plano de ubicacién y la memoria descriptiva, asi como sefialar el nimero del Cédigo Unico de Inversidon generada por
Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones.

5.- De corresponder el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica para agilizar su suscripcion y
dar inicio a la obra.

Notas:

1.- El monto cancelado es consignado en el rubro “Observaciones” del FUE.

2.- Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por el Ministerio

de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral
2 del articulo 3 de la Ley.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

Formulario PDF: ANEXO H
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220209_004338.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 138.50 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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,

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Supremo

56 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

58, numeral 58.1, literal|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

1); 61y 63 Licencias de Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-13: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD: Las
edificaciones para fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco (05)
pisos, siempre que el proyecto tenga un maximo de 3,000 m2 de &area techada"

Codigo: PA45009ECB

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacion (licencia) a la Municipalidad para construir viviendas unifamiliar,
multifamiliar o condominios de no mayores a cinco (05) pisos, hasta un maximo de 3,000 m? de area techada.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios, para el caso de proyectos de vivienda multifamiliar.

"DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
4.- Plano de ubicacién y localizacién del lote."

5.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

6.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos

7.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

8.- Para proyectos multifamiliares o condominios, la Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a
ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto
en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como
maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

Notas:

1.- La documentacion técnica sefialada anteriormente, a excepcién del Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser presentada también en archivo
digital.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 207.40 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025

ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y Alcalde - ALCALDIA
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”

Publicacion

Capitilo Il y IV Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Supremo

5, 6, 10 - numeral 2 -|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion |Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
literal c) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion
58, numeral 58.2, liteal|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
a); 61y 64 Licencias de Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“GIDURAC-14: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD “B" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD: La
construccién de cercos en inmuebles que se encuentren bajo el Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusivay de Propiedad
Comun, de acuerdo a la legislacién de la materia."

Codigo: PA45000266

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacion (licencia) a la Municipalidad para construir cercos en inmuebles
que se encuentren bajo el Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

"DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
3.- Plano de ubicacion y localizacion del lote."

4.- Planos de las especialidades que correspondan con sus respectivas memorias descriptivas

5.- Autorizacion de la Junta de Propietarios conforme al Reglamento Interno o al TUO del Reglamento de la Ley N° 27157, segun corresponda,
siempre que esta se encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el
proyecto no contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y funcionamiento,
se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucién de las obras.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 132.80 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S

Publicacién

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10 - numeral 2 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal e) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

58, numeral 58.2, liteal|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

b); 61y 64 Licencias de Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-15: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD: Las
obras de ampliacién o remodelacién de una edificacién existente, para fines de vivienda, con modificacién estructural, aumento de area techada o
cambio de uso, asi como las demoliciones parciales sujetas a esta modalidad."

Codigo: PA4500FD74

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacion (licencia) a la Municipalidad para ampliar o remodelar una
edificacion existente, para fines de vivienda, con modificacion estructural, aumento de area techada o cambio de uso, asi como puede solicita
autorizacion para los casos de demoliciones parciales sujetas a esta modalidad.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Nimero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentaciéon que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificaciéon con sus respectivos planos en caso no haya sido expedida por la
Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de finalizacion de obra o de conformidad de obra y declaratoria de edificacion o, la licencia de obra
o de edificacion de la construccion existente

4.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790. Este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio

5.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno, el plano de
independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se encuentre inscrita en el
Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el proyecto no contravenga las normas
vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta un documento suscrito
por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucion de las obras

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
6.- Plano de ubicacién y localizacién del lote.

7.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el propietario, adjuntando las memorias descriptivas por especialidad, donde se diferencien la
edificacién proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de edificacion, declaratoria de fabrica o
conformidad de obra y declaratoria de edificacion.

8.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050 “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE.

Notas:
1.- Para los casos de demoliciones, parciales, cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacién respectiva, el plano de ubicacién y
localizacién asi como el plano de planta de la edificaciéon a demoler, diferenciando en el caso de demolicién parcial, las areas a demoler de las

remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.

2.- A solicitud del administrado se puede solicitar Licencia de Edificacion para obras de ampliacién, remodelacién y demoliciéon parcial en un mismo
expediente, debiendo presentar los documentos y requisitos exigidos para cada uno de ellos.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com
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I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 165.00 Efectivo:

Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atenci6én I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y Alcalde - ALCALDIA
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B

Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Supremo

5, 6, 10 - numeral 2 -|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
literal d) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion
58, numeral 58.2, literal|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
c); 61y 64 Licencias de Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“GIDURAC-16: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD “B" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD: La
demolicién total de edificaciones hasta cinco (05) pisos de altura y/o que cuenten con semisétano y sétanos, siempre que no requiera el uso de
explosivos, asi como las demoliciones parciales."

Codigo: PA4500D3F7

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacion (licencia) a la Municipalidad para demoler total de una edificacion
hasta cinco (05) pisos de altura y/o que cuenten con semisétano y sétanos, siempre que no haga uso de explosivos, asi como también puede
solicitar autorizacion para las demoliciones parciales.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Nimero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentaciéon que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificaciéon se encuentra inscrita en el Registro de
Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la
autorizacion del titular de la carga o gravamen.

4.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790. Este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio.

5.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno, el plano de
independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se encuentre inscrita en el
Registro de Predios

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
6.- Plano de ubicacién y localizacion del lote.

7.- Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacion a demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad para el caso de demoliciones parciales.

8.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad contempladas
en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccion” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta de seguridad de obra firmada
por un ingeniero civil.

Notas:

1.- A solicitud del administrado se puede solicitar Licencia de Edificacion para obras de ampliacion, remodelacién y demolicién parcial en un mismo
expediente, debiendo presentar los documentos y requisitos exigidos para cada uno de ellos.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 158.00 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

pag. 127




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

,

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y Alcalde - ALCALDIA
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L

Publicacién

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10 - numeral 2 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal f) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

58, numeral 58.2, literal|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

d); 61y 64 Licencias de Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“GIDURAC-17: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD: La
modificacién de proyecto de edificaciones que correspondan a etapas de un proyecto integral aprobado con anterioridad o con plazo vencido."

Codigo: PA4500EBOO

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacién (licencia) a la Municipalidad para modificar un proyecto de
edificaciéon que corresponde a etapas de un proyecto integral aprobado con anterioridad o con plazo vencido.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- Para proyectos multifamiliares o condominios, la Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a
ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto
en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como
maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

3.- Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificaciéon con sus respectivos planos en caso no haya sido expedida por la
Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de finalizacion de obra o de conformidad de obra y declaratoria de edificacion o, la licencia de obra
o de edificacion de la construccion existente (de corresponder).

4.- Plano de localizacion y ubicacion del lote.

5.- Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacion a demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad para el caso de demoliciones parciales.

6.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad contempladas
en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construcciéon” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta de seguridad de obra firmada
por un ingeniero civil.

7.- En caso se solicite la licencia para la construccién de cercos, en predios sujetos al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun, ademas
de los requisitos que se indican en el articulo 61 del Reglamento, se presenta como documentacién técnica, el plano de ubicacion y los planos de las
especialidades que correspondan con sus respectivas memorias descriptivas, adjuntando la autorizacién de la Junta de Propietarios conforme al
Reglamento Interno o al TUO del Reglamento de la Ley N° 27157, segun corresponda, siempre que esta se encuentre inscrita en el Registro de
Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el proyecto no contravenga las normas vigentes, los
parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria
simple de los propietarios autorizando la ejecucion de las obras.

Notas:

1.- En el caso de requerirse la modificacion de un proyecto en la modalidad B, previo a su ejecucion y siempre que el proyecto resultante se
encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.2 del articulo 58 del Reglamento, el administrado puede solicitar la modificacion
de la licencia, adjuntando el FUE y la documentacién técnica por triplicado que se indican en los requisitos (i) o (ii); o en los (iii), (iv) y (v) o (vi), segun
el tipo de obra, asi como las factibilidades de servicio, segun sea el caso.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 149.40 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)
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I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y Alcalde - ALCALDIA
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero o

Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10 - numeral 2 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal d) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

58, numeral 58.2, literal| Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

e), 61y 64 Licencias de Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-18: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES
URBANOS: Las edificaciones para fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a
cinco (05) pisos, siempre que el proyecto tenga un maximo de 3,000 m2 de area techada."

Codigo: PA45006F0C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacion (licencia) a la Municipalidad para construir edificaciones con fines
de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios hasta 5 pisos y hasta 3,000 m2. Pero previo a ello debera gestionar la obtencién del Informe
Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Nimero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentaciéon que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
4.- Certificado de Factibilidad de Servicios, para el caso de proyectos de vivienda multifamiliar.

5.- Para proyectos multifamiliares o condominios, la Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a
ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto
en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como
maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

"DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
6.- Plano de ubicacion y localizacion del lote."

7.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

8.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos

9.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

Notas:

1.- La documentacion técnica sefialada anteriormente, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser presentada también en archivo
digital.

2.- El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica que sirvieron para la revision y aprobacién del proyecto, debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 121.40 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
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Palacio Municipal

I Sedes y horarios de atencién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

No aplica - NO APLICA

No aplica - NO APLICA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a”

Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Supremo

5, 6, 10 - numeral 2 -|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion |Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
literal c) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion
58, numeral 58.2, liteal|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
a); 61, 64, 69y 70 Licencias de Edificaciéon
3,13,14y 15 Aprueba el Reglamento de los Revisores Urbanos. Decreto Supremo 020-2020-VIVIENDA 06/05/2020

pag. 132]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-19: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES
URBANOS: La construccion de cercos en inmuebles que se encuentren bajo el Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusivay de
Propiedad Comun, de acuerdo a la legislacién de la materia."

Codigo: PA450011AA

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita autorizacion (licencia) a la Municipalidad para la construccion de cercos en
inmuebles que se encuentren bajo el Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun. Pero previo a ello debera
gestionar la obtencion del Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Nimero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentaciéon que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

"DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
4.- Plano de ubicacion y localizacién del lote."

5.- Planos de las especialidades que correspondan con sus respectivas memorias descriptivas

6.- Autorizacién de la Junta de Propietarios conforme al Reglamento Interno o al TUO del Reglamento de la Ley N° 27157, segun corresponda,
siempre que esta se encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el
proyecto no contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y funcionamiento,
se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucion de las obras.

Notas:

1.- El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica que sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto, debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 89.90 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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,

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

No aplica - NO APLICA

No aplica - NO APLICA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L

Publicacién

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10 - numeral 2 -|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal e) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

58, numeral 58.2, liteal|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

b); 61, 64, 69 y 70 Licencias de Edificacion

3,13,14y 15 Aprueba el Reglamento de los Revisores Urbanos. Decreto Supremo 020-2020-VIVIENDA 06/05/2020
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"GIDURAC-20: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES
URBANOS: Las obras de ampliacién o remodelacién de una edificacion existente, para fines de vivienda, con modificacién estructural, aumento
de area techada o cambio de uso, asi como las demoliciones parciales sujetas a esta modalidad."

Codigo: PA450082D0

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacion (licencia) a la Municipalidad para ejecutar obras de ampliacion o
remodelacion de una edificacion existente, para fines de vivienda, con modificacién estructural, aumento de area techada o cambio de uso, asi como
las demoliciones parciales. Pero previo a ello debera gestionar la obtencion del Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

I Requisitos
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1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

4.- Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedida por la
Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de finalizacién de obra o de conformidad de obra y declaratoria de edificacion o, la licencia de obra
o de edificacion de la construccion existente

5.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790. Este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion
del proceso edificatorio

6.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno, el plano de
independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se encuentre inscrita en el
Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el proyecto no contravenga las normas
vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta un documento suscrito
por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucion de las obras.

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
7.- Plano de ubicacion y localizacion del lote."

8.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el propietario, adjuntando las memorias descriptivas por especialidad, donde se diferencien la
edificacién proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de edificacion, declaratoria de fabrica o
conformidad de obra y declaratoria de edificacion.

9.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050 “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

10.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

Notas:

1.- El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica que sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto, debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

2.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno, el plano de
independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se encuentre inscrita en el
Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el proyecto no contravenga las normas
vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta un documento suscrito
por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucion de las obras.

3.- A solicitud del administrado se puede solicitar Licencia de Edificacién para obras de ampliacion, remodelacion y demolicién parcial en un mismo
expediente, debiendo presentar los documentos y requisitos exigidos para cada uno de ellos.

Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Monto - S/ 107.40

Caja de la Entidad
Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

No aplica - NO APLICA

No aplica - NO APLICA

respuesta

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o

Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10 - numeral 2 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal d) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

58, numeral 58.2, literal| Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

c); 61, 64,69y 70 Licencias de Edificacion

3,13,14y 15 Aprueba el Reglamento de los Revisores Urbanos. Decreto Supremo 020-2020-VIVIENDA 06/05/2020
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-21: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES
URBANOS: La demolicién total de edificaciones hasta cinco (05) pisos de altura y/o que cuenten con semisétano y sétanos, siempre que no
requiera el uso de explosivos, asi como las demoliciones parciales.”

Codigo: PA45007692

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacion (licencia) a la Municipalidad para efectuar alguna demolicion total
o parcial de edificaciones hasta cinco (05) pisos de altura y/o que cuenten con semisétano y sétanos, siempre que no requiera el uso de explosivos.
Pero previo a ello debera gestionar la obtencion del Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Nimero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacién respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

4.- Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedida por la
Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de finalizacién de obra o de conformidad de obra y declaratoria de edificacion o, la licencia de obra
o de edificacién de la construccion existente

5.- En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de
Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la
autorizacion del titular de la carga o gravamen.

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
6.- Plano de localizacion y ubicacion del lote

7.- Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacion a demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad para el caso de demoliciones parciales.

8.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad contempladas
en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccién” del RNE y demas normas de la materia

9.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790. Este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion
del proceso edificatorio.

10.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno, el plano de
independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se encuentre inscrita en el
Registro de Predios

Notas:

1.- El Informe Técnico Favorable y la documentacién técnica que sirvieron para la revisiéon y aprobacion del proyecto, debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

2.- Para los casos de demoliciones, parciales, cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y
localizacion asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicién parcial, las areas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.

3.- A solicitud del administrado se puede solicitar Licencia de Edificacién para obras de ampliacién, remodelacion y demolicion parcial en un mismo
expediente, debiendo presentar los documentos y requisitos exigidos para cada uno de ellos.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf
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I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 102.60 Efectivo:

Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No aplica - NO APLICA No aplica - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L

Publicacién

Capitilo llly IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10 - numeral 2 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal f) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

58, numeral 58.2, literal | Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

d); 61, 64, 69y 70 Licencias de Edificacion

3,13,14y 15 Aprueba el Reglamento de los Revisores Urbanos. Decreto Supremo 020-2020-VIVIENDA 06/05/2020

pag. 139




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“GIDURAC-22: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD “B" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES
URBANOS: La modificacion de proyecto de edificaciones que correspondan a etapas de un proyecto integral aprobado con anterioridad o con
plazo vencido."

Codigo: PA45005465

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizaciéon (licencia) a la Municipalidad para ejecutar obras de modificacion
de proyecto de edificacion que correspondan a etapas de un proyecto integral aprobado con anterioridad. Pero previo a ello debera gestionar la
obtencioén del Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Nimero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacién respectiva.

2.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

3.- Para proyectos multifamiliares o condominios, la Pdéliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a
ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto
en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como
maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

4.- Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedida por la
Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de finalizacién de obra o de conformidad de obra y declaratoria de edificacion o, la licencia de obra
o de edificacion de la construccion existente (de corresponder).

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
5.- Plano de localizacién y ubicacion del lote.

6.- Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacion a demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad para el caso de demoliciones parciales.

7.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad contempladas
en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccién” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta de seguridad de obra firmada
por un ingeniero civil.

8.- En caso se solicite la licencia para la construccion de cercos, en predios sujetos al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun, ademas
de los requisitos que se indican en el articulo 61 del Reglamento, se presenta como documentacién técnica, el plano de ubicacion y los planos de las
especialidades que correspondan con sus respectivas memorias descriptivas, adjuntando la autorizaciéon de la Junta de Propietarios conforme al
Reglamento Interno o al TUO del Reglamento de la Ley N° 27157, segun corresponda, siempre que esta se encuentre inscrita en el Registro de
Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el proyecto no contravenga las normas vigentes, los
parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria
simple de los propietarios autorizando la ejecucién de las obras.

Notas:

1.- El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica que sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto, debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

2.- En el caso de requerirse la modificaciéon de un proyecto en la modalidad B, previo a su ejecucién y siempre que el proyecto resultante se
encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.2 del articulo 58 del Reglamento, el administrado puede solicitar la modificacion
de la licencia, adjuntando el FUE y la documentacion técnica por triplicado que se indican en los requisitos (3) o (4); o en los (5), (6) y (7) o (8), segun
el tipo de obra, asi como las factibilidades de servicio, segun sea el caso.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com
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I Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Monto - S/ 109.50

Caja de la Entidad
Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atenci6én

I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

No aplica - NO APLICA No aplica - NO APLICA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Nimero ?C a”

Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Supremo

5, 6, 10 - numeral 2 -|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
literal d) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion
58, numeral 58.2, literal|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
e); 61, 64,69y 70 Licencias de Edificaciéon
3,13,14y 15 Aprueba el Reglamento de los Revisores Urbanos. Decreto Supremo 020-2020-VIVIENDA 06/05/2020
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"QIDURAC—23: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION
TECNICA: Las edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, quinta o condominios, que incluyan vivienda multifamiliar de mas, de cinco (05)
pisos o de 3,000 m2 de area techada. Para efectos del Reglamento, el conjunto residencial se encuentra comprendido en la figura del condominio."

Codigo: PA45002DED

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita autorizacién (licencia) a la Municipalidad para construir una vivienda
multifamiliar, quinta o condominios, que incluyan vivienda multifamiliar de mas, de cinco (05) pisos o de 3,000 m? de area techada.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Nimero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentaciéon que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, son requeridas para todas
las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comisién Técnica. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del
proceso edificatorio.

5.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
6.- Plano de ubicacién y localizacién del lote."

7.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

8.- Adema de los planos de Arquitectura, se presentan planos de seguridad y evacuacion, cuando correspondan. Asimismo, para las especialidades
de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan.

9.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

10.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

Notas:

1.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos cambios que resulten de la
compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

2.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

3.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos cambios que resulten de la
compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

4.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Caja de la Entidad
Monto - S/ 194.30 Efectivo:

Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - COMISION TECNICA DISTRITAL - COMISION TECNICA PROVINCIAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L

Publicacion

Capitilo llly IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10 - numeral 2 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal c) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

58, numeral 58.2, liteal|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

a); 61, 64, 69y 70 Licencias de Edificacion

3,13,14y 15 Aprueba el Reglamento de los Revisores Urbanos. Decreto Supremo 020-2020-VIVIENDA 06/05/2020
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-24: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD “C" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION
TECNICA: Las edificaciones para fines diferentes de vivienda a excepcién de las previstas en la modalidad D"

Codigo: PA45001B9F

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita autorizacion (licencia) a la Municipalidad para ejecutar edificaciones para fines
diferentes de vivienda a excepcion de las autorizaciones o licencias previstas en la modalidad D

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda
4.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera

5.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790. Este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio.

6.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
7.- Plano de ubicacion y localizacion del lote."

8.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

9.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

10.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

Notas:

1.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacién ni para su ejecucién en los casos de edificaciones de vivienda,
comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una jurisdiccion municipal
destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacién, vias de comunicacion y vias de transporte.

2.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a
dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos
exigidos en el RNE.

3.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos cambios que resulten de la
compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

4.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 188.20 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)
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I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - COMISION TECNICA DISTRITAL - COMISION TECNICA PROVINCIAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B

Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Supremo

5, 6, 10 - numeral 3 -|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
literal e) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion
12, 13, 58, numeral 58.3,| Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
liteal b); 61y 65 Licencias de Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-25: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION
TECNICA: Las edificaciones de uso mixto con vivienda."

Codigo: PA45007E9C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacion (licencia) a la Municipalidad para ejecutar edificaciones de uso
mixto con vivienda.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentaciéon que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda
4.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera

5.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790. Este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion
del proceso edificatorio.

6.- Copia del recibo del pago efectuado en los coleglos profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
7.- Plano de ubicacién y localizacion del lote."

8.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

9.- Ademas de los planos de Arquitectura, se presentan los planos de seguridad y evacuacion, cuando correspondan. Asimismo, para las
especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan

10.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

11.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

Notas:

1.- No es exigible la Certificacién Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda,
comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una jurisdiccién municipal
destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de comunicacion y vias de transporte.

2.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a
dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos
exigidos en el RNE.

3.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos cambios que resulten de la
compatibilizaciéon de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

4.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

I Formularios
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Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 194.30 Efectivo:

Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacioén responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - COMISION TECNICA DISTRITAL - COMISION TECNICA PROVINCIAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B

Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Supremo

5, 6, 10 - numeral 3 -|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
literal f) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion
12, 13, 58, numeral 58.3,| Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
literal c); 61y 65 Licencias de Edificacion
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GIDURAC-26: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD “C" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION
TECNICA: Las intervenciones que se desarrollen en predios, que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, declarados

por el Ministerio de Cultura."

Codigo: PA45002D48

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizaciéon (licencia) a la Municipalidad para ejecutar intervenciones que se
desarrollen en predios, que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, declarados por el Ministerio de Cultura.

I Requisitos
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1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda
4.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera

5.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, son requeridas para todas
las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comision Técnica. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del
proceso edificatorio.

6.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
7.- Plano de ubicacion y localizacion del lote."

8.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

9.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos

10.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

LOS PLANOS DE ARQUITECTURA DEBEN CONTENER:

11.- 1- Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

2 -Plano de la edificacion resultante.

3. Para obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitecténicos con valor histérico monumental propios de la edificacion,
identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

4. Plano de la edificacion resultante.

5. Para obras de Puesta en Valor Historico, deben graficar los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios de la edificacion,
identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso."

LOS PLANOS DE INSTALACIONES DEBEN:
12.- 1. Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los empalmes.
2. Evaluar la factibilidad de servicios publicos teniendo en cuenta la ampliaciéon de cargas de electricidad y de dotacién de agua potable."

Notas:

1.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda,
comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una jurisdiccién municipal
destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacién, vias de comunicacién y vias de transporte.

2.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a
dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos
exigidos en el RNE.

3.- Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los elementos nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

4.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos cambios que resulten de la
compatibilizaciéon de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

5.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Caja de la Entidad
Monto - S/ 206.50 Efectivo:

Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - COMISION TECNICA DISTRITAL - COMISION TECNICA PROVINCIAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L. " . Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero L

Publicacion

Capitilo llly IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10 - numeral 3 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal g) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

12, 13, 58, numeral 58.3,| Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

literal d); 61y 65 Licencias de Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-27: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION
TECNICA: Las edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de diversidn y salas de espectaculos, que individualmente o en
conjunto cuenten con un maximo de 30,000 m2 de area techada."

Codigo: PA45003C69

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacion (licencia) a la Municipalidad para construir locales comerciales,
culturales, centros de diversién y salas de espectaculos, que individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30,000 m? de area techada.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Nimero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacién respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda
4.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera

5.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790. Este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion
del proceso edificatorio.

6.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
7.- Plano de ubicacion y localizacion del lote."

8.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

9.- Ademas de los planos de Arquitectura, se presentan los planos de seguridad y evacuacion, cuando correspondan. Asimismo, para las
especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan.

10.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

11.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

Notas:

1.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacién, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a
dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos
exigidos en el RNE.

2.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos cambios que resulten de la
compatibilizaciéon de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

3.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 272.60 Efectivo:

Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - COMISION TECNICA DISTRITAL - COMISION TECNICA PROVINCIAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,

Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10 - numeral 3 -|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal h) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

12, 13, 58, numeral 58.3,| Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

literal e); 61 y 65 Licencias de Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-28: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD “C" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION
TECNICA: Las edificaciones para mercados que cuentan con un maximo de 15,000 m2 de area techada.”

Codigo: PA4500793B

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacién (licencia) a la Municipalidad para construir mercados que
cuentan con un maximo de 15,000 m? de area techada.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda
4 .- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera

5.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790. Este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio.

6.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
7.- Plano de ubicacion y localizacion del lote."

8.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

9.- Ademas de los planos de Arquitectura, se presentan los planos de seguridad y evacuacion, cuando correspondan. Asimismo, para las
especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan.

10.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

11.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

Notas:

1.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucién en los casos de edificaciones de vivienda,
comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una jurisdiccién municipal
destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de comunicacion y vias de transporte.

2.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a
dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos
exigidos en el RNE.

3.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos cambios que resulten de la
compatibilizaciéon de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 272.80 Efectivo:

Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - COMISION TECNICA DISTRITAL - COMISION TECNICA PROVINCIAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,

Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10 - numeral 3 -|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal i) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

12, 13, 58, numeral 58.3,| Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

literal f); 61 y 65 Licencias de Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-29: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD “C" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION
TECNICA: Los locales para espectaculos deportivos de hasta 20,000 ocupantes.”

Codigo: PA4500F8A6

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacion (licencia) a la Municipalidad para construir locales para
espectaculos deportivos de hasta 20,000 ocupantes.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Nimero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentaciéon que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda
4 .- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera

5.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790. Este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio.

6.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
7.- Plano de ubicacion y localizacion del lote."

8.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

9.- Ademas de los planos de Arquitectura, se presentan los planos de seguridad y evacuacion, cuando correspondan. Asimismo, para las
especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan.

10.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

11.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

Notas:

1.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucién en los casos de edificaciones de vivienda,
comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una jurisdiccién municipal
destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de comunicacion y vias de transporte.

2.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a
dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos
exigidos en el RNE.

3.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos cambios que resulten de la
compatibilizaciéon de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 272.80 Efectivo:

Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - COMISION TECNICA DISTRITAL - COMISION TECNICA PROVINCIAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,

Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10 - numeral 3 -|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal j) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

12, 13, 58, numeral 58.3,| Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

literal g); 61 y 65 Licencias de Edificacion

pag. 156




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-30: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD “C" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION
TECNICA: La demolicién total de edificaciones con méas de cinco (05) pisos, o que requieran el uso de explosivos."

Codigo: PA4500B9CD

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacién (licencia) a la Municipalidad para construir demolicion total de
edificaciones con mas de cinco (05) pisos, o que requieran el uso de explosivos.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacion de obra, o la licencia de obra o de edificacién de la construccion
existente.

4 .- Para los casos que la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacién respectiva, el plano de ubicacién y localizacién asi como el plano de
planta de la edificacién a demoler, diferenciando en el caso de demolicién parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las
sanciones que la Municipalidad respectiva considere.

5.- En caso de que la declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte del
administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o
gravamen.

6.- Plano de localizacion y ubicacion del lote.

7.- Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, asi como
del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad.

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
8.- Plano de cerramiento del predio.

9.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad contempladas
en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccién” del RNE y demas normas de la materia,

10.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, son requeridas para todas
las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comision Técnica. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del
proceso edificatorio.

11.- ADICIONALMENTE EN CASO DE USO DE EXPLOSIVOS SE PRESENTA:
1) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y
Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, entre otros, segun corresponda). "

12.- Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las fechas y
horas en las que se efectuaran las detonaciones

13.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

Notas:

1.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos cambios que resulten de la
compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

2.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencion
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Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 218.70 Efectivo:

Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - COMISION TECNICA DISTRITAL - COMISION TECNICA PROVINCIAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,

Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10 - numeral 3 -|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal k) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

12, 13, 58, numeral 58.3,| Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

liteal h); 61y 65 Licencias de Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-31: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD “C" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION
TECNICA: Todas las demas edificaciones que no se encuentren contempladas en las modalidades A, By D."

Codigo: PA45002306

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacién (licencia) a la Municipalidad para construir todas aquellas demas
edificaciones o construcciones que no se encuentren contempladas en los tramites de las modalidades A, By D.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda
4 .- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera

5.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790. Este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio.

6.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
7.- Plano de ubicacion y localizacion del lote.

8.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

9.- Ademas de los planos de Arquitectura, se presentan los planos de seguridad y evacuacion, cuando correspondan. Asimismo, para las
especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan.

10.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

11.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

Notas:

1.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucién en los casos de edificaciones de vivienda,
comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una jurisdiccién municipal
destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de comunicacion y vias de transporte.

2.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a
dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos
exigidos en el RNE.

3.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos cambios que resulten de la
compatibilizaciéon de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

4.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf
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I Canales de atencion

Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

‘ Atencion Presencial: Palacio Municipal

I Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 234.50

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

‘ 25 dias habiles ‘

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

‘ se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

- COMISION TECNICA DISTRITAL

- COMISION TECNICA PROVINCIAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B

Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Supremo

5, 6, 10 - numeral 3 -|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
literal 1) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion
12, 13, 58, numeral 58.3,| Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
literal i); 61 y 65 Licencias de Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-32: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES
URBANOS: Las edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, quinta o condominios, que incluyan vivienda multifamiliar de mas, de cinco (05)
pisos o de 3,000 m2 de area techada. Para efectos del Reglamento, el conjunto residencial se encuentra comprendido en la figura del condominio."

Codigo: PA4500D7FF

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita autorizacion (licencia) a la Municipalidad para construir una vivienda
multifamiliar, quinta o condominios, que incluyan vivienda multifamiliar de mas, de cinco (05) pisos o de 3,000 m? de area techada. Pero previo a ello
debera gestionar la obtencién del Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Nimero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentaciéon que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda
4 .- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

5.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, son requeridas para todas
las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comision Técnica. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del
proceso edificatorio.

6.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
7.- Plano de ubicacion y localizacion del lote."

8.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

9.- Adema de los planos de Arquitectura, se presentan planos de seguridad y evacuacién, cuando correspondan. Asimismo, para las especialidades
de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan.

10.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompariado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

11.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

Notas:

1.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos cambios que resulten de la
compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

2.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

3.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos cambios que resulten de la
compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

4.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Monto - S/ 107.40

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

Caja de la Entidad
Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

5 dias habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,

ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

respuesta

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o

Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10 - numeral 3 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal d) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

58, numeral 58.3, liteal|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

a); 61, 65, 79y 70 Licencias de Edificacion

3,13,14y 15 Aprueba el Reglamento de los Revisores Urbanos. Decreto Supremo 020-2020-VIVIENDA 06/05/2020
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“GIDURAC-33: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD “C" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES
URBANOS: Las edificaciones para fines diferentes de vivienda a excepcion de las previstas en la modalidad D"

Codigo: PA45007E54

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacion (licencia) a la Municipalidad para ejecutar edificaciones para
fines diferentes de vivienda a excepcién de las autorizaciones o licencias previstas en la modalidad D. Pero previo a ello debera gestionar la
obtencién del Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda

4.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

5.- Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera

6.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790. Este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion
del proceso edificatorio.

7.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
8.- Plano de ubicacién y localizacién del lote."

9.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

10.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

11.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

Notas:

1.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucién en los casos de edificaciones de vivienda,
comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una jurisdiccién municipal
destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacién, vias de comunicacién y vias de transporte.

2.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a
dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos
exigidos en el RNE.

3.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos cambios que resulten de la
compatibilizaciéon de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

4.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Monto - S/ 98.20

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

Caja de la Entidad
Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

5 dias habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,

ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

respuesta

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o

Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10 - numeral 3 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal e) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

58, numeral 58.3, literal| Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

b); 61, 65, 79y 70 Licencias de Edificacion

3,13,14y 15 Aprueba el Reglamento de los Revisores Urbanos. Decreto Supremo 020-2020-VIVIENDA 06/05/2020

pag. 164




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-34: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES
URBANOS: Las edificaciones de uso mixto con vivienda."

Codigo: PA45009722

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacion (licencia) a la Municipalidad para ejecutar edificaciones de uso
mixto con vivienda. Pero previo a ello debera gestionar la obtencion del Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda

4.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

5.- Certificaciéon Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera

6.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790. Este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion
del proceso edificatorio.

7.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
8.- Plano de ubicacién y localizacién del lote."

9.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

10.- Ademas de los planos de Arquitectura, se presentan los planos de seguridad y evacuacién, cuando correspondan. Asimismo, para las
especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan

11.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

12.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

Notas:

1.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacién ni para su ejecucién en los casos de edificaciones de vivienda,
comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una jurisdiccion municipal
destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacién, vias de comunicacion y vias de transporte.

2.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a
dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos
exigidos en el RNE.

3.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos cambios que resulten de la
compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

4.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Monto - S/ 105.30

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

Caja de la Entidad
Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

5 dias habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,

ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

respuesta

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o

Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10 - numeral 3 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal f) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

58, numeral 58.3, literal| Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

c); 61, , 65,79y 70 Licencias de Edificacion

3,13,14y 15 Aprueba el Reglamento de los Revisores Urbanos. Decreto Supremo 020-2020-VIVIENDA 06/05/2020
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“GIDURAC-35: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD “C" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES
URBANOS: Las intervenciones que se desarrollen en predios, que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, declarados
por el Ministerio de Cultura."

Codigo: PA4500EF26

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacion (licencia) a la Municipalidad para ejecutar intervenciones que se
desarrollen en predios, que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, declarados por el Ministerio de Cultura. Pero previo a
ello debera gestionar la obtencion del Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Nimero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentaciéon que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda
4 .- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
5.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera

6.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, son requeridas para todas
las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comision Técnica. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del
proceso edificatorio.

7.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
8.- Plano de ubicacién y localizacion del lote."

9.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

10.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompariado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

11.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

12.- LOS PLANOS DE ARQUITECTURA DEBEN CONTENER:

1- Plano de levantamiento de la edificacién existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

2 -Plano de la edificacion resultante.

3. Para obras de Puesta en Valor Historico, deben graficar los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios de la edificacion,
identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

4. Plano de la edificacion resultante.

5. Para obras de Puesta en Valor Historico, deben graficar los elementos arquitectdnicos con valor histérico monumental propios de la edificacion,
identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

13.- LOS PLANOS DE INSTALACIONES DEBEN:
1. Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los empalmes.
2. Evaluar la factibilidad de servicios publicos teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacién de agua potable.

Notas:

1.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda,
comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una jurisdiccién municipal
destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacién, vias de comunicacién y vias de transporte.

2.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a
dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos
exigidos en el RNE.

3.- Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los elementos nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

4.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos cambios que resulten de la
compatibilizaciéon de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

5.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

I Formularios
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Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http:/sut.p

cm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf ‘

Canales de atencion

Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

‘ Atencion Presencial: Palacio Municipal ‘

Pago por derecho de

tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 103.30

Caja de la Entidad
Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Palacio Municipal

Sedes y horarios de atencién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

— T —

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

respuesta

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente - NO APLICA - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma

autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L

Publicacién

Capitilo llly IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10 - numeral 3 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal g) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

58, numeral 58.3, literal|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

d); 61,, 65, 79 y 70 Licencias de Edificacion

3,13,14y 15 Aprueba el Reglamento de los Revisores Urbanos. Decreto Supremo 020-2020-VIVIENDA 06/05/2020
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-36: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES
URBANOS: Las edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de diversién y salas de espectaculos, que individualmente o en
conjunto cuenten con un maximo de 30,000 m2 de area techada."

Codigo: PA45001E28

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacion (licencia) a la Municipalidad para construir locales comerciales,
culturales, centros de diversién y salas de espectaculos, que individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30,000 m? de area techada.
Pero previo a ello debera gestionar la obtencion del Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Nimero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentaciéon que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda

4.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
5.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera

6.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790. Este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio.

7.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
8.- Plano de ubicacion y localizacién del lote."

9.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

10.- Ademas de los planos de Arquitectura, se presentan los planos de seguridad y evacuacion, cuando correspondan. Asimismo, para las
especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan.

11.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

12.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

Notas:

1.- La presentacion del EIV soélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a
dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos
exigidos en el RNE.

2.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos cambios que resulten de la
compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

3.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Monto - S/ 109.40

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

Caja de la Entidad
Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

5 dias habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,

ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

respuesta

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o

Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10 - numeral 3 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal h) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

58, numeral 58.3, literal| Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

e); 61, , 65, 79y 70 Licencias de Edificacion

3,13,14y 15 Aprueba el Reglamento de los Revisores Urbanos. Decreto Supremo 020-2020-VIVIENDA 06/05/2020

pag. 170 ]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“GIDURAC-37: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD “C" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES
URBANOS: Las edificaciones para mercados que cuentan con un maximo de 15,000 m2 de area techada."

Codigo: PA4500B8FB

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacién (licencia) a la Municipalidad para construir mercados que
cuentan con un maximo de 15,000 m? de area techada. Pero previo a ello debera gestionar la obtencién del Informe Técnico Favorable de los
Revisores Urbanos.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda
4 .- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

5.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, son requeridas para todas
las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comisién Técnica. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del
proceso edificatorio.

6.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
7.- Plano de ubicacion y localizacion del lote."

8.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

9.- Ademas de los planos de Arquitectura, se presentan planos de seguridad y evacuacién, cuando correspondan. Asimismo, para las especialidades
de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan.

10.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

11.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

12.- Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las fechas y
horas en las que se efectuaran las detonaciones

Notas:

1.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos cambios que resulten de la
compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

2.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

3.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos cambios que resulten de la
compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Monto - S/ 109.40

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

Caja de la Entidad
Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

5 dias habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,

ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

respuesta

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o

Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10 - numeral 3 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal i) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

58, numeral 58.3, literal| Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

f); 61, , 65, 79y 70 Licencias de Edificacion

3,13,14y 15 Aprueba el Reglamento de los Revisores Urbanos. Decreto Supremo 020-2020-VIVIENDA 06/05/2020
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“GIDURAC-38: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD “C" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES
URBANOS: Los locales para espectaculos deportivos de hasta 20,000 ocupantes.”

Codigo: PA450023A6

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacion (licencia) a la Municipalidad para construir locales para
espectaculos deportivos de hasta 20,000 ocupantes. Pero previo a ello debera gestionar la obtencion del Informe Técnico Favorable de los Revisores
Urbanos.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda
4 .- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

5.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, son requeridas para todas
las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comisién Técnica. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del
proceso edificatorio.

6.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
7.- Plano de ubicacion y localizacion del lote."

8.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

9.- Ademas de los planos de Arquitectura, se presentan planos de seguridad y evacuacién, cuando correspondan. Asimismo, para las especialidades
de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan.

10.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

11.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

12.- Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las fechas y
horas en las que se efectuaran las detonaciones

Notas:

1.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacién, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a
dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos
exigidos en el RNE.

2.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos cambios que resulten de la
compatibilizaciéon de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

3.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Monto - S/ 113.50

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

Caja de la Entidad
Efectivo:

Solo se aceptan Soles (S/)

5 dias habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,

ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

respuesta

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o

Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10 - numeral 3 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal j) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

58, numeral 58.3, literal| Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

g); 61, , 65, 79y 70 Licencias de Edificacion

3,13,14y 15 Aprueba el Reglamento de los Revisores Urbanos. Decreto Supremo 020-2020-VIVIENDA 06/05/2020
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“GIDURAC-39: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD “C" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES
URBANOS: La demolicién total de edificaciones con mas de cinco (05) pisos, o que requieran el uso de explosivos."

Codigo: PA450078E4

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacién (licencia) a la Municipalidad para construir demolicion total de
edificaciones con mas de cinco (05) pisos, o que requieran el uso de explosivos. Pero previo a ello debera gestionar la obtencién del Informe Técnico
Favorable de los Revisores Urbanos.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

4.- Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacion de obra, o la licencia de obra o de edificacién de la construccion
existente.

5.- Para los casos que la edificacién no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y localizacion asi como el plano de
planta de la edificacién a demoler, diferenciando en el caso de demolicién parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las
sanciones que la Municipalidad respectiva considere.

6.- En caso de que la declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte del
administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o
gravamen.

7.- Plano de localizacién y ubicacion del lote.

8.- Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificaciéon a demoler, asi como
del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad.

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
9.- Plano de cerramiento del predio.

10.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccion” del RNE y demas normas de la materia,

11.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, son requeridas para todas
las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comision Técnica. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del
proceso edificatorio.

12.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

13.- "ADICIONALMENTE EN CASO DE USO DE EXPLOSIVOS SE PRESENTA:
1) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y
Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, entre otros, segun corresponda). "

14.- Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las fechas y
horas en las que se efectuaran las detonaciones

Notas:

1.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos cambios que resulten de la
compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

2.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencion
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Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 98.20 Efectivo:

Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - NO APLICA - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Nimero ?C a”

Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Supremo

5, 6, 10 - numeral 3 -|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
literal k) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion
58, numeral 58.3, literal|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
h); 61, 65, 79y 70 Licencias de Edificaciéon
3,13,14y 15 Aprueba el Reglamento de los Revisores Urbanos. Decreto Supremo 020-2020-VIVIENDA 06/05/2020
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“GIDURAC-40: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD “C" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES
URBANOS: Todas las demas edificaciones que no se encuentren contempladas en las modalidades A, By D."

Codigo: PA45003003

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacién (licencia) a la Municipalidad para construir todas aquellas demas
edificaciones o construcciones que no se encuentren contempladas en los tramites de las modalidades A, B y D. Pero previo a ello debera gestionar
la obtencién del Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda

4.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

5.- Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera

6.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790. Este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion
del proceso edificatorio.

7.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
8.- Plano de ubicacién y localizacion del lote.

9.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

10.- Ademas de los planos de Arquitectura, se presentan los planos de seguridad y evacuacién, cuando correspondan. Asimismo, para las
especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan.

11.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

12.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

Notas:

1.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucién en los casos de edificaciones de vivienda,
comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una jurisdicciéon municipal
destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de comunicacion y vias de transporte.

2.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a
dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos
exigidos en el RNE.

3.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos cambios que resulten de la
compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

4.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Monto - S/ 95.10

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

Caja de la Entidad
Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

5 dias habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,

ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

respuesta

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o

Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10 - numeral 3 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal 1) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

58, numeral 58.3, literal| Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

i); 61, 65, 79y 70 Licencias de Edificacion

3,13,14y 15 Aprueba el Reglamento de los Revisores Urbanos. Decreto Supremo 020-2020-VIVIENDA 06/05/2020
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-41: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "D" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION
TECNICA: Las edificaciones para fines de industria."

Codigo: PA45003023

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita autorizacioén (licencia) a la Municipalidad para ejecutar obras de edificaciones
para fines de industria.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda
4 .- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera

5.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790. Este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio.

6.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
7.- Plano de ubicacion y localizacion del lote."

8.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

9.- Ademas de los planos de Arquitectura, se presentan los planos de seguridad y evacuacion, cuando correspondan. Asimismo, para las
especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan.

10.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

11.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

Notas:

1.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos cambios que resulten de la
compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

2.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 309.20 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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,

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - COMISION TECNICA DISTRITAL - COMISION TECNICA PROVINCIAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a”

Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Supremo

5, 6, 10 - numeral 4 -|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion |Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
literal d) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion
12, 13, 58, numeral 58.4,| Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y [ Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
liteal a); 61y 65 Licencias de Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-42: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "D" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION
TECNICA: Las edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de diversidn y salas de espectaculos, que individualmente o en
conjunto cuenten con mas de 30,000 m2 de area techada."

Codigo: PA45000AF7

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacion (licencia) a la Municipalidad para construir locales comerciales,
culturales, centros de diversion y salas de espectaculos, que individualmente o en conjunto cuenten con mas de 30,000 m? de area techada.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda
4.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera

5.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790. Este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion
del proceso edificatorio.

6.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
7.- Plano de ubicacion y localizacion del lote."

8.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

9.- Ademas de los planos de Arquitectura, se presentan los planos de seguridad y evacuacion, cuando correspondan. Asimismo, para las
especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan.

10.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompariado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

11.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

Notas:

1.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacién, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a
dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos
exigidos en el RNE.

2.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos cambios que resulten de la
compatibilizaciéon de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

3.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Caja de la Entidad
Monto - S/ 296.90 Efectivo:

Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - COMISION TECNICA DISTRITAL - COMISION TECNICA PROVINCIAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L. " . Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero L

Publicacion

Capitilo llly IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10 - numeral 4 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal e) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

12, 13, 58, numeral 58.4,| Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

literal b); 61y 65 Licencias de Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-43: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "D" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION
TECNICA: Las edificaciones para mercados que cuenten con mas de 15,000 m2 de area techada.”

Codigo: PA45003BFC

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita autorizacioén (licencia) a la Municipalidad para ejecutar obras de edificaciones
para fines de industria.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda
4 .- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera

5.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790. Este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio.

6.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
7.- Plano de ubicacion y localizacion del lote.

8.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

9.- Ademas de los planos de Arquitectura, se presentan los planos de seguridad y evacuacion, cuando correspondan. Asimismo, para las
especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan.

10.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

11.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

Notas:

1.- La presentacion del EIV solo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a
dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos
exigidos en el RNE.

2.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos cambios que resulten de la
compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

3.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Palacio Municipal

Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 338.30 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)
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I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente - COMISION TECNICA DISTRITAL - COMISION TECNICA PROVINCIAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L

Publicacién

Capitulo 'y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10 - numeral 4 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal f) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

12, 13, 58, numeral 58.4,| Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

literal c); 61y 65 Licencias de Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-44: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "D" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION
TECNICA: Locales de espectaculos deportivos de mas de 20,000 ocupantes.”

Codigo: PA4500CDAC

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacién (licencia) a la Municipalidad para construir locales de
espectaculos deportivos de mas de 20,000 ocupantes.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda
4 .- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera

5.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790. Este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio.

6.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
7.- Plano de ubicacion y localizacion del lote.

8.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

9.- Ademas de los planos de Arquitectura, se presentan los planos de seguridad y evacuacion, cuando correspondan. Asimismo, para las
especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan.

10.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

11.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

Notas:

1.- La presentacion del EIV solo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a
dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos
exigidos en el RNE.

2.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos cambios que resulten de la
compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

3.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Palacio Municipal

Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 365.80 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente - COMISION TECNICA DISTRITAL - COMISION TECNICA PROVINCIAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L

Publicacién

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10 - numeral 4 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal g) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

12, 13, 58, numeral 58.4,| Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

literal d); 61 y 65 Licencias de Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-45: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "D" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION
TECNICA: Las edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte.”

Codigo: PA45001C91

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacién (licencia) a la Municipalidad para efectuar obras de edificaciones
para fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda
4 .- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera

5.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790. Este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio.

6.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
7.- Plano de ubicacién y localizacion del lote.

8.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

9.- Ademas de los planos de Arquitectura, se presentan los planos de seguridad y evacuacion, cuando correspondan. Asimismo, para las
especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan.

10.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

11.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

Notas:

1.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos cambios que resulten de la
compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

2.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 367.60 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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,

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - COMISION TECNICA DISTRITAL - COMISION TECNICA PROVINCIAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a”

Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Supremo

5, 6, 10 - numeral 4 -|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion |Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
literal h) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion
12, 13, 58, numeral 58.4,| Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y [ Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
literal e); 61 y 65 Licencias de Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“GIDURAC-46: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD “D" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES
URBANOS: Las edificaciones para fines de industria."

Codigo: PA4500C7A1

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita autorizacioén (licencia) a la Municipalidad para ejecutar obras de edificaciones
para fines de industria. Pero previo a ello debera gestionar la obtencién del Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda

4.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

5.- Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera

6.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790. Este documento se

entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio.

7.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
8.- Plano de ubicacién y localizacion del lote.

9.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

10.- Ademas de los planos de Arquitectura, se presentan los planos de seguridad y evacuacion, cuando correspondan. Asimismo, para las
especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan.

11.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

12.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

Notas:

1.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos cambios que resulten de la
compatibilizaciéon de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

2.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 114.20 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Supremo
5, 6, 10 - numeral 4 -|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
literal d) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion
58, numeral 58.4, liteal|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
a); 61, 65, 69 y 70 Licencias de Edificacion
3,13,14y 15 Aprueba el Reglamento de los Revisores Urbanos. Decreto Supremo 020-2020-VIVIENDA 06/05/2020
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“GIDURAC-47: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD “D" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES
URBANOS: Las edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de diversién y salas de espectaculos, que individualmente o en
conjunto cuenten con mas de 30,000 m2 de area techada."

Codigo: PA4500B97C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacion (licencia) a la Municipalidad para construir locales comerciales,
culturales, centros de diversion y salas de espectaculos, que individualmente o en conjunto cuenten con mas de 30,000 m? de area techada. Pero
previo a ello debera gestionar la obtencion del Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Nimero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentaciéon que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda

4 .- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

5.- Certificaciéon Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera

6.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790. Este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio.

7.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
8.- Plano de ubicacion y localizacion del lote."

9.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

10.- Ademas de los planos de Arquitectura, se presentan los planos de seguridad y evacuacion, cuando correspondan. Asimismo, para las
especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan.

11.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

12.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

Notas:

1.- La presentacion del EIV solo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a
dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos
exigidos en el RNE.

2.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos cambios que resulten de la
compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

3.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Monto - S/ 108.00

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

Caja de la Entidad
Efectivo:

Solo se aceptan Soles (S/)

5 dias habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,

ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o

Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10 - numeral 4 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal e) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

58, numeral 58.4, literal| Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

b); 61, 65, 69 y 70 Licencias de Edificacion

3,13,14y 15 Aprueba el Reglamento de los Revisores Urbanos. Decreto Supremo 020-2020-VIVIENDA 06/05/2020
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“GIDURAC-48. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "D" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES
URBANOS: Las edificaciones para mercados que cuenten con mas de 15,000 m2 de area techada.”

Codigo: PA4500A153

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacién (licencia) a la Municipalidad para construir mercados que
cuenten con mas de 15,000 m? de area techada. Pero previo a ello debera gestionar la obtencion del Informe Técnico Favorable de los Revisores
Urbanos.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda

4.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

5.- Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera

6.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790. Este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion
del proceso edificatorio.

7.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
8.- Plano de ubicacién y localizacion del lote.

9.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

10.- Ademas de los planos de Arquitectura, se presentan los planos de seguridad y evacuacién, cuando correspondan. Asimismo, para las
especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan.

11.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

12.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

Notas:

1.- La presentacion del EIV soélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a
dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos
exigidos en el RNE.

2.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos cambios que resulten de la
compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

3.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Monto - S/ 117.20

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

Caja de la Entidad
Efectivo:

Solo se aceptan Soles (S/)

5 dias habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,

ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o

Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10 - numeral 4 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal f) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

58, numeral 58.4, literal| Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

c); 61, 65, 69y 70 Licencias de Edificacion

3,13,14y 15 Aprueba el Reglamento de los Revisores Urbanos. Decreto Supremo 020-2020-VIVIENDA 06/05/2020
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“GIDURAC-49: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD “D" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES
URBANOS: Locales de espectaculos deportivos de mas de 20,000 ocupantes.”

Codigo: PA45001E6F

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacién (licencia) a la Municipalidad para construir locales de
espectaculos deportivos de mas de 20,000 ocupantes. Pero previo a ello debera gestionar la obtencion del Informe Técnico Favorable de los
Revisores Urbanos.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda

4.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

5.- Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera

6.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790. Este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion
del proceso edificatorio.

7.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
8.- Plano de ubicacién y localizacion del lote.

9.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

10.- Ademas de los planos de Arquitectura, se presentan los planos de seguridad y evacuacién, cuando correspondan. Asimismo, para las
especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan.

11.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

12.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

Notas:

1.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme
a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y
requisitos exigidos en el RNE.

2.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos cambios que resulten de la
compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

3.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Monto - S/ 119.20

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

Caja de la Entidad
Efectivo:

Solo se aceptan Soles (S/)

5 dias habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,

ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o

Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10 - numeral 4 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal g) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

58, numeral 58.4, literal| Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

d); 61, 65, 69y 70 Licencias de Edificacion

3,13,14y 15 Aprueba el Reglamento de los Revisores Urbanos. Decreto Supremo 020-2020-VIVIENDA 06/05/2020
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“GIDURAC-50: LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD “D" APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES
URBANOS: Las edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte.”"

Codigo: PA45004677

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacién (licencia) a la Municipalidad para efectuar obras de edificaciones
para fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte. Pero previo a ello debera
gestionar la obtencién del Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda

4.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

5.- Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera

6.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790. Este documento se

entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion
del proceso edificatorio.

7.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES:
8.- Plano de ubicacién y localizacion del lote.

9.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

10.- Ademas de los planos de Arquitectura, se presentan los planos de seguridad y evacuacién, cuando correspondan. Asimismo, para las
especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan.

11.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

12.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

Notas:

1.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos cambios que resulten de la
compatibilizaciéon de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

2.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 141.80 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)
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Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,

Teléfono: (083) 42 4025
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

Anexo: No corresponde
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

p . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L

Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Supremo

5, 6, 10 - numeral 4 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal h) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

58, numeral 58.4, literal|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

e); 61, 65, 69y 70 Licencias de Edificacion

3,13,14y 15 Aprueba el Reglamento de los Revisores Urbanos. Decreto Supremo 020-2020-VIVIENDA 06/05/2020
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“GIDURAC-51: MODIFICACION DE PROYECTO ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION DE LA MODALIDAD “A""

Coédigo: PA450024D1

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita autorizacién (licencia) a la Municipalidad para efectuar modificaciones de
proyecto antes de que se emita la Licencia de la Modalidad A.

Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Nimero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacién respectiva.

2.- Documentacion necesaria para su evaluacion

Notas:

1.- El administrado puede solicitar la modificacion parcial de un proyecto aprobado.

Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 108.10 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Supremo

27-A Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

72, numeral 72.1 Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacion
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I Descripcién del procedimiento

I Requisitos

I Formularios

I Canales de atencién

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"GIDURAC-52: MODIFICACION DE PROYECTO ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION, MODALIDAD B"
Codigo: PA4500FC78

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita autorizacién (licencia) a la Municipalidad para efectuar modificaciones de
proyecto antes de que se emita la Licencia de la Modalidad B

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Nimero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacién respectiva.

2.- Documentacion necesaria para su evaluacion

3.- Copia del el pago por derecho de revisidn segun la(s) especialidad(es) que corresponda(n), efectuado en los colegios profesionales; en las
instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- El administrado puede solicitar la modificacion parcial de un proyecto aprobado.

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Caja de la Entidad

Monto - S/ 117.30 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025

ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion

Capitilo Il y IV Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Supremo

27-A Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

72, numeral 72.1 Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-53: MODIFICACION DE PROYECTO ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION: MODALIDADES C O D - EVALUACION
PREVIA POR LA COMISION TECNICA."

Codigo: PA45002C15

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita autorizacién (licencia) a la Municipalidad para efectuar modificaciones de
proyecto antes de que se emita la Licencia de las modalidades C 6 D.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- Documentacioén necesaria para su evaluacion

3.- Copia del el pago por derecho de revision segun la(s) especialidad(es) que corresponda(n), efectuado en los colegios profesionales; en las
instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- El administrado puede solicitar la modificacién parcial de un proyecto aprobado.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 189.40 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025

ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion

Capitilo Il y IV Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Supremo

27-A Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

72, numeral 72.1 Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“GIDURAC-54: MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION EN LA MODALIDAD
pn

Codigo: PA4500D0BC

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita autorizacién (licencia) a la Municipalidad para efectuar modificaciones no
sustanciales de proyecto despues de emitida la Licencia de la modalidad A.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- Documentacioén necesaria para su evaluacion
Notas:

1.- Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones de un proyecto que cumplan con los parametros urbanisticos y
edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la aprobacién del proyecto; que respeten las condiciones minimas de
disefio previstas en el RNE; que no afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma
Técnica G.010, “Consideraciones Basicas” del RNE; y que se encuentren debidamente acreditadas en el cuaderno de obra por el Responsable de
Obra.

2.- El administrado puede solicitar la modificacion parcial de un proyecto que cuenta con Licencia de Edificacion, en todas las modalidades de
aprobacion.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 115.10 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025

ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Supremo

27-A Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

72, numeral 72.2 Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-55: MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION EN LA MODALIDAD
"B" CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA."

Codigo: PA45003406

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita autorizacién (licencia) a la Municipalidad para efectuar modificaciones no
sustanciales de proyecto despues de emitida la Licencia de la modalidad B.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- Documentacioén necesaria para su evaluacion

3.- Copia del el pago por derecho de revision segun la(s) especialidad(es) que corresponda(n), efectuado en los colegios profesionales; en las
instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones de un proyecto que cumplan con los parametros urbanisticos y

edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto; que respeten las condiciones minimas de

disefio previstas en el RNE; que no afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma

gécnica G.010, “Consideraciones Basicas” del RNE; y que se encuentren debidamente acreditadas en el cuaderno de obra por el Responsable de
bra.

2.- El administrado puede solicitar la modificacién parcial de un proyecto que cuenta con Licencia de Edificacion, en todas las modalidades de
aprobacion

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 123.40 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,

ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: (083) 42 4025

Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Supremo
27-A Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion
72, numeral 72.2 Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Licencias de Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-56: MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION EN LAS
MODALIDADES "C O D" CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA."

Codigo: PA45005776

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita autorizacién (licencia) a la Municipalidad para efectuar modificaciones no
sustanciales de proyecto despues de emitida la Licencia de las modalidades C o D.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- Documentacioén necesaria para su evaluacion

3.- Copia del el pago por derecho de revision segun la(s) especialidad(es) que corresponda(n), efectuado en los colegios profesionales; en las
instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones de un proyecto que cumplan con los parametros urbanisticos y
edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la aprobacién del proyecto; que respeten las condiciones minimas de
disefio previstas en el RNE; que no afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma
Técnica G.010, “Consideraciones Basicas” del RNE; y que se encuentren debidamente acreditadas en el cuaderno de obra por el Responsable de
Obra.

2.- El administrado puede solicitar la modificacién parcial de un proyecto que cuenta con Licencia de Edificacion, en todas las modalidades de
aprobacion

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 196.40 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,

ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: (083) 42 4025

Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Supremo
27-A Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion
12, 13, 72, numeral 72.2 |Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Licencias de Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-57: MODIFICACIONES SUSTANCIALES DE PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION EN LA MODALIDAD “A"
Y PREVIA A SU EJECUCION (siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos contemplados en la Modalidad "A")"

Codigo: PA4500C384

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita autorizacién (licencia) a la Municipalidad para efectuar modificaciones
sustanciales de proyecto después de emitida la Licencia de la modalidad "A" y previo a su ejecucion, siempre que el proyecto final o resultante se
encuentre dentro de la Modalidad "A".

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- Documentacion técnica por triplicado, conforme a lo establecido en los numerales 63.1, 63.3 al 63.9 del Reglamento de Licencias de habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién (aprobado por DS 029-2019-VIVIENDA), segun corresponda.

Notas:

1.- Se consideran modificaciones sustanciales aquellas modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza no se pueda
determinar en forma directa, el cumplimiento de los parametros urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas vigentes o las que se aplicaron al
momento de la aprobacion del proyecto, de las condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; o que afecten las condiciones de seguridad,
funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010, “Consideraciones Basicas” del RNE. Este procedimiento
administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

2.- De requerirse modificaciones en una o mas especialidades al proyecto aprobado con Licencia de Edificacion y dentro del plazo de vigencia de la
misma, el administrado puede solicitar a la Municipalidad la aprobacion de la modificacion planteada.

3.- El administrado puede solicitar la modificacion parcial de un proyecto que cuenta con Licencia de Edificacién, en todas las modalidades de
aprobacion

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 120.50 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal }

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Licencias de Edificacion

P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Supremo

27-A Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

12, 13, 72, numeral 72.2 |Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-58: M'ODIFICACIONES SUSTANCIALES DE PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION EN LA MODALIDAD "B",
CON EVALUACION PREVIA POR LA MUNICIPALIDAD Y PREVIA A SU EJECUCION (siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los
supuestos contemplados en la Modalidad "B")"

Codigo: PA450098ED

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita autorizacién (licencia) a la Municipalidad para efectuar modificaciones
sustanciales de proyecto despues de emitida la Licencia de la modalidad "B" y previo a su ejecucién, siempre que el proyecto final o resultante se
encuentre dentro de la Modalidad "B"

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Nimero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- Documentacion técnica por triplicado que se indican en los literales b) de los numerales 64.1 o0 64.2; o en los literales a), b) y c) del numeral 64.3
o del numeral 64.4 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion (Aprobado por DS 029-2019-VIVIENDA), segun el
tipo de obra, asi como las factibilidades de servicio, segun sea el caso

Notas:

1.- Se consideran modificaciones sustanciales aquellas modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza no se pueda
determinar en forma directa, el cumplimiento de los parametros urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas vigentes o las que se aplicaron al
momento de la aprobacién del proyecto, de las condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; o que afecten las condiciones de seguridad,
funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010, “Consideraciones Basicas” del RNE. Este procedimiento
administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

2.- De requerirse modificaciones en una o mas especialidades al proyecto aprobado con Licencia de Edificacion y dentro del plazo de vigencia de la
misma, el administrado puede solicitar a la Municipalidad la aprobacion de la modificacién planteada.

3.- El administrado puede solicitar la modificacion parcial de un proyecto que cuenta con Licencia de Edificacion, en todas las modalidades de
aprobacion

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 129.60 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

se considera aprobada.

15 dias habiles ‘ ‘ Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Licencias de Edificacion

P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Supremo

27-A Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

12, 13, 72, numeral 72.2 |Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GII?URAC—SQ: MODIFICACIONES SUSTANCIALES DE PRQYECTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION EN LAS MODALIDADES
"C O D" CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA Y PREVIA A SU EJECUCION (siempre que el proyecto resultante se encuentre
dentro de los supuestos contemplados en la Modalidades "C" o "D")"

Codigo: PA4500E7F3

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita autorizacién (licencia) a la Municipalidad para efectuar modificaciones
sustanciales de proyecto despues de emitida la Licencia de la modalidad "C o D" y previo a su ejecucién, siempre que el proyecto final o resultante
se encuentre dentro de la Modalidad "C o D".

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Nimero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- Documentos que se indican en las modalidades C o D que sean materia de las modificaciones propuestas y los planos modificados , por triplicado
3.- Copia del comprobante de pago por revisién de proyecto de la Comision Técnica por concepto de modificacién del Proyecto.
Notas:

1.- Se consideran modificaciones sustanciales aquellas modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza no se pueda
determinar en forma directa, el cumplimiento de los parametros urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas vigentes o las que se aplicaron al
momento de la aprobacién del proyecto, de las condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; o que afecten las condiciones de seguridad,
funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010, “Consideraciones Basicas” del RNE. Este procedimiento
administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

2.- De requerirse modificaciones en una o mas especialidades al proyecto aprobado con Licencia de Edificacion y dentro del plazo de vigencia de la
misma, el administrado puede solicitar a la Municipalidad la aprobacion de la modificaciéon planteada.

3.- Es de aplicacion en lo que corresponda, lo establecido en los articulos 66, 67 y 68 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién (DS N° 029-2019-VIVIENDA), consignando el numero de la licencia en el FUE.

4.- Para el caso de Proyecto Integral lo dispuesto en los numerales anteriores seran de aplicacion, segun corresponda, para cada una de las etapas.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 201.70 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Supremo
27-A Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion
12, 13, 72, numeral 72.2 |Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-60: M’ODIFICACIONES SUSTANCIALES DE PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION EN LA MODALIDAD "B",
CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS Y PREVIA A SU EJECUCION (siempre que el proyecto resultante se encuentre
dentro de los supuestos contemplados en la Modalidad "B")"

Codigo: PA45000EEB

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita autorizacién (licencia) a la Municipalidad para efectuar modificaciones
sustanciales de proyecto despues de emitida la Licencia de la modalidad "B" y previo a su ejecucién, siempre que el proyecto final o resultante se
encuentre dentro de la Modalidad "B". Pero previo a ello debera gestionar la obtencion del Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Nimero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- Informe Técnico Favorable, acompafiado de los requisitos previstos para la modalidad B, segun el caso, los cuales sirvieron para la revision y
aprobacién de la modificacion del proyecto, por triplicado.

Notas:

1.- Se consideran modificaciones sustanciales aquellas modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza no se pueda
determinar en forma directa, el cumplimiento de los parametros urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas vigentes o las que se aplicaron al
momento de la aprobacién del proyecto, de las condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; o que afecten las condiciones de seguridad,
funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010, “Consideraciones Basicas” del RNE. Este procedimiento
administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

2.- De requerirse modificaciones en una o mas especialidades al proyecto aprobado con Licencia de Edificacién y dentro del plazo de vigencia de la
misma, el administrado puede solicitar a la Municipalidad la aprobacion de la modificacion planteada.

3.- Son de aplicacion los requisitos y procedimientos para obtener la Licencia de Edificacion en las Modalidades - B, C y D, previstos en los articulos
69 y 70 del Reglamento

4.- El administrado puede solicitar la modificacién parcial de un proyecto que cuenta con Licencia de Edificacion, en todas las modalidades de
aprobacion

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 91.30 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
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I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Supremo
27-A Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion
69, 70, 72, numeral 72.2 |Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacion
3,13,14y 15 Aprueba el Reglamento de los Revisores Urbanos. Decreto Supremo 020-2020-VIVIENDA 06/05/2020
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“GIDURAC-61: MODIFICACIONES SUSTANCIALES DE PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION EN LAS MODALIDADES

"C O D" CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS Y PREVIA A SU EJECUCION (siempre que el proyecto resultante se
encuentre dentro de los supuestos contemplados en la Modalidad "C" o "D")"

Codigo: PA4500E081

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita autorizacién (licencia) a la Municipalidad para efectuar modificaciones
sustanciales de proyecto despues de emitida la Licencia de la modalidad "C o D" y previo a su ejecucién, siempre que el proyecto final o resultante
se encuentre dentro de la Modalidad "C o D". Pero previo a ello debera gestionar la obtencion del Informe Técnico Favorable de los Revisores
Urbanos.

Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Nimero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- Informe Técnico Favorable, acompafiado de los requisitos previstos para la modalidades C o D, segun el caso, los cuales sirvieron para la
revision y aprobacién de la modificacion del proyecto, por triplicado.

Notas:

1.- Se consideran modificaciones sustanciales aquellas modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza no se pueda
determinar en forma directa, el cumplimiento de los parametros urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas vigentes o las que se aplicaron al
momento de la aprobacién del proyecto, de las condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; o que afecten las condiciones de seguridad,
funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010, “Consideraciones Basicas” del RNE. Este procedimiento
administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

2.- De requerirse modificaciones en una o mas especialidades al proyecto aprobado con Licencia de Edificacion y dentro del plazo de vigencia de la
misma, el administrado puede solicitar a la Municipalidad la aprobacion de la modificacién planteada.

3.- Son de aplicacion los requisitos y procedimientos para obtener la Licencia de Edificacion en las Modalidades - B, C y D, previstos en los articulos
69 y 70 del Reglamento

4.- El administrado puede solicitar la modificacién parcial de un proyecto que cuenta con Licencia de Edificacion, en todas las modalidades de
aprobacion

Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

Canales de atencion

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 117.00 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica Decreto | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Supremo
27-A Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion
69, 70, 72, numeral 72.2 |Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacion
3,13,14y 15 Aprueba el Reglamento de los Revisores Urbanos. Decreto Supremo 020-2020-VIVIENDA 06/05/2020
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
“GIDURAC-62: ANTEPROYECTO EN CONSULTA - MODALIDAD B, C O D: CON EVALUACION DE LA COMISION TECNICA."
Codigo: PA4500BDD1

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita la revisién y pronunciamiento respecto a un anteproyecto en consulta, para
edificaciones de las Modalidades de B, Co D

I Requisitos

1.- FUE, en dos (02) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y, en la seccion que corresponda, por el profesional proyectista en
el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacion respectiva.

2.- Copia del recibo del pago efectuado por derecho de revisién al Colegio Profesional.

3.- Plano de ubicacion y localizacion del lote.

4.- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/100.

5.- Plano de seguridad, que contenga las consideraciones de distancias de recorrido, aforo, anchos de pasillo y sefalizaciéon correspondiente a la
evacuacion, de acuerdo a la modalidad de aprobacién que corresponda. La revision del plano de seguridad es efectuada por el delegado de la
especialidad de Arquitectura de la Comisién Técnica.

6.- Memoria Descriptiva.

Notas:

1.- Los documentos del anteproyecto en consulta son presentados por duplicado.

2.- Los documentos del anteproyecto en consulta son presentados por duplicado.

3.- La Municipalidad, a requerimiento del administrado, puede aprobar un Anteproyecto en Consulta bajo los alcances de una modalidad superior a la
que corresponda al proyecto, debiendo exigirse, el derecho de revision respectivo.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 153.20 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
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I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
22-A Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion
12,13y 73 Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"GIDURAC-63: ANTEPROYECTO EN CONSULTA - MODALIDAD B, C O D: CON EVALUACION DEL REVISOR URBANO"
Codigo: PA45006083

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita la revisién y pronunciamiento respecto a un anteproyecto en consulta, para
edificaciones de las Modalidades de B, C o D. Pero previo a ello debera gestionar la obtencion del Informe Técnico Favorable de los Revisores
Urbanos.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (02) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Nimero de recibo de pago y fecha por
derecho de tramitacién respectiva.

2.- El pago de tramitacion de la licencia y los pagos por derecho de revisidon se encuentran comprendidos en la determinacion del derecho de
tramitacion, de acuerdo a lo establecido en el TUO de la Ley N° 27444.

3.- Evaluacién previa por la Comisién Técnica o por los Revisores Urbanos, tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses

4.- cambios que resultan de la compatibilizacién de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion

Notas:

1.- Los documentos del anteproyecto en consulta son presentados por duplicado.

2.- La aprobacion del Anteproyecto en Consulta, para las obras en las modalidades de aprobacion B, C y D, esta sujeta al al Informe Técnico
Favorable del Revisor Urbano.

3.- La Municipalidad, a requerimiento del administrado, puede aprobar un Anteproyecto en Consulta bajo los alcances de una modalidad superior a la
que corresponda al proyecto, debiendo exigirse, el derecho de revision respectivo.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 113.70 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
S . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
22-A Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion
69,70y 73 Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"GIDURAC-64: PRE- DECLARATORIA DE EDIFICACION PARA TODAS LAS MODALIDADES"
Codigo: PA4500C953

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad para que haga la pre-declaratoria de edificacion para todas
las modalidades de licencias de edificaciones.

I Requisitos

1.- La seccién del FUE correspondiente al Anexo C - Predeclaratoria de Edificacién debidamente suscrito y por triplicado, consignando en el rubro 5,
“Anotaciones Adicionales para Uso Multiple” los datos del pago efectuado por derecho de tramitacién: numero de recibo, fecha de pago y monto

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inici6 el procedimiento administrativo de edificacion, presenta los

documentos sefialados en los literales b) y c) del numeral 61.1 del articulo 61 del Reglamento de Licencia de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion (DS N° 029-2019-VIVIENDA), segun corresponda.

3.- Copia de los planos de ubicacion y localizacién y de la especialidad de Arquitectura de la Licencia respectiva, por triplicado.

Notas:

1.- Este acto autoriza la inscripcién registral de la Predeclaratoria de Edificacién, para lo cual se entrega al administrado dos (02) juegos suscritos de
los formularios y de la documentacién correspondiente.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 100.50 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

— T —

AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal }
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025

ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo

Denominacion

Tipo

Fecha

Numero . L.
Publicacion

29, Numeral 29.1

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién
de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

Decreto Supremo

006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

74

Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"GIDURAC-65: APROBACION DE PROYECTO INTEGRAL DE EDIFICACION - MODALIDADES Cy D"
Codigo: PA45001021

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita a la Municipalidad la aprobacién de un proyecto integral de edificaciéon de las
Modalidades Cy D

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente.

2.- copia del recibo de pago efectuado en los colegios profesionales, en las instituciones con funciones especificas o, por derecho de revision

3.- El pago de tramitacion del procedimiento y los pagos por derecho de revision

4.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

5.- Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda, de agua potable, alcantarillado
y de energia eléctrica.

6.- Plano de ubicacion y localizacién del lote

7.- Plano de identificacion de las etapas, en la que se demuestre que cada etapa es independiente en su ejecucién y funcionamiento

8.- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.
9.- Plano de seguridad, de acuerdo a la modalidad de aprobacién que corresponda.

10.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

11.- Certificacion Ambiental, excepto en los casos de edificaciones de vivienda, comercio y oficinas publicas y privadas que se desarrollen en areas
urbanas.

12.- EIV, de acuerdo a lo establecido en el RNE.
13.- Memoria Descriptiva.

14.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

15.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de
la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra,
teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

Notas:
1.- La documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital.
2.- En caso se requiera la aprobacion del proyecto integral conjuntamente con la emision de la Licencia de Edificacion de alguna de las etapas que

se requiera ejecutar, se debe presentar el pago por derecho de tramitacién de la licencia correspondiente. Esta obligacion aplica también cuando se
requiera la emisién de las licencias de las demas etapas del Proyecto Integral.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Caja de la Entidad
Monto - S/ 213.00 Efectivo:

Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - COMISION TECNICA DISTRITAL - COMISION TECNICA PROVINCIAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L. " . Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L
Publicacion
11 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion
75 Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacion
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I Descripcién del procedimiento

I Requisitos

I Formularios

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“GIDURAC-66: CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADA SIN VARIACIONES A NIVEL DE CASCO NO
HABITABLE - MODALIDADES B, C o D"

Codigo: PA450084B1

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la conformidad de obra ejecutada, y a su vez podria solicitar
la declaratoria de edificacion anticipada sin variaciones a nivel de casco no habitable de las Modalidades B, C o D.

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado vy,
en la seccién que corresponda, por el profesional responsable en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se
requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacién, debe
presentar documento que acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de las obras pendientes
de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrado y profesional responsable.

4.-" EN CASO DE PLANTEAR MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES A LA OBRA HASTA ANTES DE LA PRESENTACION DE LA SOLICITUD
DE CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS, SE PRESENTA ADICIONALMENTE LO SIGUIENTE:

- Planos de replanteo: Planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), asi como los planos de las especialidades que se vean
involucradas en la modificaciéon y que no se hayan ejecutado, con las mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado. Estos planos
son verificados por la Municipalidad o Comisién Técnica"

5.- Copia del comprobante de pago por derecho de revisién, correspondiente a la especialidad de Arquitectura y otras establecidas en el literal d) del
presente numeral, de haberse efectuado modificaciones no sustanciales al proyecto.

Notas:

1.- Una vez obtenida la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, no puede realizarse modificacion alguna al proyecto durante
la ejecucion de las obras pendientes de ejecucion.

2.- En el Formulario de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, se declaran las obras por ejecutar.

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 112.40 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
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I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y Alcalde - ALCALDIA
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

28-A Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

76 Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“GIDURAC-67: CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADA CON VARIACIONES A NIVEL DE CASCO NO
HABITABLE - MODALIDADES B, Co D."

Codigo: PA4500A0FC

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita a la Municipalidad la conformidad de obra ejecutada, y a su vez podria
solicitar la declaratoria de edificacion anticipada que contenga variaciones a nivel de casco no habitable de las Modalidades B, C o D

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y,
en la seccién que corresponda, por el profesional responsable en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se
requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago y fecha por derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacién, debe
presentar documento que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de las obras pendientes
de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrado y profesional responsable.

4.-" EN CASO DE PLANTEAR MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES A LA OBRA HASTA ANTES DE LA PRESENTACION DE LA SOLICITUD
DE CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS, SE PRESENTA ADICIONALMENTE LO SIGUIENTE:

- Planos de replanteo: Planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), asi como los planos de las especialidades que se vean
involucradas en la modificaciéon y que no se hayan ejecutado, con las mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado. Estos planos
son verificados por la Municipalidad o Comisién Técnica"

5.- Copia del comprobante de pago por derecho de revisién, correspondiente a la especialidad de Arquitectura y otras establecidas en el literal d) del
presente numeral, de haberse efectuado modificaciones no sustanciales al proyecto.

Notas:

1.- Una vez obtenida la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, no puede realizarse modificacion alguna al proyecto durante
la ejecucion de las obras pendientes de ejecucion.

2.- En el Formulario de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas, se declaran las obras por ejecutar.

3.- La Municipalidad o la Comisién Técnica, verifica los planos de arquitectura y de otras especialidades que se vean involucradas en la modificacion
y que no se hayan ejecutado, asi como la memoria descriptiva, y de estar conformes, sella y firma los citados documentos, asi como los planos;
anota, suscribir en el FUE la conformidad. Este acto constituye la Conformidad de Obra y la Declaratoria de Edificacién Anticipadas, documento que
da mérito a su inscripcion registral.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 113.20 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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,

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero S
Publicacion

28-A Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

76 Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"GIDURAC-68: DECLARACION MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA."
Codigo: PA4500EOFB

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la declaracion de una edificacion terminada. ]

I Requisitos

1.- FUE - Declaracién Municipal de Edificacion Terminada, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y en la seccion
que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de
acuerdo a la modalidad correspondiente, indicando el numero de recibo de pago y fecha por derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacién, debe
presentar documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar, segun corresponda.

3.- En caso de que quien solicite la declaracion municipal de edificaciéon terminada no sea el propietario del predio o titular del derecho a edificar,
debera acreditarse la representacion del titular.

Notas:
1.- Una vez terminadas las obras pendientes de ejecucion, las mismas que deben guardar concordancia con los planos y demas documentacion

técnica presentada y aprobada en el procedimiento administrativo de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, el administrado
solicita la declaracién municipal de la edificaciéon terminada

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 94.50 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025

ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
28-B Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion
77 Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"GIDURAC-69: CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES - MODALIDAD A"
Codigo: PA4500339F

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la conformidad de obra y declaratoria de edificacién sin
variaciones para el caso de edificaciones contenidas en la modalidad A

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, suscritos por el administrado y, en la seccion que
corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando
el nimero de recibo de pago y fecha por derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificaciéon, documento
que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, correspondientes a la Licencia de Edificacion por triplicado.

4.- Documento que registre la fecha de ejecucién de la obra. En caso el administrado no cuente con este documento, puede presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 81.50 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025

ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Licencias de Edificacion

I Base legal
. . L. . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero o
Publicacion
28 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion
78, numeral 78.1y 78.4 | Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"GIDURAC-70: CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES - MODALIDADES B o Co D."
Codigo: PA4500D36D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la conformidad de obra y declaratoria de edificacién sin
variaciones para el caso de edificaciones contenidas en las modalidades B, C o D.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, suscritos por el administrado y, en la seccion que
corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando
el nimero de recibo de pago y fecha por derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacion, documento
que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, correspondientes a la Licencia de Edificacion por triplicado.

4.- Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuente con este documento, puede presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

5.- "PARA LAS EDIFICACIONES DE VIVIENDA MULTIFAMILIAR, COMERCIO Y OFICINAS SIEMPRE QUE DICHAS EDIFICACIONES NO SE
HAYAN ACOGIDO AL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADA:
(i) En los bienes y servicios comunes: Contar con estructuras; obras exteriores, fachadas exteriores e interiores, paramentos laterales, muros, pisos,
escaleras y techos concluidos; instalaciones sanitarias, eléctricas y de ser el caso instalaciones de gas, sistema de bombeo de agua contra incendio
y agua potable, sistema de bombeo de desagiie y ascensores u otras instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos y escaleras comunes no
deben presentar impedimento de circulacion.”

6.- (i) En las areas de propiedad exclusiva: Contar con muros revocados; falsos pisos y/o contrapisos terminados; puertas y ventanas exteriores con
vidrios o cristales colocados; asi como, un bafio terminado con aparatos sanitarios, puerta y ventanas.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 106.70 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

78.5

Licencias de Edificacion

P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“GIDURAC-71: CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES - MODALIDAD A. Para modificaciones NO
sustanciales y siempre cumplan con las normas vigentes a la fecha de obtencién de licencia, o a la fecha de presentacion del presente tramite,
segun le sea mas favorable."

Codigo: PA4500ABCC

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita a la Municipalidad para efectuar las modificaciones NO sustanciales en la
modalidad "A" y siempre que estén bajo el alcance de las normas vigentes a la fecha de obtencién de licencia, o a la fecha de presentacion del
presente tramite, segun le sea mas favorable.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere
iniciar, indicando el numero de recibo de pago y fecha por derecho de tramitacion respectiva.

2.- En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de Edificacion, documento que acredite que
cuenta con derecho a edificar.

3.- Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas especificaciones de
los planos del proyecto aprobado y que correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el administrado y el profesional responsable de
obra o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional constatador de obra.

4.- La copia de la seccion del cuaderno de obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.
5.- La declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de obra.

6.- El documento que registra la fecha de ejecucion de la obra. En caso no se cuente con este documento, el administrado puede presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

Notas:

1.- La Conformidad de Obra y la Declaratoria de Edificacién con variaciones procede solo en los casos que las modificaciones efectuadas se
consideren no sustanciales, segun lo previsto en el numeral 72.2.1 del articulo 72 del Reglamento de licencias de habilitaciones urbanas y licencias
de edificaciones (aprobado por DS N° 029-2019-VIVIENDA) y, siempre que éstas cumplan con las normas vigentes a la fecha de la obtencion de la
licencia, o a la fecha de la presentacion de la solicitud de la Conformidad de Obra y la Declaratoria de Edificacion con variaciones, segun le sea mas
favorable. Este procedimiento administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

2.- El cargo del administrado, conformado por dos (02) juegos del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion y dos (02) juegos de la
documentacién técnica y que se entrega en el mismo acto de presentacion, constituye la Conformidad de Obra y autoriza a la inscripcion registral de
la Declaratoria de Edificacion.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 82.20 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y Alcalde - ALCALDIA
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a”

Publicacion

28 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

79, numeral 79.1, 79.2,|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“GIDURAC-72: CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES - MODALIDAD B Para modificaciones NO
sustanciales y siempre cumplan con las normas vigentes a la fecha de obtencién de licencia, o a la fecha de presentacion del presente tramite,
segun le sea mas favorable."

Codigo: PA4500AF3F

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita a la Municipalidad la conformidad de obra y declaratoria de edificacion con
variaciones de la Modalidad B, cuyas modificaciones NO sustanciales y siempre que estén bajo el alcance de las normas vigentes a la fecha de
obtencién de licencia, o a la fecha de presentacion del presente tramite, segin le sea mas favorable.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere
iniciar, indicando el numero de recibo de pago y fecha por derecho de tramitacion respectiva.

2.- En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de Edificacion, documento que acredite que
cuenta con derecho a edificar.

3.- Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas especificaciones de
los planos del proyecto aprobado y que correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el administrado y el profesional responsable de
obra o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional constatador de obra.

4.- La copia de la seccion del cuaderno de obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.
5.- La declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de obra.

6.- El documento que registra la fecha de ejecucion de la obra. En caso no se cuente con este documento, el administrado puede presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

Notas:

1.- La Conformidad de Obra y la Declaratoria de Edificacién con variaciones procede solo en los casos que las modificaciones efectuadas se
consideren no sustanciales, segun lo previsto en el numeral 72.2.1 del articulo 72 del Reglamento de licencias de habilitaciones urbanas y licencias
de edificaciones (aprobado por DS N° 029-2019-VIVIENDA) y, siempre que éstas cumplan con las normas vigentes a la fecha de la obtencion de la
licencia, o a la fecha de la presentacion de la solicitud de la Conformidad de Obra y la Declaratoria de Edificacion con variaciones, segun le sea mas
favorable. Este procedimiento administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 94.30 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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,

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

79.4y 79.8

Licencias de Edificacion

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
28 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“GIDURAC-73: CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES-MODALIDAD C o D Para modificaciones NO
sustanciales y siempre cumplan con las normas vigentes a la fecha de obtencién de licencia, o ala fecha de presentacion del presente tramite,
segun le sea mas favorable."

Codigo: PA4500BE08

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita a la Municipalidad la conformidad de obra y declaratoria de edificacion con
variaciones de las Modalidades C o D, cuyas modificaciones NO sustanciales y siempre que estén bajo el alcance de las normas vigentes a la fecha
de obtencién de licencia, o a la fecha de presentacion del presente tramite, segun le sea mas favorable.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere
iniciar, indicando el numero de recibo de pago y fecha por derecho de tramitacion respectiva.

2.- En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de Edificacion, documento que acredite que
cuenta con derecho a edificar.

3.- Los planos de replanteo por triplicado: Planos de ubicacién y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) y planos de seguridad, cuando las
variaciones realizadas involucren la modificacion del proyecto de seguridad aprobado, debidamente suscritos por el administrado y el profesional
responsable o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional constatador de obra.

4 .- La copia del comprobante de pago por derecho de revisién, correspondientes a la especialidad de Arquitectura.

5.- El documento que registre la fecha de ejecucion de la obra.

6.- La copia de la seccion del cuaderno de obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.

7.- En caso el administrado no cuente con documento que registre la fecha de ejecucién de la obra, éste puede suscribir y presentar una declaracion
jurada en la que indique dicha fecha

Notas:

1.- La Conformidad de Obra y la Declaratoria de Edificacién con variaciones procede solo en los casos que las modificaciones efectuadas se
consideren no sustanciales, segun lo previsto en el numeral 72.2.1 del articulo 72 del Reglamento de licencias de habilitaciones urbanas y licencias
de edificaciones (aprobado por DS N° 029-2019-VIVIENDA) y, siempre que éstas cumplan con las normas vigentes a la fecha de la obtencion de la
licencia, o a la fecha de la presentacién de la solicitud de la Conformidad de Obra y la Declaratoria de Edificacién con variaciones, segun le sea mas
favorable. Este procedimiento administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

2.- Para edificaciones de vivienda multifamiliar, comercio y oficinas, la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con variaciones puede
extenderse a nivel de casco habitable, siendo aplicable lo dispuesto en el numeral 78.2 del articulo 78 del Reglamento

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 143.00 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

se considera aprobada.

15 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencién
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Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y Alcalde - ALCALDIA
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a”

Publicacion

28 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"GIDURAC-74: REGULARIZACION DE LICENCIA DE EDIFICACION (Para edificaciones ejecutadas, desde el 01 de enero de 2017 hasta el 17 de
setiembre del 2018, sin la correspondiente licencia, siempre que cumpla con normatividad vigente a la fecha de su construccion)"

Codigo: PA45006E88

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la licencia de edificacién via regularizacién para
edificaciones ejecutadas, desde el 01 de enero de 2017 hasta el 17 de setiembre del 2018, sin la correspondiente licencia, siempre que cumpla con
normatividad vigente a la fecha de su construccion.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Regularizacién (FUR), en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que
corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando
el numero de recibo de pago y fecha por derecho de tramitacion respectiva.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- "DOCUMENTACION TECNICA (firmada por el profesional constatador), compuesta por:
- Plano de ubicacion y localizacion del lote.

- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones).

- Memoria descriptiva."

4.- Carta de seguridad de obra, debidamente sellada y firmada por un ingeniero civil colegiado.

5.- Para regularizacion de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de
edificacion, con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacién de la construccion existente que no es materia de regularizacién.

6.- En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica se encuentre inscrita en el Registro de Predios, se
acredita que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; en su defecto, presentar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

7.- En caso el administrado no cuente con documento que registre la fecha de ejecucién de la obra, éste puede suscribir y presentar una declaracion
jurada en la que indique dicha fecha
Copia del comprobante de pago de la multa por construir sin licencia.

8.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun, se adjunta la autorizacion de la Junta de Propietarios,
siempre que esta se encuentre inscrita ante el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Propietarios y siempre que
el proyecto no contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y
funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucion de las obras.

9.- Copia del recibo del pago efectuado por derecho de revision al Colegio Profesional.

Notas:

1.- La regularizacién de edificaciones es aplicable cuando se trate de bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién, siempre que cumplan
con la normativa vigente sobre la materia a la fecha de su construccion o, en caso que sea mas favorable, con la normativa vigente.

2.- El valor de la multa es equivalente hasta el 10% del valor de la obra a regularizar tomando el promedio de los valores unitarios oficiales de
edificacion a la fecha de su ejecucion y de la fecha de solicitud de la regularizacién.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220208_231758.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 204.30 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

se considera aprobada.

10 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
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Palacio Municipal

I Sedes y horarios de atencién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

30 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

82y 83 Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DDURAC-75: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A: Las habilitaciones urbanas de terrenos en los que se desarrollen proyectos
de inversion publica, de asociacién publico - privada o de concesion privada que se realicen para la prestacién de servicios publicos esenciales o
para la ejecucion de infraestructura puablica”

Codigo: PA4500C505

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita a la Municipalidad la licencia de Habilitacion Urbana de terrenos para que se
desarrollen proyectos de inversién publica, de asociacién publico - privada o de concesién privada que se realicen para la prestacion de servicios
publicos esenciales o para la ejecucién de infraestructura publica.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales
responsables en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago
y fecha por derecho de tramitacion respectiva.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso, a edificar.

3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) del numeral 20.1
del articulo 20 del Reglamento.

4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

DOCUMENTACION TECNICA, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a

lo siguiente:

5.- - Plano de ubicacion y localizaciéon del terreno con coordenadas UTM.

6.- - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

7.- - Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso
sea necesario para comprender la integracion con el entorno con indicacion de curvas de nivel por cada metro.

8.- - Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

9.- - Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica, de ser el caso
10.- - Memoria descriptiva.

11.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

12.- Certificacién Ambiental de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, Ley del Sistema
Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental, su Reglamento y al listado de inclusién de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de
Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad de la materia.

13.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

14.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de Pavimentacion para los proyectos de Habilitacion Urbana el cual es desarrollado por
profesional(es) especialista(s) en la materia, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, “Pavimentos Urbanos” del RNE.

15.- Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT, para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.
Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios.

2.- Documentos previos para la Habilitacion Urbana: 1) Certificado de Zonificacion y Vias, 2) Certificado de Factibilidad de Servicios (para el caso de
los proyectos integrales de habilitacién urbana aprobados, no se requiere la actualizacion del Certificado de Factibilidad de Servicios durante la
ejecucion de las etapas, en tanto el proyecto no contenga modificaciones), y 3) EL PLANEAMIENTO INTEGRAL, como documento previo, es la
Ordenanza Municipal Provincial que aprueba el instrumento técnico - normativo con fines de integracion al area urbana de los predios rusticos que
no estan comprendidos en los Planes de Desarrollo Urbano - PDU o localizados en los centros poblados que carezcan del PDU y/o Zonificacion.
3.- En la presente modalidad, no estan contempladas las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_183252.pdf

Formulario PDF: ANEXO H
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_181651.pdf

I Canales de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 141.80

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:

Solo se

I Plazo de atencién

aceptan Soles (S/)

I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe - DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO
RURAL, ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o

Publicacion

5, 6, 10 - numeral 1 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal h) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

19, Numeral 19.1, literal|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

a) Licencias de Edificacion

Capitilo llly IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DDURAC-76: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A: Las habilitaciones urbanas correspondientes a Programas promovidos por
el Sector VIVIENDA, para la reubicacion de beneficiarios de atencidn extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral
3.2.1 del articulo 3, de la Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH)."

Codigo: PA4500103A

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita a la Municipalidad la licencia de Habilitacion Urbana para los Programas
promovidos por el Sector VIVIENDA, para la reubicacion de beneficiarios de atencién extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, segiin normas
vigentes.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales
responsables en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago
y fecha por derecho de tramitacion respectiva.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso, a edificar.

3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) del numeral 20.1
del articulo 20 del Reglamento.

4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

DOCUMENTACION TECNICA, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a

lo siguiente:

5.- - Plano de ubicacion y localizaciéon del terreno con coordenadas UTM.

6.- - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

7.- - Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso
sea necesario para comprender la integracion con el entorno con indicacion de curvas de nivel por cada metro.

8.- - Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

9.- - Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica, de ser el caso.
10.- - Memoria descriptiva.

11.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

12.- Certificacién Ambiental de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, Ley del Sistema
Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental, su Reglamento y al listado de inclusién de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de
Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad de la materia.

13.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

14.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de Pavimentacion para los proyectos de Habilitacion Urbana el cual es desarrollado por
profesional(es) especialista(s) en la materia, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, “Pavimentos Urbanos” del RNE.

15.- Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT, para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.
Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

2.- Documentos previos para la Habilitacion Urbana: 1) Certificado de Zonificacion y Vias, 2) Certificado de Factibilidad de Servicios (para el caso de
los proyectos integrales de habilitacién urbana aprobados, no se requiere la actualizacion del Certificado de Factibilidad de Servicios durante la
ejecucion de las etapas, en tanto el proyecto no contenga modificaciones), y 3) EL PLANEAMIENTO INTEGRAL, como documento previo, es la
Ordenanza Municipal Provincial que aprueba el instrumento técnico - normativo con fines de integracion al area urbana de los predios rusticos que
no estan comprendidos en los Planes de Desarrollo Urbano - PDU o localizados en los centros poblados que carezcan del PDU y/o Zonificacion.
3.- En la presente modalidad, no estan contempladas las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_182730.pdf

Formulario PDF: ANEXO H
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_182944.pdf

I Canales de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 68.70

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:

Solo se

I Plazo de atencién

aceptan Soles (S/)

I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe - DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO
RURAL, ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o

Publicacion

5, 6, 10 - numeral 1 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal i) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

19, Numeral 19.1, literal|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

b) Licencias de Edificacion

Capitilo llly IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DDURAC-77: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA
MUNICIPALIDAD. Las unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) ha. que constituyan islas rusticas y que conformen un lote
Unico, siempre y cuando no esté afecto al Plan Vial Provincial o Metropolitano.”

Codigo: PA45000A5B

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la licencia de Habilitacion Urbana para unidades prediales
de uso residencial no mayores de cinco (5) ha. que constituyan islas rusticas y que conformen un lote Unico, siempre y cuando no esté afecto al Plan
Vial Provincial.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales
responsables en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago
y fecha por derecho de tramitacion respectiva.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso, a edificar.

3.- copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en las entidades que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

4 .- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) del numeral 20.1
del articulo 20 del Reglamento.

5.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

DOCUMENTACION TECNICA, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a

lo siguiente:

6.- - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

7.- - Plano perimétrico y topografico.

8.- - Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

9.- - Planos de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

10.- - Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.
11.- - Memoria descriptiva.

12.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

13.- Certificacién Ambiental de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, Ley del Sistema
Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental, su Reglamento y al listado de inclusiéon de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de
Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad de la materia.

14.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

15.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, para los proyectos de Habilitacién Urbana, el cual es desarrollado por
profesional(es) especialista(s) en la materia, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, “Pavimentos Urbanos” del RNE.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios.

2.- Documentos previos para la Habilitacion Urbana: 1) Certificado de Zonificacion y Vias, 2) Certificado de Factibilidad de Servicios (para el caso de
los proyectos integrales de habilitacion urbana aprobados, no se requiere la actualizacion del Certificado de Factibilidad de Servicios durante la
ejecucion de las etapas, en tanto el proyecto no contenga modificaciones), y 3) EL PLANEAMIENTO INTEGRAL, como documento previo, es la
Ordenanza Municipal Provincial que aprueba el instrumento técnico - normativo con fines de integracion al area urbana de los predios rusticos que
no estan comprendidos en los Planes de Desarrollo Urbano - PDU o localizados en los centros poblados que carezcan del PDU y/o Zonificacion.
3.- En la presente modalidad, no estan contempladas las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_183554.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 220.50 Efectivo:

Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atenci6én I Calificacion del procedimiento

se considera aprobada.

20 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe - DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO Alcalde - ALCALDIA
RURAL, ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L

Publicacion

5, 6, 10 - numeral 2 -|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal a) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

19, Numeral 19.2, literal|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

a) Licencias de Edificacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DDURAC-78: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA
MUNICIPALIDAD. La modificacion del proyecto de habilitacién urbana que corresponda a alguna etapa de un proyecto integral aprobado con
anterioridad o que tenga el plazo vencido."

Codigo: PA450084D0

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la licencia de Habilitacion Urbana para el caso que efectien
modificacion del proyecto de habilitacion urbana que corresponda a alguna etapa de un proyecto integral aprobado con anterioridad.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago
y fecha por derecho de tramitacion respectiva.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso, a edificar.

3.- copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en las entidades que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

4.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) del numeral 20.1
del articulo 20 del Reglamento.

5.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

DOCUMENTACION TECNICA, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a

lo siguiente: o o

6.- - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

7.- - Plano perimétrico y topografico.

8.- - Plano de trazado y lotizacion con indicacién de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

9.- - Planos de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

10.- - Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.
11.- - Memoria descriptiva.

12.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

13.- Certificacién Ambiental de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, Ley del Sistema
Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental, su Reglamento y al listado de inclusiéon de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de
Evaluaciéon de Impacto Ambiental - SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad de la materia.

14.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

15.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, para los proyectos de Habilitacién Urbana, el cual es desarrollado por
profesional(es) especialista(s) en la materia, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, “Pavimentos Urbanos” del RNE.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios.

2.- Documentos previos para la Habilitacion Urbana: 1) Certificado de Zonificacion y Vias, 2) Certificado de Factibilidad de Servicios (para el caso de
los proyectos integrales de habilitacién urbana aprobados, no se requiere la actualizacion del Certificado de Factibilidad de Servicios durante la
ejecucion de las etapas, en tanto el proyecto no contenga modificaciones), y 3) EL PLANEAMIENTO INTEGRAL, como documento previo, es la
Ordenanza Municipal Provincial que aprueba el instrumento técnico - normativo con fines de integracion al area urbana de los predios rusticos que
no estan comprendidos en los Planes de Desarrollo Urbano - PDU o localizados en los centros poblados que carezcan del PDU y/o Zonificacion.
3.- En la presente modalidad, no estan contempladas las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_184830.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com
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I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 171.20 Efectivo:

Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atenci6én I Calificacion del procedimiento

se considera aprobada.

20 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe - DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO Alcalde - ALCALDIA
RURAL, ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L

Publicacion

5, 6, 10 - numeral 2 -|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal a) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

19, Numeral 19.2, literal|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

a) Licencias de Edificacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DDURAC-79: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS. Las unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) ha. que constituyan islas rusticas y que conformen un
lote Gnico, siempre y cuando no esté afecto al Plan Vial Provincial o Metropolitano.."

Codigo: PA4500BF2E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la licencia de Habilitacion Urbana para unidades prediales
de uso residencial no mayores de cinco (5) ha. que constituyan islas rusticas y que conformen un lote Unico, siempre y cuando no esté afecto al Plan
Vial Provincial. Pero previo a ello debera gestionar la obtencion del Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago
y fecha por derecho de tramitacion respectiva.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso, a edificar.

3.- El Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

4.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) del numeral 20.1
del articulo 20 del Reglamento.

5.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

DOCUMENTACION TECNICA, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a

lo siguiente: o o

6.- - Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM."

7.- - Plano perimétrico y topografico.

8.- - Plano de trazado y lotizacion con indicacién de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

9.- - Planos de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

10.- - Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.
11.- - Memoria descriptiva.

12.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

13.- Certificacién Ambiental de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, Ley del Sistema
Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental, su Reglamento y al listado de inclusiéon de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de
Evaluaciéon de Impacto Ambiental - SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad de la materia.

14.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

15.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, para los proyectos de Habilitacién Urbana, el cual es desarrollado por
profesional(es) especialista(s) en la materia, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, “Pavimentos Urbanos” del RNE.

16.- Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT, para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.
Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios.

2.- Documentos previos para la Habilitacion Urbana: 1) Certificado de Zonificacion y Vias, 2) Certificado de Factibilidad de Servicios (para el caso de
los proyectos integrales de habilitacion urbana aprobados, no se requiere la actualizacion del Certificado de Factibilidad de Servicios durante la
ejecucion de las etapas, en tanto el proyecto no contenga modificaciones), y 3) EL PLANEAMIENTO INTEGRAL, como documento previo, es la
Ordenanza Municipal Provincial que aprueba el instrumento técnico - normativo con fines de integracién al area urbana de los predios rusticos que
no estan comprendidos en los Planes de Desarrollo Urbano - PDU o localizados en los centros poblados que carezcan del PDU y/o Zonificacion.
3.- En la presente modalidad, no estan contempladas las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura.

4.- Para obtener una Licencia de Habilitacion Urbana en la modalidades B con evaluacion previa por los Revisores Urbanos, el administrado
presenta a la Municipalidad respectiva, en tres (03) juegos originales, el Informe Técnico Favorable acompafiado de los requisitos previstos para
cada modalidad, debidamente firmados y sellados por los Revisores Urbanos, los cuales sirvieron para la revisiéon y aprobacion del proyecto.

5.- El Informe Técnico Favorable y la documentacién técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto
favorable de los Revisores Urbanos.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_184618.pdf

I Canales de atencién
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Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 70.30

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

5 dias habiles

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero L
Publicacion

5, 6, 10 - numeral 2 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
literal a) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

27; 19, Numeral 19.2,|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
literal a) Licencias de Edificacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
3,13,14y 15 Aprueba el Reglamento de los Revisores Urbanos. Decreto Supremo 020-2020-VIVIENDA 06/05/2020
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DDURAC-80: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS. La modificacion del proyecto de habilitaciéon urbana que corresponda a alguna etapa de un proyecto integral aprobado
con anterioridad o que tenga el plazo vencido."

Codigo: PA4500A78C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita a la Municipalidad la licencia de Habilitacion Urbana para el caso que
efectien modificaciéon del proyecto de habilitacién urbana que corresponda a alguna etapa de un proyecto integral aprobado con anterioridad. Pero
previo a ello debera gestionar la obtencion del Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago
y fecha por derecho de tramitacion respectiva.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso, a edificar.

3.- El Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

4.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) del numeral 20.1
del articulo 20 del Reglamento.

5.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

DOCUMENTACION TECNICA, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a

lo siguiente: o o

6.- - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

7.- - Plano perimétrico y topografico.

8.- - Plano de trazado y lotizacion con indicacién de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

9.- - Planos de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

10.- - Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.
11.- - Memoria descriptiva.

12.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

13.- Certificacién Ambiental de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, Ley del Sistema
Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental, su Reglamento y al listado de inclusiéon de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de
Evaluaciéon de Impacto Ambiental - SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad de la materia.

14.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

15.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, para los proyectos de Habilitacién Urbana, el cual es desarrollado por
profesional(es) especialista(s) en la materia, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, “Pavimentos Urbanos” del RNE.

16.- Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT, para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.
Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios.

2.- Documentos previos para la Habilitacion Urbana: 1) Certificado de Zonificacion y Vias, 2) Certificado de Factibilidad de Servicios (para el caso de
los proyectos integrales de habilitacion urbana aprobados, no se requiere la actualizacion del Certificado de Factibilidad de Servicios durante la
ejecucion de las etapas, en tanto el proyecto no contenga modificaciones), y 3) EL PLANEAMIENTO INTEGRAL, como documento previo, es la
Ordenanza Municipal Provincial que aprueba el instrumento técnico - normativo con fines de integracién al area urbana de los predios rusticos que
no estan comprendidos en los Planes de Desarrollo Urbano - PDU o localizados en los centros poblados que carezcan del PDU y/o Zonificacion.
3.- En la presente modalidad, no estan contempladas las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura.

4.- Para obtener una Licencia de Habilitacion Urbana en la modalidades B con evaluacion previa por los Revisores Urbanos, el administrado
presenta a la Municipalidad respectiva, en tres (03) juegos originales, el Informe Técnico Favorable acompafiado de los requisitos previstos para
cada modalidad, debidamente firmados y sellados por los Revisores Urbanos, los cuales sirvieron para la revisiéon y aprobacion del proyecto.

5.- El Informe Técnico Favorable y la documentacién técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto
favorable de los Revisores Urbanos.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_185118.pdf

Formulario PDF: ANEXO H
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_185153.pdf
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I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 60.30

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. . L. ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L

Publicacién

5, 6, 10 - numeral 2 -|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal a) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

27; 19, Numeral 19.2,|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y [ Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

literal a) Licencias de Edificacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificaciéon Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

3,13,14y 15 Aprueba el Reglamento de los Revisores Urbanos. Decreto Supremo 020-2020-VIVIENDA 06/05/2020
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DDURAC-81: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA
COMISION TECNICA. Que se vayan a ejecutar por etapas con sujecién a un proyecto integral."

Codigo: PA45005E66

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la licencia de Habilitacion Urbana para el caso que se
vayan habiliar predios por etapas con sujecién a un proyecto integral.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago
y fecha por derecho de tramitacion respectiva.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso, a edificar.

3.- copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en las entidades que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

4.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) del numeral 20.1
del articulo 20 del Reglamento.

5.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios

DOCUMENTACION TECNICA, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a

lo siguiente:

6.- - Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

7.- - Plano perimétrico y topografico.

8.- - Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

9.- - Planos de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

10.- - Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.
11.- - Memoria descriptiva.

12.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

13.- Certificacién Ambiental de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, Ley del Sistema
Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental, su Reglamento y al listado de inclusién de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de
Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad de la materia.

14.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

15.- Estudio de Mecéanica de Suelos con fines de pavimentacion, para los proyectos de Habilitacién Urbana, el cual es desarrollado por
profesional(es) especialista(s) en la materia, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, “Pavimentos Urbanos” del RNE.

16.- El Estudio de Impacto Vial - EIV, en los casos que establezca el RNE
Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios.

2.- Documentos previos para la Habilitacion Urbana: 1) Certificado de Zonificacion y Vias, 2) Certificado de Factibilidad de Servicios (para el caso de
los proyectos integrales de habilitacion urbana aprobados, no se requiere la actualizacion del Certificado de Factibilidad de Servicios durante la
ejecucion de las etapas, en tanto el proyecto no contenga modificaciones), y 3) EL PLANEAMIENTO INTEGRAL, como documento previo, es la
Ordenanza Municipal Provincial que aprueba el instrumento técnico - normativo con fines de integracion al area urbana de los predios rusticos que
no estan comprendidos en los Planes de Desarrollo Urbano - PDU o localizados en los centros poblados que carezcan del PDU y/o Zonificacion.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_185634.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Monto - S/ 179.90

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

Caja de la Entidad
Efectivo:

Solo se aceptan Soles (S/)

‘ 45 dias habiles ‘

Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de

Palacio Municipal

atencién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

. . L. . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L
Publicacion

5, 6, 10 - numeral 3 -|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
literal a) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

19, Numeral 19.3, literal|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
a) Licencias de Edificacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DDURAC-82: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA
COMISION TECNICA. Con construccién simultanea que soliciten venta garantizada de lotes."

Codigo: PA450035EC

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la licencia de Habilitacion Urbana para el caso que requiera
efectuar alguna onstruccién simultanea que involucre la venta garantizada de lotes.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago
y fecha por derecho de tramitacion respectiva.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso, a edificar.

3.- copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en las entidades que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

4.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) del numeral 20.1
del articulo 20 del Reglamento.

5.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

DOCUMENTACION TECNICA, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a

lo siguiente:

6.- - Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

7.- - Plano perimétrico y topografico.

8.- - Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

9.- - Planos de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder

10.- - Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.
11.- - Memoria descriptiva.

12.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

13.- Certificacién Ambiental de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, Ley del Sistema
Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental, su Reglamento y al listado de inclusién de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de
Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad de la materia.

14.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

15.- Estudio de Mecéanica de Suelos con fines de pavimentacion, para los proyectos de Habilitacién Urbana, el cual es desarrollado por
profesional(es) especialista(s) en la materia, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, “Pavimentos Urbanos” del RNE.

16.- El Estudio de Impacto Vial - EIV, en los casos que establezca el RNE
Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios.

2.- Documentos previos para la Habilitacion Urbana: 1) Certificado de Zonificacion y Vias, 2) Certificado de Factibilidad de Servicios (para el caso de
los proyectos integrales de habilitacion urbana aprobados, no se requiere la actualizacion del Certificado de Factibilidad de Servicios durante la
ejecucion de las etapas, en tanto el proyecto no contenga modificaciones), y 3) EL PLANEAMIENTO INTEGRAL, como documento previo, es la
Ordenanza Municipal Provincial que aprueba el instrumento técnico - normativo con fines de integracion al area urbana de los predios rusticos que
no estan comprendidos en los Planes de Desarrollo Urbano - PDU o localizados en los centros poblados que carezcan del PDU y/o Zonificacion.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_190132.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Monto - S/ 208.70

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

Caja de la Entidad
Efectivo:

Solo se aceptan Soles (S/)

‘ 45 dias habiles ‘

Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de

Palacio Municipal

atencién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

. . L. . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L
Publicacion

5, 6, 10 - numeral 3 -|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
literal c) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

19, Numeral 19.3, literal|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
b) Licencias de Edificacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DDURAC—835 LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA
COMISION TECNICA. Con construccién simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a
edificar se definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas."

Codigo: PA4500857E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la licencia de Habilitacion Urbana para el caso que requiera
ejecutar alguna onstruccién simultanea de viviendas en las que el niumero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan
en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales
responsables en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago
y fecha por derecho de tramitacion respectiva.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso, a edificar.

3.- copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en las entidades que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

4 .- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) del numeral 20.1
del articulo 20 del Reglamento.

5.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

DOCUMENTACION TECNICA, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a

lo siguiente:

6.- - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

7.- - Plano perimétrico y topografico.

8.- - Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

9.- - Planos de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

10.- - Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.
11.- - Memoria descriptiva.

12.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

13.- Certificacién Ambiental de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, Ley del Sistema
Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental, su Reglamento y al listado de inclusiéon de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de
Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad de la materia.

14.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

15.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, para los proyectos de Habilitacién Urbana, el cual es desarrollado por
profesional(es) especialista(s) en la materia, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, “Pavimentos Urbanos” del RNE.

16.- El Estudio de Impacto Vial - EIV, en los casos que establezca el RNE
Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios.

2.- Documentos previos para la Habilitacion Urbana: 1) Certificado de Zonificacién y Vias, 2) Certificado de Factibilidad de Servicios (para el caso de
los proyectos integrales de habilitacion urbana aprobados, no se requiere la actualizacién del Certificado de Factibilidad de Servicios durante la
ejecucion de las etapas, en tanto el proyecto no contenga modificaciones), y 3) EL PLANEAMIENTO INTEGRAL, como documento previo, es la
Ordenanza Municipal Provincial que aprueba el instrumento técnico - normativo con fines de integracion al area urbana de los predios rusticos que
no estan comprendidos en los Planes de Desarrollo Urbano - PDU o localizados en los centros poblados que carezcan del PDU y/o Zonificacion.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_190619.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

I Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 237.40

I Plazo de atenci6én

I Calificacion del procedimiento

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

45 dias habiles ‘

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

‘ se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion

5, 6, 10 - numeral 3 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
literal c) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

19, Numeral 19.3, literal | Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
c) Licencias de Edificacion

Capitilo llly IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DDURAC-84: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA
COMISION TECNICA. Todas las demés habilitaciones urbanas que no se encuentren contempladas en las modalidades A, B y D, como aquellas a
ejecutarse sobre predios que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, areas naturales protegidas, su zona de
amortiguamiento y en ecosistemas fragiles."

Codigo: PA45001190

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la licencia de Habilitacion Urbana para el caso de todas las
demas habilitaciones urbanas que no se encuentren contempladas en las modalidades A, B y D, como aquellas a ejecutarse sobre predios que
constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, areas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en ecosistemas fragiles.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Nimero de recibo de pago
y fecha por derecho de tramitacion respectiva.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso, a edificar.

3.- copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en las entidades que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

4 - Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) del numeral 20.1
del articulo 20 del Reglamento.

5.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

DOCUMENTACION TECNICA, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a

lo siguiente:

6.- - Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

7.- - Plano perimétrico y topografico.

8.- - Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

9.- - Planos de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

10.- - Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.
11.- - Memoria descriptiva.

12.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

13.- Certificacion Ambiental de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, Ley del Sistema
Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental, su Reglamento y al listado de inclusién de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de
Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad de la materia.

14.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

15.- Estudio de Mecéanica de Suelos con fines de pavimentacioén, para los proyectos de Habilitacién Urbana, el cual es desarrollado por
profesional(es) especialista(s) en la materia, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, “Pavimentos Urbanos” del RNE.

16.- El Estudio de Impacto Vial - EIV, en los casos que establezca el RNE
Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios.

2.- Documentos previos para la Habilitacion Urbana: 1) Certificado de Zonificacién y Vias, 2) Certificado de Factibilidad de Servicios (para el caso de
los proyectos integrales de habilitaciéon urbana aprobados, no se requiere la actualizacion del Certificado de Factibilidad de Servicios durante la
ejecucion de las etapas, en tanto el proyecto no contenga modificaciones), y 3) EL PLANEAMIENTO INTEGRAL, como documento previo, es la
Ordenanza Municipal Provincial que aprueba el instrumento técnico - normativo con fines de integracion al area urbana de los predios rusticos que
no estan comprendidos en los Planes de Desarrollo Urbano - PDU o localizados en los centros poblados que carezcan del PDU y/o Zonificacion.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_191105.pdf

I Canales de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

‘ Atencion Presencial:

Palacio Municipal

Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 257.40

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

‘ 45 dias habiles ‘

‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de

Palacio Municipal

atencién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion

5, 6, 10 - numeral 3 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
literal b) y c) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

19, Numeral 19.3, literal | Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
d) Licencias de Edificacion

Capitilo llly IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DDURAC-85: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS. Que se vayan a ejecutar por etapas con sujecién a un proyecto integral.”

Codigo: PA450033FC

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la licencia de Habilitacion Urbana para el caso que se
vayan habilitar predios por etapas con sujecion a un proyecto integral. Pero previo a ello debera gestionar la obtencién del Informe Técnico Favorable
de los Revisores Urbanos.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago
y fecha por derecho de tramitacion respectiva.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso, a edificar.

3.- El Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

4.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) del numeral 20.1
del articulo 20 del Reglamento.

5.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

DOCUMENTACION TECNICA, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a

lo siguiente:

6.- - Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

7.- - Plano perimétrico y topografico.

8.- - Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

9.- - Planos de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

10.- - Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.
11.- - Memoria descriptiva.

12.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

13.- Certificacién Ambiental de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, Ley del Sistema
Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental, su Reglamento y al listado de inclusién de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de
Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad de la materia.

14.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

15.- Estudio de Mecéanica de Suelos con fines de pavimentacion, para los proyectos de Habilitacién Urbana, el cual es desarrollado por
profesional(es) especialista(s) en la materia, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, “Pavimentos Urbanos” del RNE.

16.- El Estudio de Impacto Vial - EIV, en los casos que establezca el RNE.
17.- Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT, para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.
Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios.

2.- Documentos previos para la Habilitacion Urbana: 1) Certificado de Zonificacion y Vias, 2) Certificado de Factibilidad de Servicios (para el caso de
los proyectos integrales de habilitacion urbana aprobados, no se requiere la actualizacién del Certificado de Factibilidad de Servicios durante la
ejecucion de las etapas, en tanto el proyecto no contenga modificaciones), y 3) EL PLANEAMIENTO INTEGRAL, como documento previo, es la
Ordenanza Municipal Provincial que aprueba el instrumento técnico - normativo con fines de integracion al area urbana de los predios rusticos que
no estan comprendidos en los Planes de Desarrollo Urbano - PDU o localizados en los centros poblados que carezcan del PDU y/o Zonificacién.
3.- Para obtener una Licencia de Habilitacion Urbana en la modalidades B con evaluacion previa por los Revisores Urbanos, el administrado
presenta a la Municipalidad respectiva, en tres (03) juegos originales, el Informe Técnico Favorable acompafiado de los requisitos previstos para
cada modalidad, debidamente firmados y sellados por los Revisores Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto.

4.- El Informe Técnico Favorable y la documentacién técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto
favorable de los Revisores Urbanos.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_191558.pdf

Formulario PDF: ANEXO H
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_191820.pdf
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I Canales de atencion

Palacio Municipal

Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

‘ Atencién Presencial:

I Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 81.00

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:

Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

— T —

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. ) - ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L

Publicacién

5, 6, 10 - numeral 3 -|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal a) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

27, 19, Numeral 19.3,|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y [ Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

literal a) Licencias de Edificacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificaciéon Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

3,13,14y 15 Aprueba el Reglamento de los Revisores Urbanos. Decreto Supremo N° 020-2020- 06/05/2020

VIVIENDA
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DDURAC-86: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS. Con construccién simultanea que soliciten venta garantizada de lotes."

Codigo: PA4500F553

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la licencia de Habilitacion Urbana para el caso que requiera
efectuar alguna construccién simultanea que involucre la venta garantizada de lotes. Pero previo a ello debera gestionar la obtencién del Informe
Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago
y fecha por derecho de tramitacion respectiva.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso, a edificar.

3.- El Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

4.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) del numeral 20.1
del articulo 20 del Reglamento.

5.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

DOCUMENTACION TECNICA, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a

lo siguiente:

6.- - Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

7.- - Plano perimétrico y topografico.

8.- - Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

9.- - Planos de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

10.- - Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.
11.- - Memoria descriptiva.

12.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

13.- Certificacién Ambiental de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, Ley del Sistema
Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental, su Reglamento y al listado de inclusién de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de
Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad de la materia.

14.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

15.- Estudio de Mecéanica de Suelos con fines de pavimentacion, para los proyectos de Habilitacién Urbana, el cual es desarrollado por
profesional(es) especialista(s) en la materia, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, “Pavimentos Urbanos” del RNE.

16.- El Estudio de Impacto Vial - EIV, en los casos que establezca el RNE
17.- Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT, para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.
Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios.

2.- Documentos previos para la Habilitacion Urbana: 1) Certificado de Zonificacion y Vias, 2) Certificado de Factibilidad de Servicios (para el caso de
los proyectos integrales de habilitacion urbana aprobados, no se requiere la actualizacién del Certificado de Factibilidad de Servicios durante la
ejecucion de las etapas, en tanto el proyecto no contenga modificaciones), y 3) EL PLANEAMIENTO INTEGRAL, como documento previo, es la
Ordenanza Municipal Provincial que aprueba el instrumento técnico - normativo con fines de integracion al area urbana de los predios rusticos que
no estan comprendidos en los Planes de Desarrollo Urbano - PDU o localizados en los centros poblados que carezcan del PDU y/o Zonificacién.
3.- Para obtener una Licencia de Habilitacion Urbana en la modalidades B con evaluacion previa por los Revisores Urbanos, el administrado
presenta a la Municipalidad respectiva, en tres (03) juegos originales, el Informe Técnico Favorable acompafiado de los requisitos previstos para
cada modalidad, debidamente firmados y sellados por los Revisores Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto.

4.- El Informe Técnico Favorable y la documentacién técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto
favorable de los Revisores Urbanos.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_192123.pdf

Formulario PDF: ANEXO H
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_192145.pdf
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I Canales de atencion

Palacio Municipal

Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

‘ Atencién Presencial:

I Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 91.00

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:

Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

— T —

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. ) - ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L

Publicacién

5, 6, 10 - numeral 3 -|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal c) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

27, 19, Numeral 19.3,|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y [ Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

literal b) Licencias de Edificacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificaciéon Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

3,13,14y 15 Aprueba el Reglamento de los Revisores Urbanos. Decreto Supremo N° 020-2020- 06/05/2020

VIVIENDA
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DDURAC-87: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS. Con construccién simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a
edificar se definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas."

Codigo: PA450025E7

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la licencia de Habilitacion Urbana para el caso que requiera
ejecutar alguna construccién simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan
en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas. Pero previo a ello debera gestionar la obtencion del Informe Técnico
Favorable de los Revisores Urbanos.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago
y fecha por derecho de tramitacion respectiva.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso, a edificar.

3.- El Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

4 .- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) del numeral 20.1
del articulo 20 del Reglamento.

5.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

DOCUMENTACION TECNICA, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a

lo siguiente:

6.- - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

7.- - Plano perimétrico y topografico.

8.- - Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

9.- - Planos de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

10.- - Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.
11.- - Memoria descriptiva.

12.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

13.- Certificacién Ambiental de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, Ley del Sistema
Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental, su Reglamento y al listado de inclusiéon de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de
Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad de la materia.

14.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

15.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, para los proyectos de Habilitacién Urbana, el cual es desarrollado por
profesional(es) especialista(s) en la materia, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, “Pavimentos Urbanos” del RNE.

16.- El Estudio de Impacto Vial - EIV, en los casos que establezca el RNE
17.- Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT, para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.
Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios.

2.- Documentos previos para la Habilitacion Urbana: 1) Certificado de Zonificacién y Vias, 2) Certificado de Factibilidad de Servicios (para el caso de
los proyectos integrales de habilitacion urbana aprobados, no se requiere la actualizacion del Certificado de Factibilidad de Servicios durante la
ejecucion de las etapas, en tanto el proyecto no contenga modificaciones), y 3) EL PLANEAMIENTO INTEGRAL, como documento previo, es la
Ordenanza Municipal Provincial que aprueba el instrumento técnico - normativo con fines de integracion al area urbana de los predios rusticos que
no estan comprendidos en los Planes de Desarrollo Urbano - PDU o localizados en los centros poblados que carezcan del PDU y/o Zonificacion.
3.- Para obtener una Licencia de Habilitacién Urbana en la modalidades B con evaluacion previa por los Revisores Urbanos, el administrado
presenta a la Municipalidad respectiva, en tres (03) juegos originales, el Informe Técnico Favorable acompafiado de los requisitos previstos para
cada modalidad, debidamente firmados y sellados por los Revisores Urbanos, los cuales sirvieron para la revisiéon y aprobacion del proyecto.

4.- El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto
favorable de los Revisores Urbanos.

I Formularios

pag. 271 ]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_192645.pdf

Formulario PDF: ANEXO H
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_192706.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 101.10

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:

Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,

Publicacion

5, 6, 10 - numeral 3 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal c) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

27, 19, Numeral 19.3,|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

literal c) Licencias de Edificacion

Capitilo llly IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

3,13,14y 15 Aprueba el Reglamento de los Revisores Urbanos. Decreto Supremo N° 020-2020- 06/05/2020

VIVIENDA
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DDURAC-88: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS. Todas las demas habilitaciones urbanas que no se encuentren contempladas en las modalidades A, B y D, como aquellas
a ejecutarse sobre predios que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, areas naturales protegidas, su zona de
amortiguamiento y en ecosistemas fragiles."

Codigo: PA4500F284

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la licencia de Habilitacion Urbana para el caso de todas las
demas habilitaciones urbanas que no se encuentren contempladas en las modalidades A, B y D, como aquellas a ejecutarse sobre predios que
constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, areas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en ecosistemas fragiles.
Pero previo a ello debera gestionar la obtencion del Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago
y fecha por derecho de tramitacion respectiva.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso, a edificar.

3.- El Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

4.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) del numeral 20.1
del articulo 20 del Reglamento.

5.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

DOCUMENTACION TECNICA, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a

lo siguiente:

6.- - Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

7.- - Plano perimétrico y topografico.

8.- - Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

9.- - Planos de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

10.- - Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.
11.- - Memoria descriptiva.

12.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

13.- Certificacion Ambiental de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, Ley del Sistema
Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental, su Reglamento y al listado de inclusién de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de
Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad de la materia.

14.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

15.- Estudio de Mecéanica de Suelos con fines de pavimentacion, para los proyectos de Habilitacién Urbana, el cual es desarrollado por
profesional(es) especialista(s) en la materia, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, “Pavimentos Urbanos” del RNE

16.- El Estudio de Impacto Vial - EIV, en los casos que establezca el RNE
17.- Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT, para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.
Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios.

2.- Documentos previos para la Habilitacion Urbana: 1) Certificado de Zonificacion y Vias, 2) Certificado de Factibilidad de Servicios (para el caso de
los proyectos integrales de habilitacion urbana aprobados, no se requiere la actualizacion del Certificado de Factibilidad de Servicios durante la
ejecucion de las etapas, en tanto el proyecto no contenga modificaciones), y 3) EL PLANEAMIENTO INTEGRAL, como documento previo, es la
Ordenanza Municipal Provincial que aprueba el instrumento técnico - normativo con fines de integracién al area urbana de los predios rusticos que
no estan comprendidos en los Planes de Desarrollo Urbano - PDU o localizados en los centros poblados que carezcan del PDU y/o Zonificacién.
3.- Para obtener una Licencia de Habilitacion Urbana en la modalidades B con evaluacion previa por los Revisores Urbanos, el administrado
presenta a la Municipalidad respectiva, en tres (03) juegos originales, el Informe Técnico Favorable acompafiado de los requisitos previstos para
cada modalidad, debidamente firmados y sellados por los Revisores Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto.

4.- El Informe Técnico Favorable y la documentacién técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto
favorable de los Revisores Urbanos.

I Formularios

pag. 273 ]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_193148.pdf

Formulario PDF: ANEXO H
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_193206.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 106.80

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:

Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,

Publicacion

5, 6, 10 - numeral 3 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal b) y c) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

27, 19, Numeral 19.3,|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

literal d) Licencias de Edificacion

Capitilo llly IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

3,13,14y 15 Aprueba el Reglamento de los Revisores Urbanos. Decreto Supremo N° 020-2020- 06/05/2020

VIVIENDA
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DDURAC—BQ; LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA
COMISION TECNICA. De predios que no colinden con areas urbanas o colinden con predios que cuenten con proyectos de habilitacion urbana
aprobados y no ejecutados, por tanto, requiere de la formulacién de un planeamiento integral."

Codigo: PA4500E5F3

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la licencia de Habilitacion Urbana para el caso de predios
que no colinden con areas urbanas o colinden con predios que cuenten con proyectos de habilitacién urbana aprobados y no ejecutados, razén por
la cual, requiere de la formulaciéon de un planeamiento integral.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales
responsables en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago
y fecha por derecho de tramitacion respectiva.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso, a edificar.

3.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en las entidades que
designan delegados de servicios publicos, por derecho de revisién.

4 .- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) del numeral 20.1
del articulo 20 del Reglamento.

5.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

DOCUMENTACION TECNICA, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a

lo siguiente:

6.- - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

7.- - Plano perimétrico y topografico.

8.- - Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

9.- - Planos de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

10.- - Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.
11.- - Memoria descriptiva.

12.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

13.- Certificacion Ambiental de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, Ley del Sistema
Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental, su Reglamento y al listado de inclusién de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de
Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad de la materia.

14.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

15.- Estudio de Mecéanica de Suelos con fines de pavimentacioén, para los proyectos de Habilitacién Urbana, el cual es desarrollado por
profesional(es) especialista(s) en la materia, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, “Pavimentos Urbanos” del RNE.

16.- El Estudio de Impacto Vial - EIV, en los casos que establezca el RNE

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios.

2.- Documentos previos para la Habilitacion Urbana: 1) Certificado de Zonificacién y Vias, 2) Certificado de Factibilidad de Servicios (para el caso de
los proyectos integrales de habilitacion urbana aprobados, no se requiere la actualizacion del Certificado de Factibilidad de Servicios durante la
ejecucion de las etapas, en tanto el proyecto no contenga modificaciones), y 3) EL PLANEAMIENTO INTEGRAL, como documento previo, es la
Ordenanza Municipal Provincial que aprueba el instrumento técnico - normativo con fines de integracion al area urbana de los predios rusticos que
no estan comprendidos en los Planes de Desarrollo Urbano - PDU o localizados en los centros poblados que carezcan del PDU y/o Zonificacion.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_193602.pdf

I Canales de atencién
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‘ Atencion Presencial:

Palacio Municipal

Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 208.70

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

‘ 45 dias habiles ‘

‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de

Palacio Municipal

atencién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

respuesta
I Base legal

. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion

5, 6, 10 - numeral 4 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
literal a) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

19, Numeral 19.3, literal | Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
a) Licencias de Edificacion

Capitilo llly IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DDURAC-90: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA
COMISION TECNICA. De predios que colinden con zonas arqueoldgicas, con bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion o,
con Areas Naturales Protegidas."

Codigo: PA450027AB

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la licencia de Habilitacion Urbana para el caso de predios
que colinden con zonas arqueoloégicas, con bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion o, con Areas Naturales Protegidas.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccidon que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago
y fecha por derecho de tramitacion respectiva.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso, a edificar.

3.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en las entidades que
designan delegados de servicios publicos, por derecho de revisién.

4.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) del numeral 20.1
del articulo 20 del Reglamento.

5.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

DOCUMENTACION TECNICA, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a

lo siguiente: o o

6.- - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

7.- - Plano perimétrico y topografico.

8.- - Plano de trazado y lotizacion con indicacién de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

9.- - Planos de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

10.- - Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.
11.- - Memoria descriptiva.

12.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

13.- Certificacién Ambiental de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, Ley del Sistema
Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental, su Reglamento y al listado de inclusiéon de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de
Evaluaciéon de Impacto Ambiental - SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad de la materia.

14.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

15.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, para los proyectos de Habilitacién Urbana, el cual es desarrollado por
profesional(es) especialista(s) en la materia, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, “Pavimentos Urbanos” del RNE.

16.- El Estudio de Impacto Vial - EIV, en los casos que establezca el RNE.
Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios.

2.- Documentos previos para la Habilitacion Urbana: 1) Certificado de Zonificacion y Vias, 2) Certificado de Factibilidad de Servicios (para el caso de
los proyectos integrales de habilitacion urbana aprobados, no se requiere la actualizacion del Certificado de Factibilidad de Servicios durante la
ejecucion de las etapas, en tanto el proyecto no contenga modificaciones), y 3) EL PLANEAMIENTO INTEGRAL, como documento previo, es la
Ordenanza Municipal Provincial que aprueba el instrumento técnico - normativo con fines de integracién al area urbana de los predios rusticos que
no estan comprendidos en los Planes de Desarrollo Urbano - PDU o localizados en los centros poblados que carezcan del PDU y/o Zonificacién.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_194101.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com
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I Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 237.40

I Plazo de atenci6én

I Calificacion del procedimiento

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

45 dias habiles ‘

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

‘ se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

respuesta
I Base legal

. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion

5, 6, 10 - numeral 4 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
literal b) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

19, Numeral 19.3, literal | Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
c) Licencias de Edificacion

Capitilo llly IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DDURAC-91: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA
COMISION TECNICA. Con o sin construccién simultanea, para fines de Industria, Comercio y Usos Especiales (OU)."

Cédigo: PA45006C14

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la licencia de Habilitacién Urbana para el caso de que e
requerir o ejecute construcciéon simultanea, para fines de Industria, Comercio y Usos Especiales.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago
y fecha por derecho de tramitacion respectiva.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso, a edificar.

3.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en las entidades que
designan delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

4.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) del numeral 20.1
del articulo 20 del Reglamento.

5.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

DOCUMENTACION TECNICA, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a

lo siguiente:

6.- - Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

7.- - Plano perimétrico y topografico.

8.- - Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

9.- - Planos de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

10.- - Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.
11.- - Memoria descriptiva.

12.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

13.- Certificacién Ambiental de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, Ley del Sistema
Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental, su Reglamento y al listado de inclusién de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de
Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad de la materia.

14.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

15.- Estudio de Mecéanica de Suelos con fines de pavimentacion, para los proyectos de Habilitacién Urbana, el cual es desarrollado por
profesional(es) especialista(s) en la materia, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, “Pavimentos Urbanos” del RNE.

16.- El Estudio de Impacto Vial - EIV, en los casos que establezca el RNE
Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios.

2.- Documentos previos para la Habilitacion Urbana: 1) Certificado de Zonificacion y Vias, 2) Certificado de Factibilidad de Servicios (para el caso de
los proyectos integrales de habilitacion urbana aprobados, no se requiere la actualizacion del Certificado de Factibilidad de Servicios durante la
ejecucion de las etapas, en tanto el proyecto no contenga modificaciones), y 3) EL PLANEAMIENTO INTEGRAL, como documento previo, es la
Ordenanza Municipal Provincial que aprueba el instrumento técnico - normativo con fines de integracion al area urbana de los predios rusticos que
no estan comprendidos en los Planes de Desarrollo Urbano - PDU o localizados en los centros poblados que carezcan del PDU y/o Zonificacion.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_194713.pdf

I Canales de atencion
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‘ Atencion Presencial:

Palacio Municipal

Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 268.80

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

‘ 45 dias habiles ‘

‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de

Palacio Municipal

atencién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

respuesta
I Base legal

. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion

5, 6, 10 - numeral 4 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
literal c) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

19, Numeral 19.3, literal | Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
b) Licencias de Edificacion

Capitilo llly IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DDURAC-92: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS. De predios que no colinden con areas urbanas o colinden con predios que cuenten con proyectos de habilitacién urbana
aprobados y no ejecutados, por tanto, requiere de la formulacién de un planeamiento integral."

Codigo: PA4500F080

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la licencia de Habilitacion Urbana para el caso de predios
que no colinden con areas urbanas o colinden con predios que cuenten con proyectos de habilitacién urbana aprobados y no ejecutados, razén por
la cual, requiere de la formulacién de un planeamiento integral. Pero previo a ello debera gestionar la obtencion del Informe Técnico Favorable de los
Revisores Urbanos.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago
y fecha por derecho de tramitacion respectiva.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso, a edificar.

3.- El Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

4 .- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) del numeral 20.1
del articulo 20 del Reglamento.

5.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

DOCUMENTACION TECNICA, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a

lo siguiente:

6.- - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM."

7.- - Plano perimétrico y topografico.

8.- - Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

9.- - Planos de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

10.- - Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.
11.- - Memoria descriptiva.

12.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

13.- Certificacién Ambiental de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, Ley del Sistema
Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental, su Reglamento y al listado de inclusiéon de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de
Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad de la materia.

14.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

15.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, para los proyectos de Habilitacién Urbana, el cual es desarrollado por
profesional(es) especialista(s) en la materia, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, “Pavimentos Urbanos” del RNE.

16.- El Estudio de Impacto Vial - EIV, en los casos que establezca el RNE
17.- Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT, para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.
Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios.

2.- Documentos previos para la Habilitacion Urbana: 1) Certificado de Zonificacién y Vias, 2) Certificado de Factibilidad de Servicios (para el caso de
los proyectos integrales de habilitaciéon urbana aprobados, no se requiere la actualizacion del Certificado de Factibilidad de Servicios durante la
ejecucion de las etapas, en tanto el proyecto no contenga modificaciones), y 3) EL PLANEAMIENTO INTEGRAL, como documento previo, es la
Ordenanza Municipal Provincial que aprueba el instrumento técnico - normativo con fines de integracion al area urbana de los predios rusticos que
no estan comprendidos en los Planes de Desarrollo Urbano - PDU o localizados en los centros poblados que carezcan del PDU y/o Zonificacion.
3.- Para obtener una Licencia de Habilitacidn Urbana en la modalidades B con evaluacion previa por los Revisores Urbanos, el administrado
presenta a la Municipalidad respectiva, en tres (03) juegos originales, el Informe Técnico Favorable acompafiado de los requisitos previstos para
cada modalidad, debidamente firmados y sellados por los Revisores Urbanos, los cuales sirvieron para la revisiéon y aprobacion del proyecto.

4.- El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto
favorable de los Revisores Urbanos.

I Formularios
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Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_201536.pdf

Formulario PDF: ANEXO H
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_201608.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 85.30

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:

Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,

Publicacion

5, 6, 10 - numeral 4 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal a) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

27, 19, Numeral 19.3,|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

literal a) Licencias de Edificacion

Capitilo llly IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

3,13,14y 15 Aprueba el Reglamento de los Revisores Urbanos. Decreto Supremo 020-2020-VIVIENDA 06/05/2020
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DDURAC-93: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS. De predios que colinden con zonas arqueoldgicas, con bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién
o, con Areas Naturales Protegidas."

Codigo: PA450060B2

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la licencia de Habilitacion Urbana para el caso de predios
que colinden con zonas arqueoldgicas, con bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion o, con Areas Naturales Protegidas.
Pero previo a ello debera gestionar la obtencién del Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales
responsables en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago
y fecha por derecho de tramitacion respectiva.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso, a edificar.

3.- El Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

4.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) del numeral 20.1
del articulo 20 del Reglamento.

5.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

DOCUMENTACION TECNICA, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a

lo siguiente: o o

6.- - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

7.- - Plano perimétrico y topografico.

8.- - Plano de trazado y lotizacion con indicacién de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

9.- - Planos de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

10.- - Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.
11.- - Memoria descriptiva.

12.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

13.- Certificacién Ambiental de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, Ley del Sistema
Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental, su Reglamento y al listado de inclusiéon de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de
Evaluaciéon de Impacto Ambiental - SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad de la materia.

14.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

15.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, para los proyectos de Habilitacién Urbana, el cual es desarrollado por
profesional(es) especialista(s) en la materia, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, “Pavimentos Urbanos” del RNE.

16.- El Estudio de Impacto Vial - EIV, en los casos que establezca el RNE
17.- Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT, para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.
Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios.

2.- Documentos previos para la Habilitacion Urbana: 1) Certificado de Zonificacién y Vias, 2) Certificado de Factibilidad de Servicios (para el caso de
los proyectos integrales de habilitacion urbana aprobados, no se requiere la actualizacién del Certificado de Factibilidad de Servicios durante la
ejecucion de las etapas, en tanto el proyecto no contenga modificaciones), y 3) EL PLANEAMIENTO INTEGRAL, como documento previo, es la
Ordenanza Municipal Provincial que aprueba el instrumento técnico - normativo con fines de integracion al area urbana de los predios rusticos que
no estan comprendidos en los Planes de Desarrollo Urbano - PDU o localizados en los centros poblados que carezcan del PDU y/o Zonificacion.
3.- Para obtener una Licencia de Habilitacién Urbana en la modalidades B con evaluacion previa por los Revisores Urbanos, el administrado
presenta a la Municipalidad respectiva, en tres (03) juegos originales, el Informe Técnico Favorable acompafiado de los requisitos previstos para
cada modalidad, debidamente firmados y sellados por los Revisores Urbanos, los cuales sirvieron para la revisiéon y aprobacion del proyecto.

4.- El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto
favorable de los Revisores Urbanos.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_202037.pdf

Formulario PDF: ANEXO H
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_202312.pdf
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I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 95.40

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. . L. ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L

Publicacién

5, 6, 10 - numeral 4 -|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

literal b) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

27, 19, Numeral 19.3,|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y [ Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

literal c) Licencias de Edificacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificaciéon Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

3,13,14y 15 Aprueba el Reglamento de los Revisores Urbanos. Decreto Supremo 020-2020-VIVIENDA 06/05/2020
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DDURAC-94: LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS. Con o sin construccién simultanea, para fines de Industria, Comercio y Usos Especiales (OU)."

Codigo: PA4500626F

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la licencia de Habilitacién Urbana para el caso de que e
requerir o ejecute construccién simultanea, para fines de Industria, Comercio y Usos Especiales. Pero previo a ello debera gestionar la obtencién del
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago
y fecha por derecho de tramitacion respectiva.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso, a edificar.

3.- El Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

4.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) del numeral 20.1
del articulo 20 del Reglamento.

5.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

DOCUMENTACION TECNICA, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a

lo siguiente:

6.- - Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

7.- - Plano perimétrico y topografico.

8.- - Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

9.- - Planos de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

10.- - Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.
11.- - Memoria descriptiva.

12.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

13.- Certificacién Ambiental de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, Ley del Sistema
Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental, su Reglamento y al listado de inclusién de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de
Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad de la materia.

14.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

15.- Estudio de Mecéanica de Suelos con fines de pavimentacion, para los proyectos de Habilitacién Urbana, el cual es desarrollado por
profesional(es) especialista(s) en la materia, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, “Pavimentos Urbanos” del RNE.

16.- El Estudio de Impacto Vial - EIV, en los casos que establezca el RNE
17.- Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT, para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.
Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios.

2.- Documentos previos para la Habilitacion Urbana: 1) Certificado de Zonificacion y Vias, 2) Certificado de Factibilidad de Servicios (para el caso de
los proyectos integrales de habilitacion urbana aprobados, no se requiere la actualizacién del Certificado de Factibilidad de Servicios durante la
ejecucion de las etapas, en tanto el proyecto no contenga modificaciones), y 3) EL PLANEAMIENTO INTEGRAL, como documento previo, es la
Ordenanza Municipal Provincial que aprueba el instrumento técnico - normativo con fines de integracion al area urbana de los predios rusticos que
no estan comprendidos en los Planes de Desarrollo Urbano - PDU o localizados en los centros poblados que carezcan del PDU y/o Zonificacién.
3.- Para obtener una Licencia de Habilitacion Urbana en la modalidades B con evaluacion previa por los Revisores Urbanos, el administrado
presenta a la Municipalidad respectiva, en tres (03) juegos originales, el Informe Técnico Favorable acompafiado de los requisitos previstos para
cada modalidad, debidamente firmados y sellados por los Revisores Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto.

4.- El Informe Técnico Favorable y la documentacién técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto
favorable de los Revisores Urbanos.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_202521.pdf

Formulario PDF: ANEXO H
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_202544 .pdf
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I Canales de atencion

Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

‘ Atencion Presencial: Palacio Municipal

I Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 111.10

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:

Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

— T —

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

. . L. ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

5, 6, 10 - numeral 4 -|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
literal c) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

27, 19, Numeral 19.3,|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y [ Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
literal b) Licencias de Edificacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificaciéon Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
3,13,14y 15 Aprueba el Reglamento de los Revisores Urbanos. Decreto Supremo 020-2020-VIVIENDA 06/05/2020
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DDURAC-95: MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD A, modificaciones NO Sustanciales,
antes de su ejecucién, con firma de Profesionales"

Cédigo: PA450039AD

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la modificaciéon de un proyecto de habilitaciéon urbana,
cuando dichas modificaciones sean NO Sustanciales, antes de su ejecucién, con firma de Profesionales.

I Requisitos

1.- FUHU debidamente suscrito por el administrado y los profesionales responsables, en el que se indica el numero de recibo y la fecha de pago del
derecho de tramitacion de la licencia ante la Municipalidad, ademas indicar el NUmero de recibo de pago y fecha por derecho de tramitacion.

2.- Copia del recibo del pago efectuado ante los colegios profesionales
3.- Adjuntar a la solicitud, los planos por triplicado y demas documentos que sustenten su petitorio.
Notas:

1.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacion, estas son aprobadas segun lo regulado para la nueva
modalidad, cumpliendo con los requisitos exigidos en la misma.

2.- En los predios en los que se realicen proyectos de inversion publica, de asociacion publico - privada o de concesion para la prestacion de
servicios publicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura publica, procede la modificacion del proyecto de habilitacion urbana aprobado, y
en el estado en que éste se encuentre.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_203201.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 71.00 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025

ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe - DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

p . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L

Publicacion

10 - numeral 1 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

28, Numeral 28.2, literal|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

a) Licencias de Edificacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DDURAC-96: MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION URBANA- MODALIDAD B, modificaciones NO Sustanciales,
antes de su ejecucion, Con evaluacién por la Municipalidad"

Codigo: PA4500C9E6

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la modificaciéon de un proyecto de habilitaciéon urbana,
cuando dichas modificaciones NO Sustanciales, antes de su ejecucion, Con evaluacién por la Municipalidad cuando se trate de la Modalidad B.

I Requisitos

1.- FUHU debidamente suscrito por el administrado y los profesionales responsables, en el que se indica el numero de recibo y la fecha de pago del
derecho de tramitacion de la licencia ante la Municipalidad, ademas indicar el NUmero de recibo de pago y fecha por derecho de tramitacion.

2.- Copia del recibo del pago efectuado ante los colegios profesionales

3.- Adjuntar a la solicitud, los planos por triplicado y demas documentos que sustenten su petitorio.

Notas:

1.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacion, estas son aprobadas segun lo regulado para la nueva
modalidad, cumpliendo con los requisitos exigidos en la misma.

2.- En los predios en los que se realicen proyectos de inversion publica, de asociacion publico - privada o de concesién para la prestacion de
servicios publicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura publica, procede la modificacion del proyecto de habilitacion urbana aprobado, y
en el estado en que éste se encuentre.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_203713.pdf

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 81.10 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

13 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025

ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe - DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

p . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L

Publicacion

10 - numeral 2 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

28, Numeral 28.2, literal|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

b) Licencias de Edificacion

Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DDURAC-97: MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDADES Cy D, modificaciones NO
Sustanciales, antes de su ejecucion, con evaluaciéon previa por la Comisién Técnica"

Cédigo: PA450000FA

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la modificacién de un proyecto de habilitaciéon urbana de las
modalidades Co D, cuando dichas modificaciones NO Sustanciales, antes de su ejecucion.

I Requisitos

1.- FUHU debidamente suscrito por el administrado y los profesionales responsables, en el que se indica el numero de recibo y la fecha de pago del
derecho de tramitacion de la licencia ante la Municipalidad, ademas indicar el NUmero de recibo de pago y fecha por derecho de tramitacion.

2.- Copia del comprobante de pago por revision de proyecto
3.- Adjuntar los planos por triplicado y demas documentos que sustenten su petitorio.
Notas:

1.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacién, estas son aprobadas segun lo regulado para la nueva
modalidad, cumpliendo con los requisitos exigidos en la misma.

2.- En los predios en los que se realicen proyectos de inversion publica, de asociacion publico - privada o de concesion para la prestacion de
servicios publicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura publica, procede la modificacion del proyecto de habilitacion urbana aprobado, y
en el estado en que éste se encuentre.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO H
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_204045.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 123.90 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

se considera aprobada.

18 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
10 - numeral 3 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
28, Numeral 28.2, literal| Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
c) Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion.
Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

pag. 292




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DDURAC-98: MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDADES B, Cy D, modificaciones NO
Sustanciales, antes de su ejecucion, con evaluacion previa por los Revisores Urbanos”

Codigo: PA450011F5

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la modificaciéon de un proyecto de habilitaciéon urbana de las
modalidades B, Co D, cuando dichas modificaciones sean NO Sustanciales, antes de su ejecucion. Pero previo a ello debera gestionar la obtencion
del Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

I Requisitos

1.- FUHU debidamente suscrito por el administrado y los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago del
derecho de tramitacion de la licencia ante la Municipalidad, ademas indicar el Numero de recibo de pago y fecha por derecho de tramitacion.

2.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

3.- Adjuntar los planos por triplicado y demas documentos que sustenten su petitorio.

Notas:

1.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacion, estas son aprobadas segun lo regulado para la nueva
modalidad, cumpliendo con los requisitos exigidos en la misma.

2.- En los predios en los que se realicen proyectos de inversion publica, de asociacion publico - privada o de concesién para la prestacion de
servicios publicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura publica, procede la modificacion del proyecto de habilitacion urbana aprobado, y
en el estado en que éste se encuentre.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_204436.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 71.00 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,

Teléfono: (083) 42 4025
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
10 - numerales, 2y 3 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
28, Numeral 28.2, literal|Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
d) Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion.
Capitilo Il y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DDURAC-99: REVALIDACION DE LICENCIA DE HABILITACION URBANA"
Codigo: PA450039DE

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la revalidacién o la ampliacion de la Licencia que
anteriormente ha tramitado.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitacién Urbana - FUHU segun corresponda, que le fue entregado con la licencia., indicando el nimero de recibo de
pago y fecha por derecho de tramitacion.

Notas:

1.- Vencido el plazo de vigencia de la Licencia de Habilitacién Urbana, el administrado puede revalidarla por unica vez por el mismo plazo por el cual
fue otorgada.

2.- La revalidacion sélo procede cuando exista avance de la ejecucién de la obra sin considerar las obras preliminares. Este avance puede presentar
modificaciones no sustanciales, en caso contrario la Municipalidad declara la improcedencia de la solicitud.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_204838.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 58.30 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025

ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

pag. 295]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Autoridad competente

Jefe - DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero S
Publicacion
10 - numerales,1, 2y 3 |Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
4 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"GIDURAC-100: REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION."
Codigo: PA4500A228

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita a la Municipalidad la revalidacion o la ampliacién de la Licencia de Edificacion
que anteriormente ha tramitado ante la Municipalidad.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE segln corresponda, que le fue entregado con la licencia., indicando el nimero de recibo de pago y fecha
por derecho de tramitacion.

Notas:

1.- Vencido el plazo de vigencia de la Licencia de Edificacion, el administrado puede revalidarla por unica vez por el mismo plazo por el cual fue
otorgada.

2.- La revalidacion solo procede cuando exista avance de la ejecucion de la obra sin considerar las obras preliminares. Este avance puede presentar
modificaciones no sustanciales, en caso contrario la Municipalidad declara la improcedencia de la solicitud.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_205058.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 17.20 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025

ACONCIDIONAMIENTO Y CATASTRO (GIDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Autoridad competente

Jefe - DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero S
Publicacion
10 - numerales,1, 2y 3 |Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
4 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DDURAC-101: INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS (ubicados dentro del 4rea urbana o del area urbanizable
inmediata)."

Codigo: PA450061C3

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la Independizacion o parcelacién de terrenos rustico, que
estén ubicados dentro del area urbana o del area urbanizable inmediata de la Ciudad de Anadahuaylas.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales
responsables en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente, indicar el Numero de recibo de pago y fecha por derecho de tramitacion.

2.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en las entidades que
designan delegados de servicios publicos, por derecho de revisién, de corresponder

3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacioén que acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso, a edificar.

4.- Anexo E del FUHU: Independizacién de Terreno Rustico / Habilitacion Urbana.
5.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

DOCUMENTACION TECNICA COMPUESTA POR:

6.- - Plano de ubicacién y localizacion del terreno matriz con coordenadas UTM.

7.- - Plano del predio rustico matriz, indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura original, segun antecedentes registrales.
8.- - Plano de independizacion, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area, curvas de
nivel y nomenclatura original, segun antecedentes registrales.

9.- - Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz, del area independizada y del area remanente.
Notas:

1.- Cuando corresponda, el Plano de independizacion identifica el nimero de parcelas con los sufijos del predio matriz.

2.- Los planos antes referidos deben estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294 y su Reglamento.
3.- En caso se solicite la independizacion de predios rusticos y la habilitacion urbana en un solo procedimiento administrativo, el administrado debe
presentar, ademas, los requisitos exigidos para el procedimiento administrativo de habilitacién urbana que corresponda

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_205550.pdf

Formulario PDF: ANEXO E
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_205935.pdf

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 87.60 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

pag. 299




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente Jefe - DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL, [Alcalde - ALCALDIA
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

3 -numeral 7 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

29 Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DDURAC-102: SUBDIVISION DE LOTE URBANO."
Codigo: PA45006314

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la Subdividir su lote ubicado en la zona Urbana de
Andahuaylas.

I Requisitos

I Formularios

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales
responsables en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente, indicar el Numero de recibo de pago y fecha por derecho de tramitacién.

2.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesmnales en las instituciones con funciones especificas; o, en las entidades que
designan delegados de servicios publicos, por derecho de revisién, de corresponder

3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso, a edificar.

4.- Anexo F del FUHU: Subdivisién de lote urbano
5.- Plano de ubicacion y localizacion del lote materia de subdivision.
6.- Plano del lote a subdividir, sefialando el area, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura, segun los antecedentes registrales.

7.- Plano de la subdivision sefialando areas, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura de cada sublote propuesto resultante, en concordancia
con lo establecido en la Norma Técnica GH.020, “Componentes de Disefio Urbano” del RNE.

8.- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del lote materia de subdivision y de los sublotes propuestos resultantes.

Notas:

1.- Los documentos son firmados por el administrado y el profesional responsable del proyecto.

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_210523.pdf

Formulario PDF: ANEXO F
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_210707.pdf

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 96.30 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025

ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe - DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL, |Alcalde - ALCALDIA
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
3 - numeral 8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion
31 Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacion
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"DDURAC-103: PLANEAMIENTO INTEGRAL (forma parte de un proyecto de habilitacion urbana, calificado por la Comisién Técnica)"
Codigo: PA45008517

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la aprobacién de un proyecto (planeamiento) integral de
habilitacion urbana.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Numero de recibo de pago
y fecha por derecho de tramitacion respectiva.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso, a edificar.

3.- copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en las entidades que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

4 .- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) del numeral 20.1
del articulo 20 del Reglamento.

5.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

DOCUMENTACION TECNICA, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a
lo siguiente:
6.- - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicaciéon de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

- Planos de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

- Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva."

7.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

8.- Certificacion Ambiental de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, Ley del Sistema
Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental, su Reglamento y al listado de inclusién de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de
Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad de la materia.

9.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

10.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, para los proyectos de Habilitacién Urbana, el cual es desarrollado por
profesional(es) especialista(s) en la materia, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, “Pavimentos Urbanos” del RNE.

11.- El Estudio de Impacto Vial - EIV, en los casos que establezca el RNE
12.- Plano que contenga la red de vias primarias y locales.
13.- Plano de usos de la totalidad de la parcela.

14.- Plano con la propuesta de integracion a la trama urbana mas cercana, sefialando el perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de suelo y
aportes normativos, en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial

15.- Memoria Descriptiva (del proyecto integral)
Notas:

1.- El planeamiento integral forma parte del proyecto de habilitacién urbana y es calificado por la Comision Técnica, cuando el area por habilitar esté
comprendida en el Plan de Desarrollo Urbano y/o zonificacién y no colinde con zonas habilitadas o cuando se realice la independizacién o
parcelacién de un predio rustico.

2.- Para el caso de independizacion o parcelacién de un predio rustico, siempre que el predio se ubique en el area urbanizable inmediata, el
administrado solicita a la Municipalidad su aprobacién, presentando, ademas de los requisitos exigidos en el numeral 29.1 del articulo 29 del DS 029-
2019-VIVIENDA, el plano con la propuesta de integracion a la trama urbana mas cercana, sefialando el perimetro y el relieve con curvas de nivel,
usos de suelo y aportes normativos, en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial correspondiente.

3.- Los planos y los documentos deben estar firmados y sellados por el administrado y el profesional habilitado.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_211209.pdf
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I Canales de atencion

‘ Atencién Presencial:

Palacio Municipal

Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 179.80

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:

Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

‘ 45 dias habiles ‘

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

‘ se considera aprobada.

I Sedes y horarios de

Palacio Municipal

Unidad de organizac

atencion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

ion donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion

5, 6, 10 - numeral 4 -|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion |Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
literal a) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

33 Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Licencias de Edificacion
Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DDURAC-104: PROYECTO INTEGRAL DE HABILITACION URBANA - MODALIDADES Cy D"

Codigo: PA4500DF6D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la aprobacién de un proyecto integral de habilitacién urbana
de las modalidades C y D.

Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales
responsables en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente, indicando el Niumero de recibo de pago y fecha por derecho de tramitacién respectiva.

2.- Adjuntar copia del recibo del pago efectuado en los colegios profe3|onales en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que
designan delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y
de ser el caso a edificar.

4 .- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) numeral 20.1 del
articulo 20 del DS 029-2019-VIVIENDA.

5.- Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

6.- Plano perimétrico y topografico del proyecto integral.

7.- Plano de identificacion de las etapas, en la que se indique aportes reglamentarios de cada etapa, vias y secciones de vias que demuestren la
independencia de cada etapa en su ejecucién y funcionamiento, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea necesario para
comprender la integracion con el entorno.

8.- Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

9.- Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

10.- Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.
11.- Memoria descriptiva.

12.- Certificacién Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del DS 029-2019-VIVIENDA.

13.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos, en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

14 .- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del DS 029-2019-VIVIENDA.
Notas:
1.- En caso se requiera la aprobacion del proyecto integral conjuntamente con la emisién de la Licencia de Habilitacion Urbana de alguna de las

etapas que se requiera ejecutar, se debe presentar el pago por derecho de tramitacion de la licencia correspondiente. Esta obligacion aplica también
cuando se requiera la emisién de las licencias de las demas etapas del Proyecto Integral.

Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_211821.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 189.90 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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,

‘ 45 dias habiles ‘ ‘

se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

Palacio Municipal

I Sedes y horarios de atencién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a”
Publicacion

5, 6, 10 - numeral 4 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
literal a) de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

34 Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Licencias de Edificacion
Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DDURAC-105: HABILITACION URBANA CON CONSTRUCCION SIMULTANEA - MODALIDADES Cy D"
Codigo: PA450056DE

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la licencia de Habilitaciéon urbana con la construccion de
manera simultanea, correspondiente en las modalidades C y D.

Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la secciéon que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente, indicando el Niumero de recibo de pago y fecha por derecho de tramitacién respectiva.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y
de ser el caso a edificar.

3.- Adjuntar los requisitos de acuerdo a aquellos que corresponden al proyecto de habilitaciéon urbana, al anteproyecto en consulta y al proyecto de
edificacion que se solicita

Notas:

1.- Se puede solicitar la Licencia de Habilitaciéon Urbana con Construccion Simultanea, en las modalidades C y D, en todos los tipos de habilitaciéon
urbana regulados en el RNE, para lo cual se presenta el proyecto de habilitacién urbana y, como referencia, la propuesta de disefio arquitecténico de
la edificacion correspondiente que se requiere ejecutar.

2.- En caso que el dictamen sea Conforme, la Municipalidad emite la licencia y el administrado inicia la ejecucion de las obras, de acuerdo a lo
establecido en el RVAT; asimismo, el administrado queda habilitado para solicitar el(los) anteproyecto(s) en consulta o la(s) licencia(s) de edificacion
correspondiente(s). Concluida la ejecucion de las obras de habilitacion urbana, el administrado solicita la recepcion de obras y queda expedito su
derecho a inscribirlo en el Registro de Predios, lo cual permite solicitar la Conformidad de Obras y Declaratoria de Edificacién correspondiente a las
edificaciones ejecutadas.

Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_212401.pdf

Canales de atencion

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 224.20 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

45 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
5, 6, 10 - numeral 4 -[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
literal a) de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
34 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion.
Capitilo Il y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DDURAC-106: RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN VARIACIONES"
Codigo: PA45008COE

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la recepcion de las obras ejecutadas en la habilitacion
urbana sin variaciones, respecto al proyecto inicial aprobado por la Municipalidad.

Requisitos

1.- FUHU - Recepcion de Obras, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, por el
profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el Nimero de
recibo de pago y fecha por derecho de tramitacion respectiva.

2.- En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inici6 el procedimiento administrativo de habilitacion urbana, la
documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar

3.- Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

4.- Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirme la transferencia de las areas de
aportes reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos; o, de ser el caso, comprobantes de pago de la redencién de los mismos; o, el
cargo de presentacion de la copia de la licencia de habilitacion urbana y del plano de trazado y lotizacion aprobado, al que se refiere el numeral
16.12 del articulo 16 del DS 029-2019-VIVIENDA

Notas:

1.- En caso de estar conforme las obras recepcionadas, emitir la Recepcion de Obras, consignando el numero de la misma en el FUHU, el cual
suscribe y sella. Este acto constituye la recepcién de obras de habilitaciéon urbana y autoriza la inscripcidn registral, para lo cual entrega al
administrado dos (02) originales de la documentacién correspondiente debidamente suscritos y sellados.

2.- Si en la inspeccion se constatan modificaciones, la Municipalidad declara la improcedencia de lo solicitado y, de ser el caso, dispone las acciones
pertinentes

Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_212739.pdf

Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 80.80 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe - DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. A ’ , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacion
5,6, 10 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
36 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion.
Capitilo lll y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
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I Descripcién del procedimiento

I Requisitos

I Formularios

I Canales de atencion

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DDURAC-107: RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES"
Codigo: PA4500856F

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la recepcion de las obras ejecutadas en la habilitacion
urbana con variaciones, respecto al proyecto inicial aprobado por la Municipalidad.

1.- FUHU - Recepcion de Obras, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, por el
profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el nimero de
recibo de pago y fecha por derecho de tramitacién respectiva.

2.- En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inici6 el procedimiento administrativo de habilitacion urbana, la
documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar

3.- Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

4.- Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirme la transferencia de las areas de
aportes reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos; o, de ser el caso, comprobantes de pago de la redencién de los mismos; o, el
cargo de presentacion de la copia de la licencia de habilitacion urbana y del plano de trazado y lotizacion aprobado, al que se refiere el numeral
16.12 del articulo 16 del DS 029-2019-VIVIENDA

5.- Plano de replanteo de trazado y lotizacion.

6.- Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera.
7.- Memoria descriptiva correspondiente.

Notas:

1.- Los planos y memoria descriptiva se presentan en tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado para las modalidades B, C y D, adjuntar
un juego original al inicio del procedimiento administrativo y los otros dos (02) juegos originales, son presentados dentro de un plazo de tres (03)
dias, contado desde la aprobacion del proyecto.

2.- En caso de estar conforme las obras recepcionadas, emitir la Recepcion de Obras, consignando el numero de la misma en el FUHU, el cual
suscribe y sella. Este acto constituye la recepciéon de obras de habilitacion urbana y autoriza la inscripcién registral, para lo cual entrega al
administrado dos (02) originales de la documentacién correspondiente debidamente suscritos y sellados.

3.- Si en la inspeccion se constatan modificaciones, la Municipalidad declara la improcedencia de lo solicitado y, de ser el caso, dispone las acciones
pertinentes

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_213105.pdf

Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 100.50 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe - DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacion

5,6, 10 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

36 Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacion

Capitilo Il y IV Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
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I Descripcién del procedimiento

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"DDURAC-108: REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS (Ejecutadas hasta el 17 de septiembre de 2018)"
Codigo: PA45008691

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad regularizar su habilitacién urbana, siempre que se haya
ejecutado hasta el 17 de setiembre del 2018

Requisitos

1.- Formulario Unico de Regularizacién, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda,
por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicando el nimero
de recibo de pago y fecha por derecho de tramitacion respectiva.

2.- En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inici6 el procedimiento administrativo de habilitacion urbana, la
documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar

3.- Adjuntar copia del recibo del pago efectuado en el colegio profesional por derecho de revision.

4.- Copia del comprobante de pago de la multa por habilitar sin licencia. El valor de la multa es equivalente hasta el 10% del valor de la obra a
regularizar tomando el promedio de los valores unitarios oficiales de edificacién a la fecha de su ejecucién y de la fecha de solicitud de la
regularizacion.

5.- En caso que se cuente con estudios preliminares aprobados, no corresponde presentar el plano de ubicacion con la localizacion del terreno y el
plano de lotizacion, debiendo presentar en su reemplazo: i) Resolucion y planos de los estudios preliminares aprobados, ii) Planos de Replanteo de
la habilitacién urbana, de corresponder.

"DOCUMENTACION TECNICA, firmada por el profesional constatador, compuesta por:
6.- - Plano de ubicacion con la localizacién del terreno con coordenadas UTM.

7.- - Plano de lotizacion, conteniendo el perimetro del terreno; el disefio de la lotizacion, de las vias, aceras y bermas; y, las areas
correspondientes a los aportes. La lotizacién debe estar en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano - PDU aprobado por la Municipalidad
Provincial

8.- - Plano perimétrico y topografico del terreno, incluyendo la referencia topografica a la via urbanizada mas cercana existente o con aprobacion
de proyectos.

9.- - Plano que indique los lotes ocupados y las alturas de las edificaciones existentes.

10.- - Memoria descriptiva, indicando las manzanas de corresponder, las areas de los lotes, la numeracion y los aportes reglamentarios.

Notas:

1.- Para solicitar la regularizacion de habilitaciones urbanas ejecutadas sin la correspondiente licencia, el administrado presenta, por triplicado y
debidamente suscritos

Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220313_213828.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 184.00 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion
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Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente Jefe - DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL, [Alcalde - ALCALDIA
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

5,6, 10 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion

39 Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DDURAC-109: NUMERACION MUNICIPAL"

Codigo: PA45002441

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad la Numeracién de su lote urbano o predio urbano, con lo
cual se asignara la direccion de ubicacion.

Requisitos

1.- De acuerdo a lo establecido para cada modalidad, solicitud para asignaciéon de numeracién que corresponda a los ingresos a la edificacion y a las
unidades inmobiliarias resultantes del proyecto aprobado, sefialando el numero de recibo y la fecha del pago efectuado por el derecho de
tramitacion.

2.- Plano de distribucion aprobado en la Licencia de Edificacion

Notas:

1.- La Municipalidad puede incluir la Numeracién Municipal en la Licencia de Edificacion, previo pago de los derechos respectivos conjuntamente con
los derechos que correspondan a la Licencia de Edificacion.

2.- Luego de obtenida la numeracion, el administrado puede solicitar a la Municipalidad sin requisito adicional y previo pago del derecho
correspondiente el Certificado de Numeracion.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 51.10 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Instancias de resolucién de recursos

pag. 315]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TALAVERA"

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe - DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL, [Alcalde - ALCALDIA
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacion
26 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
71 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DDURAC-110: CERTIFICADO DE NUMERACION"
Codigo: PA4500088D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad certifique mediante un documento la Numeracion de su lote
urbano o predio urbano.

I Requisitos

1.- De acuerdo a lo establecido para cada modalidad, solicitud de certificado de numeracion, sefialando el numero de recibo y la fecha del pago
efectuado por el derecho de tramitacion

Notas:

1.- Luego de obtenida la numeracion, el administrado puede solicitar a la Municipalidad sin requisito adicional y previo pago del derecho
correspondiente el Certificado de Numeracion.

I Formularios

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220319_004345.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 38.90 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025

ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe - DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL, |Alcalde - ALCALDIA
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)
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Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacion
26, 41 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
71 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DDURAC-111: CERTIFICADO CATASTRAL O DE NEGATIVO DE CATASTRO"
Codigo: PA450083BE

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita a la Municipalidad le otorgue un certificado de Catastro existente o el
certificado negativo de catastro.

I Requisitos

1.- FUT, o solicitud con caracter de declaracion jurada, debidamente llenada por el solicitante. Indicando el N° de DNI o RUC segun corresponda, N°
de recibo, fecha y monto cancelado por derecho de tramitacion.

2.- plano perimétrico del predio a escala adecuada.

3.- En el caso de cotitularidades se incluiran los datos que identifican a todos los cotitulares, con sus respectivos porcentajes.

4.- Linderos: titulares y superficies de todos los predios que limitan con el que es objeto de certificaciéon. En caso sea requerido por el administrado.
Notas:

1.- En el caso de existir un régimen de cotitularidad, se debe indicar expresamente el porcentaje de participacion de cada uno de los cotitulares
catastrales.

I Formularios

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220319_004454.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 51.30 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025

ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe - DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

14, numeral 5 Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su|Ley 28294 21/07/2004
vinculacion con el registro de predios.

3 literal f), 39, 41y 42 Aprueban Reglamento de la Ley que crea el Sistema Nacional | Decreto Supremo 005-2006-JUS 10/02/2006
Integrado de Catastro y su vinculacién con el Registro de
Predios - Ley N° 28294
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DDURAC-112: CONSTANCIA DE POSESION"
Codigo: PA45000542

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad le otorgue una constancia de posesion del predio o lote,
pero para fines de acceder a los servicios basicos como agua, Desagiie y Energia eléctrica.

I Requisitos

1.- Formato de solicitud dirigida al Alcalde con atencion a la Gerencia de Infraestructura, Desarrollo Urbano y Catastro.

2.- Constatacion domiciliaria notarial emitida por Notario Publico o Juez de Paz o constatacion policial de vivienda o documento de fecha cierta que
acredite la trasferencia de posesién del anterior poseedor, que acredite indubitablemente la posesion actual.

3.- Certificado de Busqueda Catastral en SUNARP o documento que acredite la posesion del predio.

4.- Declaracion Jurada notarial con biométrico de 5 vecinos colindantes y/o cercanos como minimo, que den fe de la posesion del solicitante.
5.- Copia del Plano Visado

6.- Pago por derecho a tramite y verificacion municipal

Notas:

1.- No estan comprendidos en el presente procedimiento.

- Zonas de alto o muy alto riesgo no mitigable.

- Cauces de las riberas del rio: poblaciones que se encuentren ocupando faja marginal o zonas inundables.

- Derecho de via de la red vial del Sistema Nacional de Carreteras.

- Areas naturales protegidas: zonas catalogadas como Ecosistema Fragil

- Zonas que cuenten con Saneamiento Fisico legal destinado a Otros Usos como: Areas Educativas, de Salud, Zonas de Recreacion Publicas, Zonas
Deportivas y otros equipamientos urbanos.

- Los ubicados en Zonas Arqueoldgicas o los que constituyan patrimonio cultural de la Nacion, previa opinion del Instituto Nacional de Cultura.

- Se encuentren dentro de las distancias minimas a redes eléctricas e instalaciones debajo de la franja de servidumbre de alta tensién, indicadas en
el D.S N° 009-93-EM, Reglamento de la Ley de Concesiones Eléctricas y el Codigo Nacional de Electricidad.

2.- Para emitir la constancia de posesion para servicios basicos, el predio debera esta incluido dentro del plano de trazado y lotizacién previamente
visado por esta entidad.

I Formularios

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220319_004547.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 61.50 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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,

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe - DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion
3,24y 26 Ley de Desarrollo y Complementaria de Formalizacion de la|Ley 28687 17/03/2006
Propiedad Informal, Acceso al Suelo y Dotacion de Servicios
Basicos.
124 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General.

Numeral 10.1 del Articulo
10

Lineamientos para la Presentacion y la Emision de Certificados
de Alineamiento, Parametros Urbanisticos, Zonificacién y Vias;
la Visacion de Planos y la Determinacion Actualizada de los
Requisitos de la Constancias de Posesion, el Régimen de los
Aportes Reglamentarios para las Habilitaciones Urbanas; y la
Determinacion de Responsabilidades para el Otorgamiento de
Licencia de Construccién y las Habilitaciones Urbanas, en el

Distrito de Talavera.

Ordenanza Municipal

024 -2022-MDT
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DDURAC-113: VISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA"
Codigo: PA4500CEB2

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita a la Municipalidad la visaciéon de planos y memoria descriptiva para
prescripcién adquisitiva de dominio de predio urbano.

I Requisitos

1.- Formato de solicitud dirigida al Alcalde con atencion a la Gerencia de Infraestructura, Desarrollo Urbano y Catastro.
2.- Plano de Ubicacién a escala adecuada visible.
3.- Plano Perimétrico con coordenadas UTM en PSAD 56 y WGS 84 a escala (1/500 o 1/1000 o escala adecuada visible).

4.- Plano de trazado y lotizacién, a escala 1/500 o escala visible adecuada. Este Plano debe contener una Nota que indique: En el presente Plano no
se valida Linderos, Medidas Perimétricas, lotizacion ni habilitacién urbana.

5.- Todos los Planos deberan estar sellados y firmados por profesional responsable: Arquitecto o Ing. Civil Colegiado y habilitado y los
representantes.

6.- Memoria descriptiva del plano de trazado y lotizacion firmado por el profesional y los representantes.

7.- Declaracion Jurada de Habilidad del profesional responsable.

8.- Declaracion Jurada de no estar incurso y no se contravenga lo indicado en el articulo 12° de la presente Ordenanza.
9.- Un CD conteniendo la documentacion técnica correspondiente debidamente rotulado

10.- Pago por derecho a tramite y verificaciéon municipal

Notas:

1.- Para iniciar el tramite se presentara un (01) juego de planos y memoria descriptiva, una vez calificado y aprobado el interesado debera presentar
tres (3) juegos de planos y memoria descriptiva adicionales.

I Formularios

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220319_004648.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 65.80 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
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I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe - DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

de Alineamiento, Parametros Urbanisticos, Zonificacién y Vias;
la Visacion de Planos y la Determinacion Actualizada de los
Requisitos de la Constancias de Posesion, el Régimen de los
Aportes Reglamentarios para las Habilitaciones Urbanas; y la
Determinacion de Responsabilidades para el Otorgamiento de
Licencia de Construccion y las Habilitaciones Urbanas, en el
Distrito de Talavera.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion

505, Literal 2 Texto Unico Ordenado del Cédigo Procesal Civil, aprobado por | Resolucién Ministerial 010-93-JUSs 08/01/1993
Decreto Legislativo 768

23, 40, literal h); 43,|Reglamento de la Ley que crea el Sistema Nacional Integrado | Decreto Supremo 005-2006-JUS 10/02/2006

literal d) de Catastro y su vinculacion con el Registro de Predios - Ley N°
28294

124 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General.

10.2 Lineamientos para la Presentacién y la Emisién de Certificados | Ordenanza Municipal 024 -2022-MDT
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DDURAC-115: AUTORIZACION PARA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE
TELECOMUNICACIONES (en propiedad publica o privada)"

Codigo: PA4500BC00

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad autorizacién para instalacién de infraestructura que sea
necesaria para la prestacion de servicios publicos vinculados a telecomunicaciones (en propiedad publica o privada)

I Requisitos

1.- EI FUIIT debidamente llenado y suscrito por el Solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la Entidad, solicitando el otorgamiento de
la Autorizacion. El FUIIT se encuentra a disposicion de los interesados en la pagina web del Ministerio. ConS|gnando ademas el numero de recibo,
fecha y monto del pago por el tramite administrativo.

2.- Copia simple de la documentacion que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del
Solicitante.

3.- Copia simple de la Resolucién Ministerial mediante la cual se otorga concesion al Solicitante para prestar el Servicio Publico de
Telecomunicaciones. En caso, el Solicitante sea una Empresa de Valor Afadido, debe presentar copia simple de la autorizacion a que se refiere el
articulo 33 de la Ley de Telecomunicaciones y en caso sea un Proveedor de Infraestructura Pasiva, copia simple de la constancia de inscripcion en
el Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva.

4.- EI PLAN DE OBRAS ACOMPANADO DE LA INFORMACION Y DOCUMENTACION SUSTENTATORIA de conformidad a lo dispuesto en el
articulo 15 (Requisitos de 5 al 11)

5.- Cronograma detallado de ejecucion del proyecto.

6.- Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones,
adjuntando los planos de ubicacién de la Infraestructura de Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso de ejecutarse obras civiles para la
instalacién de Estaciones de Radiocomunicacion, se deben anexar ademas planos de estructuras y planos eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500
detallado y suscrito por ingeniero civil o eléctrico colegiado, seguiin corresponda.

7.- Declaracion jurada del ingeniero civil colegiado y responsable de la ejecucién de la obra, segun el formato previsto en el Anexo 4, que indique
expresamente que la edificacion, elementos de soporte o superficie sobre la que se instalara la Infraestructura de Telecomunicaciones, reune las
condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado comportamiento en condiciones de riesgo tales como sismos, vientos, entre otros. En el caso
de Estaciones de Radiocomunicacion la declaracion debe considerar ademas el impacto que las cargas ocasionen sobre las edificaciones existentes,
incluyendo el peso de las obras civiles. En ambos casos se anexa un informe con los calculos que sustentan la declaracion jurada efectuada, a
efectos de realizar la fiscalizacién posterior de lo declarado.

8.- En caso la obra implique la interrupcién del transito, se debe adjuntar el plano de ubicacién conteniendo la propuesta de desvios y sefializacion, e
indicar el tiempo de interferencia de cada via, asi como las acciones de mitigacion adecuadas por los inconvenientes generados en la ejecucion de la
instalacion estableciendo la mejor forma de reducir los impactos que esto genere.

9.- En caso la Entidad se encuentre ubicada en una zona que no cuente con cobertura de acceso a internet, se adjunta copia simple del Certificado
de Habilidad vigente, que acredite la habilitacion del Ingeniero responsable de la ejecucién de la obra, y de ser el caso, del ingeniero civil que
suscribe los planos descritos en el literal b, expedidos por el Colegio de Ingenieros del Peru.

10.- Formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la Parte | del Anexo 2.

11.- Carta de compromiso del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva, por la cual se compromete a adoptar las medidas necesarias para
revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental durante la instalacién de la Infraestructura de Telecomunicaciones, asi como a
cumplir los Limites Maximos Permisibles.”

12.- Instrumento de gestién ambiental aprobado por el Ministerio.

PARA EL CASO EN EL QUE SE SOLICITE AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE UNA ESTACION DE RADIOCOMUNICACION, ADEMAS
DE LOS REQUISITOS ANTES SENALADOS, SE DEBE PRESENTAR LOS SIGUIENTES REQUSITOS:

13.- - Copia simple de la partida registral o certificado registral inmobiliario del predio en el que se instalara la Infraestructura de Telecomunicaciones,
con una antigliedad no mayor a dos meses de su fecha de emision. De no estar inscrito el predio, el titulo que acredite su uso legitimo."

14.- - Si el predio es de titularidad de terceros, debe presentar ademas copia del acuerdo que le permita utilizar el bien, con firmas de las partes
legalizadas notarialmente o por el juez de paz en las localidades donde no existe notario.

15.- - En caso de predios en los que coexisten unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comun, el Solicitante debe presentar
copia simple del acuerdo suscrito con el representante de la Junta de Propietarios, celebrado con las formalidades establecidas en el estatuto y el
reglamento interno. Cuando los aires pertenezcan a un unico condémino, el acuerdo de uso del predio debe ser suscrito por éste y también por el
representante de la Junta de Propietarios.

Notas:

1.- Para el caso de la instalacion de la Antena Suscriptora de menor dimension descrita en el numeral 9 de la Parte Il del Anexo 2 del DS N° 003-
2015-MTC, no se requiere Autorizacién.”

2.- En el caso que parte o toda la Infraestructura de Telecomunicaciones a instalar recaiga sobre areas o bienes protegidos por leyes especiales, el
Solicitante debe adjuntar al FUIIT, la autorizaciéon emitida por la autoridad competente.

3.- De manera previa a la instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, el Solicitante, debe comunicar a la Entidad la fecha de inicio de la
ejecucion de los trabajos de instalacion, con una anticipacién no menor a dos dias habiles.

I Formularios
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Formulario PDF: FUIIT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220314_210100.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 166.80 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025

ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Jefe - DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL, |Alcalde - ALCALDIA
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

Plazo méaximo de 15 dias habiles 12 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero L
Publicacion
5 Ley para el Fortalecimiento de la Expansion de Infraestructura|Ley 29022 20/05/2007
en Telecomunicaciones
12 Reglamento de la Ley N° 29022 - Ley para el Fortalecimiento de | Decreto Supremo 003-2015-MTC 18/04/2015
la Expansion de Infraestructura en Telecomunicaciones
1, literal g) Modifica diversos articulos y el Anexo 2 del Reglamento de la|Decreto Supremo 004-2019-MTC 17/02/2019
Ley N° 29022, Ley para el Fortalecimiento de la Expansion de
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Infraestructura en Telecomunicaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DDURAC-116: AMPLIACION DE PLAZO DE LA AUTORIZACION PARA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES"
Codigo: PA450049AF

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad ampliacion de la autorizacién para instalaciéon de
infraestructura que sea necesaria para la prestacién de servicios publicos de telecomunicaciones.

I Requisitos

1.- Solicitud segun formato FUIIT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la entidad solicitando
la ampliacién de la Autorizaciéon. Consignando ademas el nimero de recibo, fecha y monto del pago por derecho de tramitacion.

2.- Presentar un Plan de Obras actualizado
3.- acreditar las razones que motivan la necesidad de obtener la prérroga solicitada
Notas:

1.- La ampliacién requerida se solicita con al menos diez dias antes del vencimiento del plazo originalmente conferido, no pudiendo exceder los
plazos indicados en el numeral 18.1 del DS N° 003-2015-MTC.

2.- De manera previa a la instalacién de la Infraestructura de Telecomunicaciones, el Solicitante, debe comunicar a la Entidad la fecha de inicio de la
ejecucion de los trabajos de instalacion, con una anticipacion no menor a dos dias habiles.

I Formularios

Formulario PDF: FUIIT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220314_205543.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 104.70 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025

ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com
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,

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe - DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL, [Alcalde - ALCALDIA
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

respuesta

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero S
Publicacion

5 Ley para el Fortalecimiento de la Expansién de Infraestructura |Ley 29022 20/05/2007
en Telecomunicaciones

18 Decreto Supremo 003-2015-MTC 18/04/2015
Reglamento de la Ley N° 29022 - Ley para el Fortalecimiento de
la Expansion de Infraestructura en Telecomunicaciones
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I Descripcién del procedimiento

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DDURAC-117: REGULARIZACION DE LA INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES"
Codigo: PA45004E94

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad regularizacién de la instalacién de infraestructura en
telecomunicaciones.

Requisitos

1.- EI FUIIT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la entidad, solicitando el otorgamiento de
la Autorizacién. Consignando ademas el nimero de recibo, fecha y monto del pago por el tramite administrativo.

2.- Copia simple de la documentacion que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del
Solicitante.

3.- Copia simple de la Resolucion Ministerial mediante la cual se otorga concesién al Solicitante para prestar el Servicio Publico de
Telecomunicaciones. En caso, el Solicitante sea una Empresa de Valor Afiadido, debe presentar copia simple de la autorizacién a que se refiere el
articulo 33 de la Ley de Telecomunicaciones y en caso sea un Proveedor de Infraestructura Pasiva, copia simple de la constancia de inscripcién en
el Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva.

4.- EI PLAN DE OBRAS

Notas:

1.- La regularizacion de instalacién de Infraestructura de Telecomunicaciones no exime a los Operadores y Proveedores de Infraestructura Pasiva de
las responsabilidades o incumplimientos en los que hubieran incurrido respecto del ordenamiento legal general.

Formularios

Formulario PDF: FUIIT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220314_211254.pdf

Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 207.10 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe - DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ’ , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero o
Publicacion
5 Ley para el Fortalecimiento de la Expansion de Infraestructura|Ley 29022 20/05/2007
en Telecomunicaciones
Primera disposicion|Reglamento de la Ley N° 29022 - Ley para el Fortalecimiento de | Decreto Supremo 003-2015-MTC 18/04/2015

complementaria final

la Expansion de Infraestructura en Telecomunicaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DDURAC-118: AUTORIZACIONES PARA EL DESPLIEGUE DE INFRAESTRUCTURA Y REDES DE TELECOMUNICACIONES NECESARIAS PARA
LA BANDA ANCHA."

Codigo: PA4500CEDB

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad para ejecutar obras y despliegue de infraestructura y redes
de telecomunicaciones de banda ancha.

I Requisitos
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1.- ElI FUT o solicitud debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la entidad, solicitando el
otorgamiento de la Autorizacion. Consignando ademas el numero de re0|bo fecha y monto del pago por el tramite administrativo.

2.- Carta simple suscrita por el representante legal del solicitante, acompafada de la copia simple de los respectivos poderes, requiriendo el
otorgamiento de la autorizacion para la instalacion de infraestructura y redes necesarias para el despliegue de la Banda Ancha, dirigida al Alcalde.

3.- Declaracion jurada suscrita por el represente legal del solicitante, refiriendo que la infraestructura y redes a ser instaladas, resultan necesarias
para prestar servicios publicos de telecomunicaciones que se soportan sobre Banda Ancha; conforme a la normativa del Subsector Comunicaciones.

4.- Copia de los recibos de pago de la tasa o derecho administrativo por el tramite de la respectiva autorizacién.

5.- Copia de la Resolucién emitida por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones, mediante la cual se otorga al solicitante concesién para
prestar el servicio publico de telecomunicaciones, o en el caso de las empresas de valor anadldo de la Resolucion a que se refiere el articulo 33 de
la Ley de Telecomunicaciones.

6.- Memoria descriptiva y planos de ubicacion de la infraestructura y redes de telecomunicaciones necesarias para la Banda Ancha a ser instaladas,
detallando las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones respectivas. Estos documentos deberan estar suscritos por un Ingeniero
Electronico o de Telecomunicaciones y, en caso existan obras civiles, por un Ingeniero Civil, todos Colegiados, adjuntando el Certificado de
Habilidad vigente expedido por el Colegio de Ingenieros del Peru.

7.- Carta de compromiso suscrita por el representante legal del administrado, en la que se comprometa a que la instalaciéon a ser efectuada,
observara las mejores practicas internacionales, la normativa sectorial en materia de infraestructura de comunicaciones y las disposiciones legales
sobre seguridad y patrimonio cultural que resulten pertinentes.

8.- Cronograma provisional para la ejecucion de la obra, con indicaciéon expresa de las areas que seran comprometidas y la naturaleza de los
trabajos que se realizaran.

9.- Planos y calculos de las instalaciones desde el punto de vista estructural y de anclaje de la infraestructura suscritos por un Ingeniero Civil
colegiado.

10.- Declaracion jurada del Ingeniero Civil colegiado responsable de la ejecucion de la obra, que indique expresamente que las obras civiles,
edificaciones y/ o la estructura de soporte de las redes y equipos de telecomunicaciones, rednen las condiciones que aseguran su adecuado
comportamiento en condiciones extremas de riesgo tales como sismos, vientos, entre otros.

11.- Delaracion Jurada de contar con Habilidad vigente, del Ingeniero responsable de la ejecucion de la obra.

12.- Carta de compromiso obligandose a indemnizar los dafios y perjuicios, lesiones o muerte de personas derivadas de las omisiones, negligencias
propias o incumplimiento de las condiciones de seguridad de la obra.

13.- En el caso que la obra requiere el cierre total de la via, plano de propuesta de desvio de transito visado por un Ingeniero Civil o de Transportes,
colegiado y habil.

14.- "REQUISITOS ESPECIFICOS PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA Y REDES ALAMBICAS:

a) Carta de compromiso suscrita por el represente legal del administrado en la que se compromete a reordenar o reubicar las redes de cableado
aéreo y los postes en las areas de dominio publico, conforme lo determine el gobierno local de la jurisdiccion en resguardo del medio ambiente, la
salud publica, la seguridad, el patrimonio cultural y el ordenamiento territorial; en concordancia con la normativa sectorial en materia de
infraestructura de comunicaciones.

b) Carta de compromiso suscrita por el represente legal del administrado en la que se compromete a que efectuara la reposicion de pavimentos,
veredas y mobiliario urbano en las areas intervenidas, respetando las caracteristicas originales, en caso hayan sido afectadas."

15.- "REQUISITOS ESPECIFICOS PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA Y REDES INALAMBRICAS:

a) Carta de compromiso por la cual se compromete a adoptar todas las medidas necesarias a fin de garantizar que las radiaciones que emita la
estacion radioeléctrica durante su operacion, no excederan los valores establecidos como limites maximos permisibles de radiaciones no ionizantes
por la normativa que apruebe el Gobierno Nacional, en ejercicio de sus competencias.

b) Carta de compromiso por la cual se compromete a tomar las medidas necesarias para la prevencion del ruido, vibraciones u otro impacto
ambiental comprobado que pudieran causar incomodidad a los vecinos por la instalaciéon o funcionamiento de la estacién radioeléctrica."

16.- "REQUISITOS ADICIONALES PARA INSTALACIONES EN AREAS O BIENES DE PROPIEDAD PRIVADA:

a) Declaracion jurada suscrita por un Ingeniero Civil Colegiado, de que no se afectara la estabilidad actual de la infraestructura, las instalaciones de
uso comun de la edificacion de dominio privado, ni las condiciones de seguridad para las personas y sus bienes; con el calculo justificativo que
resulte necesario.

b) Copia legalizada notarialmente del documento que acredite el derecho de uso del bien a ser utilizado, conferido por su respectivo propietario o
propietarios."

17.- Para los casos en que el solicitante sea el propietario del bien inmueble a ser utilizado, presentara ante la entidad de gobierno correspondiente,
copia legalizada notarialmente de la partida registral respectiva, con una antigliedad no mayor de dos (2) meses.

Notas:

1.- A efectos de lo sefialado en el literal b) del numeral 53.1 precedente, se considerara:

a) Para los casos de predios comprendidos en el Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad exclusiva y de propiedad comun, se presentara la
copia legalizada del acta de la junta de propietarios autorizando la ejecucion de la obra, de conformidad con lo previsto en la Ley N° 27157, Ley de
Regularizacién de Edificaciones, del Procedimiento para la Declaratoria de Fabrica y del Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva
y de Propiedad Comun, y su Reglamento.

b) En caso se trate de instalacion de cableado sobre infraestructura previamente instalada, se presentara copia legalizada del documento que
acredite el derecho de uso conferido por el propietario de la referida infraestructura.
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I Formularios

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 237.80 Efectivo:

Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Jefe - DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL, |Alcalde - ALCALDIA
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Nimero ?C a”
Publicacion
14 Ley de promocion de la Banda Ancha y construccion de la Red |Ley 29904 20/07/2012
Dorsal Nacional de Fibra Optica
47,48y 50, 51,52y 53 [Reglamnto de la Ley N° 29904, Ley de Promocién de la Banda |Decreto Supremo 014-2013-MTC 04/11/2013
Ancha y Construccion de la Red Dorsal Nacional de Fibra
Optica
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DDURAC-119: CONFORMIDAD A LA EJECUCION DE LA INSTALACION DE REDES DE TELECOMUNICACIONES NECESARIAS PARA LA BANDA
ANCHA."

Codigo: PA4500D76E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad otorgar conformidad a la ejecucion de la instalacién de las
redes de telecomunicaciones de banda ancha.

I Requisitos

1.- ElI FUT o solicitud debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la entidad, solicitando el
otorgamiento de la Autorizacion. Consignando ademas el numero de recibo, fecha y monto del pago por el tramite administrativo.

Notas:

1.- La autorizacion que se otorgue para el despliegue de infraestructura y redes de telecomunicaciones necesarias para la provisién de Banda
Ancha, sea ésta expresa o ficta, tendra un plazo de vigencia no menor de ciento veinte (120) dias calendario.

2.- Comunicar el cronograma definitivo de ejecucion de sus obras de instalacion, con indicacién expresa y detallada de las areas que seran
comprometidas y la naturaleza de los trabajos que se realizaran. Entre la presentacion del cronograma definitivo y el inicio de las obras
correspondientes, no debera haber un plazo menor a diez (10) dias habiles.

3.- El otorgamiento de la autorizacién obliga al administrado a asumir los gastos directamente relacionados con las obras de pavimentacién y ornato
en general, que se afecten por las obras de despliegue, mejoras y/o mantenimiento de la infraestructura y redes de telecomunicaciones necesarias
para la provisién de Banda Ancha.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 96.70 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL, Teléfono: (083) 42 4025

ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC) Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe - DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

14 Ley de promocion de la Banda Ancha y construccion de la Red |Ley 29904 20/07/2012
Dorsal Nacional de Fibra Optica

56 Reglamnto de la Ley N° 29904, Ley de Promocioén de la Banda | Decreto Supremo 014-2013-MTC 04/11/2013
Ancha y Construccién de la Red Dorsal Nacional de Fibra
Optica
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DDURAC-120: AUTORIZACION PARA OCUPACION DE LA VIA O LUGARES PUBLICOS (con Materiales de Construccién y/o Maquinaria)"
Codigo: PA450082EF

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita a la Municipalidad otorgar permiso para ocupar de manera temporal la via o
lugares publicos.

Requisitos

1.- EI FUT o solicitud debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la entidad. Consignando ademas
el nimero de recibo, fecha y monto del pago por el tramite administrativo.

2.- En los casos en que se requieran implementar desvios del transito vehicular, comunicacién por parte de las empresas publicas o privadas o
entidades del sector publico que prestan los servicios publicos, sefialando la fecha de la ejecucion de la misma.

3.- Plan de desvio con la finalidad de que la municipalidad adopte las medidas referidas al transito y al transporte en el ambito de su competencia

4 .- Carta de compromiso de cumplir con las obligaciones establecidas en el articulo 8 del Decreto Legislativo N° 1014

Notas:

1.- La comunicacién de aviso de ejecucion de obras publicas debe ser presentada con siete (7) dias habiles de anticipacion. La municipalidad esta
facultada para requerir una nueva programacion a la empresa publica o privada o a las entidades del sector que prestan los servicios publicos, si ello
se justifica por la realizacion de actividades u obras en la via publica previamente comunicadas por terceros o establecidas por la municipalidad.
Dicho requerimiento debe ser comunicado al solicitante con una anticipacién de cinco (5) dias habiles.

2.- Estan sujetos a este procedimiento administrativo, las autorizaciones municipales que se requieren para abrir pavimentos, calzadas y aceras de

las vias publicas, ocupar las vias o lugares publicos o instalar en propiedad publica la infraestructura necesaria infraestructura de servicios publicos
sefalados en el articulo 2 Decreto Legislativo N° 1014.

Formularios

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220319_004945.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 71.90 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo:

No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe - DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ’ , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

4,56y8 Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura.

5 Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversién,|Ley 30056 02/07/2013
impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial.

4 Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DDURAC-121: AUTORIZACION PARA ABRIR PAVIMENTOS, CALZADAS Y ACERAS DE LAS VIAS PUBLICAS."
Codigo: PA450008EA

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad autorizacion para abrir los pavimentos de las pistas y/o
veredas, calzadas y aceras de las vias publicas.

I Requisitos

1.- EI FUT o solicitud debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la entidad. Consignando ademas
el nimero de recibo, fecha y monto del pago por el tramite administrativo.

2.- En los casos en que se requieran implementar desvios del transito vehicular, comunicacién por parte de las empresas publicas o privadas o
entidades del sector publico que prestan los servicios publicos, sefialando la fecha de la ejecucion de la misma.

3.- Plan de desvio con la finalidad de que la municipalidad adopte las medidas referidas al transito y al transporte en el ambito de su competencia

4 .- Carta de compromiso de cumplir con las obligaciones establecidas en el artiulo 8 del Decreto Legislativo N° 1014

Notas:

1.- La comunicacion de aviso de ejecucion de obras publicas debe ser presentada con siete (7) dias habiles de anticipacién. La municipalidad esta
facultada para requerir una nueva programacion a la empresa publica o privada o a las entidades del sector que prestan los servicios publicos, si ello
se justifica por la realizacion de actividades u obras en la via publica previamente comunicadas por terceros o establecidas por la municipalidad.
Dicho requerimiento debe ser comunicado al solicitante con una anticipacién de cinco (5) dias habiles.

2.- Estan sujetos a este procedimiento administrativo, las autorizaciones municipales que se requieren para abrir pavimentos, calzadas y aceras de

las vias publicas, ocupar las vias o lugares publicos o instalar en propiedad publica la infraestructura necesaria infraestructura de servicios publicos
sefalados en el articulo 2 Decreto Legislativo N° 1014.

I Formularios

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220319_005137.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 75.00 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo:

No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe - DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ’ , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

4,56y8 Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura.

5 Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversién,|Ley 30056 02/07/2013
impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial.

4 Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DDURAC-122: AUTORIZACIQN DE INSTALACION DE CONEXIONES DOMICILIARIAS DE SERVICIOS PUBLICOS DE AGUA POTABLE Y DESAGUE,
TRANSMISION Y DISTRIBUCION DE ELECTRICIDAD, ASI COMO ALUMBRADO PUBLICO, GAS NATURAL Y TELECOMUNICACIONES."

Codigo: PA45001689

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita a la Municipalidad autorizacién para efectuar trabajos de instalacién de
servicios publicos como conexiones domiciliarias de agua y desagle, transmision de de electricidad, asi como alumbrado publico, gas natural, entre
otros

I Requisitos

1.- EI FUT o solicitud debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la entidad. Consignando ademas
el numero de recibo, fecha y monto del pago por el tramite administrativo.

2.- En los casos en que se requieran implementar desvios del transito vehicular, comunicacién por parte de las empresas publicas o privadas o
entidades del sector publico que prestan los servicios publicos, sefialando la fecha de la ejecucién de la misma.

3.- Plan de desvio con la finalidad de que la municipalidad adopte las medidas referidas al transito y al transporte en el ambito de su competencia

4 .- Carta de compromiso de cumplir con las obligaciones establecidas en el articulo 8 del Decreto Legislativo N° 1014

Notas:

1.- La comunicacién de aviso de ejecucion de obras publicas debe ser presentada con siete (7) dias habiles de anticipacion. La municipalidad esta
facultada para requerir una nueva programacion a la empresa publica o privada o a las entidades del sector que prestan los servicios publicos, si ello
se justifica por la realizacion de actividades u obras en la via publica previamente comunicadas por terceros o establecidas por la municipalidad.
Dicho requerimiento debe ser comunicado al solicitante con una anticipacién de cinco (5) dias habiles.

2.- Estan sujetos a este procedimiento administrativo, las autorizaciones municipales que se requieren para abrir pavimentos, calzadas y aceras de

las vias publicas, ocupar las vias o lugares publicos o instalar en propiedad publica la infraestructura necesaria infraestructura de servicios publicos
sefialados en el articulo 2 Decreto Legislativo N° 1014,

I Formularios

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220319_005233.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 71.50 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal }

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe - DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ’ , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero o
Publicacion

2,4,5,6y8 Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura.

5 Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversién,|Ley 30056 02/07/2013
impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial.

4 Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008

inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DDURAC-123: AUTORIZACION PARA AMPLIACION O MANTENIMIENTO DE REDES DE AGUA Y ENERGIA ELECTRICA, GAS NATURAL Y
TELECOMUNICACIONES"

Codigo: PA45002471

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica solicita a la Municipalidad autorizacién para efectuar trabajos de mantenimiento de
servicios publicos como conexiones domiciliarias de agua y desagtlie, transmision de de electricidad, asi como alumbrado publico, gas natural, entre
otros.

I Requisitos

1.- EI FUT o solicitud debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la entidad. Consignando ademas
el numero de recibo, fecha y monto del pago por el tramite administrativo.

2.- En los casos en que se requieran implementar desvios del transito vehicular, comunicacién por parte de las empresas publicas o privadas o
entidades del sector publico que prestan los servicios publicos, sefialando la fecha de la ejecucién de la misma.

3.- Plan de desvio con la finalidad de que la municipalidad adopte las medidas referidas al transito y al transporte en el ambito de su competencia

4 .- Carta de compromiso de cumplir con las obligaciones establecidas en el articulo 8 del Decreto Legislativo N° 1014

Notas:

1.- La comunicacién de aviso de ejecucion de obras publicas debe ser presentada con siete (7) dias habiles de anticipacion. La municipalidad esta
facultada para requerir una nueva programacion a la empresa publica o privada o a las entidades del sector que prestan los servicios publicos, si ello
se justifica por la realizacion de actividades u obras en la via publica previamente comunicadas por terceros o establecidas por la municipalidad.
Dicho requerimiento debe ser comunicado al solicitante con una anticipacién de cinco (5) dias habiles.

2.- Estan sujetos a este procedimiento administrativo, las autorizaciones municipales que se requieren para abrir pavimentos, calzadas y aceras de

las vias publicas, ocupar las vias o lugares publicos o instalar en propiedad publica la infraestructura necesaria infraestructura de servicios publicos
sefialados en el articulo 2 Decreto Legislativo N° 1014,

I Formularios

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_450_20220319_005325.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 88.90 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal }

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe - DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO RURAL,
ACONDICIONAMIENTO Y CATASTRO (DDURAC)

Alcalde - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ’ , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero o
Publicacion

2,4,5,6y8 Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura.

5 Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversién,|Ley 30056 02/07/2013
impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial.

4 Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008

inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DTSV-1: PERMISO DE OPERACIONES"

Codigo: PA450092A4

Descripcién del procedimiento

E Procedimiento mediante el cual se emite la resolucion que autoriza prestar el servicio de transporte de personas de manera formal.

Requisitos

1.- Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, dirigida a la oficina de transporte y seguridad vial, indicando como minimo la razén social, registro
unico del contribuyente (RUC), domicilio, teléfono y nombre del representante legal con poder vigente.

2.- Copia fotostatica de la ficha literal registral o partida electrénica actualizada de la persona juridica inscrita en los registros publicos, con fecha de
expedicién no mayor a 30 dias calendarios de presentada la solicitud

3.- Relacién de integrantes de la junta directiva vigente, que contenga la anotaciéon de nombres y apellidos, cargos, numeros de Documento Nacional
de Identidad o carnet de identificacion personal y domicilio actual, ademas, debera presentar copia de sus documentos nacionales de identidad

4 .- Relacion de la flota vehicular de la persona juridica, compuesta como minimo por diex (10) y un maximo de treinta (30) unidades vehiculares, que
contenga los nimeros de placa de rodaje y motor, marca, nombres y apellidos, numeros de Documento Nacional de Identidad, domicilio actual de los
propietarios de cada vehiculo (incluido conyugue) ademas, deberan prestar la copia de sus D.N.I.

5.- Relacion de conductores mayores de 18 afios, que contengan nimero de licencia de conducir, clase y categoria correspondiente, 2 fotografias
tamafio carnet a color por conductor, nimero de documento nacional de identidad, domicilio, actual ademas debera presentar copia de DNI y copia
de la licencia de conducir de cada conductor.

6.- Copia de registro unico de contribuyente (RUC).

7.- Copia de certificado de pdliza de seguro obligatorio de transito (SOAT) vigente o certificado de AFOCAT

8.- Constitucién personal juridica - ficha electronica SUNARP

9.- Copia del Reglamento interno de operaciones de persona juridica.

10.- Copia de las tarjetas de propiedad de cada vehiculo.

11.- Licencia municipal.

12.- Indicacion del numero de recibo de pago, monto y fecha.

Notas:

1.- La vigencia del permiso de operaciones es de tres (03) afos.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 114.20 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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,

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL (DTSV) Teléfono: (083) 42 4025

Anexo: No corresponde
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe - DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
VIAL (DTSV) DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
17, 24, 30,33 Ley General de Transporte y Transito Ley 27181 08/10/1999
55, 58, 59 Aprueba el Reglamento Nacional de Administraciéon de|Decreto Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009
Transporte
133 058-2003-MTC Decreto Supremo Aprueban el 07/10/2010
Reglamento Nacional
de Vehiculos
19 Ordenanza Municipal Ordenanza Municipal 001-2017-CM/MDT
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"DTSV-2: EMISION DE RESOLUCION DEL PERMISO DE OPERACIONES (En caso de perdida de resolucién original)"
Codigo: PA450022E7

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento mediante el cual se emite nuevamente la resoluciéon que autoriza prestar el servicio de transporte de personas de manera formal.

I Requisitos

1.- Solicitud o Fut precisando el pedido, indicar los siguientes datos: nombres y apellidos completos, N° de DNI, direccién y/o procesal dentro del

ambito del Distrito, correo electronico, N° telefonico)

2.- Indicacién del numero de recibo de pago, monto y fecha.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 48.90 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

la

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL (DTSV) Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe - DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y

CATASTRO (GIDURAC)

VIAL (DTSV) DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
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Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
17, 24, 30,33 Ley General de Transporte y Transito Ley 27181 08/10/1999
55, 58, 59 Aprueba el Reglamento Nacional de Administracion de|Decreto Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009
Transporte
133 Aprueban el Reglamento Nacional de Vehiculos Decreto Supremo 058-2003-MTC 07/10/2010
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DTSV-3: RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACIONES"

Coédigo: PA45009B33

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se renueva la autorizacién que permite prestar el servicio de transporte de personas de manera formal.

Requisitos

1.- Solicitud o Fut precisando el pedido, indicar los siguientes datos: nombres y apellidos completos, N° de DNI, direccion y/o procesal dentro del
ambito del Distrito, correo electrénico, N° telefénico) con la presentacion de solicitud con los requisitos establecidos en el procedimiento "Permiso de

Operaciones".

2.- Indicacion del numero de recibo de pago, monto y fecha.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 114.20 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL (DTSV) Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe - DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
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VIAL (DTSV)

DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
17, 24, 30,33 Ley General de Transporte y Transito Ley 27181 08/10/1999
55, 58, 59 Aprueba el Reglamento Nacional de Administracion de|Decreto Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009
Transporte
133 Aprueban el Reglamento Nacional de Vehiculos Decreto Supremo 058-2003-MTC 07/10/2010
27 Ordenanza Reglamentaria del Servicio Publico Especial de [Ordenanza Municipal 001-2017-CM/MDT 20/01/2017
Transporte Urbano de Pasajeros en Vehiculos Menores
Motorizados para la Jurisdicciéon del Distrito de Talavera
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DTSV-4: RETIRO O BAJA DE VEHICULOS MENORES."

Codigo: PA450096E6

Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual la empresa de transporte solicita a la municipalidad la autorizacién para retirar o dar de baja un vehiculo menor.

Requisitos

1.- Solicitud de la persona juridica dirigida a la oficina de Transporte y Seguridad Vial, indicando el retiro del vehiculo, donde esté considerado el
numero de la placa de rodaje, apellidos y nombres del propietario del vehiculo.

2.- Devolucién del certificado de operacion y stiker y/o declaracion jurada de no contar con los mismos.

3.- Carta de baja del vehiculo por parte de los representantes legales de la persona juridica autorizada, indicando el motivo del retiro o baja.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:

Solo se aceptan Soles (S/)

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL (DTSV) Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe - DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD
VIAL (DTSV)

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha,,
Publicacion

23,27,28 Ley General de Transporte y Transito Ley 27181 08/10/1999

67 Aprueba el Reglamento Nacional de Administracion de|Decreto Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009
Transporte

24 Ordenanza Reglamentaria del Servicio Publico Especial de [Ordenanza Municipal 001-2017-CM/MDT 20/01/2017
Transporte Urbano de Pasajeros en Vehiculos Menores
Motorizados para la Jurisdicciéon del Distrito de Talavera
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DTSV-5: SUSTITUCION DE VEHICULO MENOR"
Codigo: PA4500E229

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual la empresa de transporte solicita a la municipalidad la autorizacién para la sustitucion de vehiculos que prestan
servicio transporte especial

I Requisitos

1.- Solicitud de la persona juridica dirigida a la oficina de Transporte seguridad Vial, indicando las razones para solicitar la sustitucion del vehiculo,
donde este considerado el numero de la placa de rodaje, apellidos y nombres del propietario y numero de certificado de operacién del vehiculo que
va a reemplazar

2.- Copia de la tarjeta de propiedad.

3.- Copia de la pdliza de seguro vigente con la cobertura correspondiente de acuerdo a ley.

4.- Exhibicion de DNI y Copia de CIP del propietario del vehiculo.

5.- Certificados adicionales: documentos de constatacion o verificacion técnica de funcionamiento y protestacion de vehiculo, certificado de
operacion, stiker

6.- Constancia de baja de vehiculo a retirar

7.- Indicacién del numero de recibo de pago, monto y fecha.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 52.60 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL (DTSV)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025

Anexo: No corresponde
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe - DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD
VIAL (DTSV)

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion
67 Aprueba el Reglamento Nacional de Administracion de|Decreto Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009
Transporte
25y 26 Ordenanza Reglamentaria del Servicio Publico Especial de [Ordenanza Municipal 001-2017-CM/MDT 20/01/2017

Transporte Urbano de Pasajeros en Vehiculos Menores
Motorizados para la Jurisdiccion del Distrito de Talavera
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DTSV-6: CERTIFICADO DE OPERACIONES"
Codigo: PA45005352

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se emite el certificado de operaciones para poder prestar el servicio de transporte de personas de manera formal.

I Requisitos

1.- Solicitud.

2.- Exhibicion de DNI y Copia de CIP del propietario del vehiculo menor afiliado a una persona juridica autorizada.

3.- Copia de la tarjeta de propiedad.

4 .- Indicacién del numero de recibo de pago, monto y fecha.

Notas:

1.- Debera realizarse previamente el pago por stiker.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 44.00 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL (DTSV)

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (083) 42 4025

Anexo: No corresponde
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe - DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD
VIAL (DTSV)

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
55, 58, 59 Aprueba el Reglamento Nacional de Administracion de|Decreto Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009
Transporte
31 Ordenanza Reglamentaria del Servicio Publico Especial de [Ordenanza Municipal 001-2017-CM/MDT 20/01/2017
Transporte Urbano de Pasajeros en Vehiculos Menores
Motorizados para la Jurisdicciéon del Distrito de Talavera
17, 24, 30,33 Ley General de Transporte y Transito Ley 27181 08/10/1999
133 Aprueban el Reglamento Nacional de Vehiculos Decreto Supremo 058-2003-MTC 07/10/2010
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DTSV-7: CREDENCIAL DEL CONDUCTOR"
Codigo: PA4500137E

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento mediante el cual se habilita al conductor para prestar el servicio publico de transporte de personas. ]

I Requisitos

1.- Solicitud o Fut precisando el pedido, indicar los siguientes datos: nombres y apellidos completos, N° de DNI, direccién y/o procesal dentro del
ambito del Distrito, correo electronico, N° telefonico)

2.- Indicacion del nimero de recibo de pago, monto y fecha.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 44.00 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL (DTSV) Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde

Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe - DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
VIAL (DTSV) DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
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Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
71 Aprueba el Reglamento Nacional de Administracién de|Decreto Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009
Transporte
81 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
32 Ordenanza Reglamentaria del Servicio Publico Especial de [Ordenanza Municipal 001-2017-CM/MDT 20/01/2017
Transporte Urbano de Pasajeros en Vehiculos Menores
Motorizados para la Jurisdicciéon del Distrito de Talavera
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DTSV-8: DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE OPERACIONES"
Codigo: PA4500518B

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se emite el duplicado del certificado de operaciones para poder prestar el servicio de transporte de personas de
manera formal.

I Requisitos

1.- Solicitud o Fut precisando el pedido, indicar los siguientes datos: nombres y apellidos completos, N° de DNI, direccion y/o procesal dentro del
ambito del Distrito, correo electronico, N° telefonico)

2.- Indicacién del numero de recibo de pago, monto y fecha.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 23.30 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL (DTSV) Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde
Correo: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe - DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
VIAL (DTSV) DESARROLLO URBANO RURAL, ACONCIDIONAMIENTO Y
CATASTRO (GIDURAC)

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
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presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles
respuesta

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
17, 24, 30,33 Ley General de Transporte y Transito Ley 27181, 08/10/1999
133 Aprueban el Reglamento Nacional de Vehiculos Decreto Supremo 058-2003-MTC 07/10/2010
55, 58, 59 Aprueba el Reglamento Nacional de Administraciéon de|Decreto Supremo 017-2009-MTC 22/04/2009
Transporte
31 Ordenanza Reglamentaria del Servicio Publico Especial de [Ordenanza Municipal 001-2017-CM/MDT 20/01/2017
Transporte Urbano de Pasajeros en Vehiculos Menores
Motorizados para la Jurisdicciéon del Distrito de Talavera
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DTSV-9: DUPLICADO DE CREDENCIAL DEL CONDUCTOR "
Codigo: PA4500071B

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se otorga el duplicado del credencial que habilita al conductor para prestar el servicio publico de transporte de
personas.

I Requisitos

1.- Solicitud o Fut precisando el pedido, indicar los siguientes datos: nombres y apellidos completos, N° de DNI, direccion y/o procesal dentro del
ambito del Distrito, correo electronico, N° telefonico)

2.- Indicacién del numero de recibo de pago, monto y fecha.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: munitalaveraandahuaylas@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 23.20 Efectivo:
Solo se aceptan Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO (ATDA) : Palacio Municipal ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL (DTSV) Teléfono: (083) 42 4025
Anexo: No corresponde
Corr